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INSTRUKCJA SPORZADZANIA INFORMACJI DODATKOWEJ DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO

Instrukcja stanowi jak sporzadza¢ informacje dodatkowa do sprawozdania finansowego. Kazda jednostka wypetnia wszystkie zataczone tabele, jezeli
ktoras z pozycji w zataczonych tabelach nie wystepuje w jednostce nalezy wpisac w tabeli nie dotyczy lub nie wystepuje. Tabele zostaty sporzgdzone z godnie z
zatacznikiem nr 12 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13.09.2017r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, paistwowych funduszy celowych oraz paristwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
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rzeczowych sktadnikéw majatkowych oraz wartosci niematerialnych i prawnych diugotrwatego uzytkowania o wartosci:
a) sktadniki ponizej kwoty 350 zt ( ktérych przewidywany czas uzytkowania bedzie krétki) nie ujmuje si¢ w ewidenciji ilo$ciowo - wartosciowej
$rodkow trwatych. Odpisuje sie je w koszty pod datg przekazania do uzytkowania, w warto$ci poczatkowej jako zuzycie materiatow,
b) sktadniki ponizej kwoty 350 zt (kiérych przewidywany czas uzytkowania bedzie dtuzszy niz rok) ujmuje sie w ewidencji ilo$ciowej pozostatych
$rodkéw trwatych, w uzasadnionych przypadkach w ewidencji ilo$ciowo-wartosciowej (np. bardzo diugi czas uzytkowania). odpisuje si¢ je w koszty
pod data przekazania do uzytkowania w wartosci poczatkowej jako zuzycie materiatow,
c) sktadniki pochodzace z darowizn ponizej kwoty 350 zi( ktorych przewidywany czas uzytkowania bedzie diuzszy niz rok) uimuje sie w ewidencji
ilosciowej pozabilansowej.
d) sktadniki ponizej 10.000 zt ujmuje sie w ewidencji ilosciowo - wartosciowej pozostatych rodkow trwatych. Odpisuje sig je w koszty pod data
przekazania do uzytkowania, w wartosci poczatkowe;j , jako zuzycie materiatow
e) skiadniki powyzej kwoty 10.000 z4 ujmuje sie w ewidencji ilosciowo - wartosciowej srodkéw trwatych. Srodki te amortyzuje sie metoda liniowa.
Materialy zakupione na potrzeby administracyjno - gospodarcze, w tym materiaty biurowe, $rodki czystosci, materiaty do remontu odpisuje siew
ciezar kosztéw w momencie zakupu.
Ewidencje kosztéw wg rodzajéw prowadzi sie tylko na kontach zespotu 4 tj. koszty wg rodzajow i ich rozliczenie.
Srodki pochodzace z darowizny (powyzej 350 zi) podlegajg catkowitemu umorzeniu w chwili przyjecia.
Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne w trakcie roku obrotowego wprowadza sie do ewidencji wg ich wartoci poczatkowej, ktéra
wyceniana jest w zaleznosci od sposobu ich nabycia wg:
cen nabycia - w przypadku nabycia w drodze kupna
wartosci rynkowej - w przypadku otrzymania w drodze darowizny, z tym zastrzezeniem, ze jezeli stosowna umowa wskazuje nizszg wartosc,
woéwczas do ewidenciji przyjmuije sie warto$¢ okreslong w umowie. Okreslona w umowie warto$¢ poczatkowa podlega przeszacowaniu, jezeli na
mocy odrebnych przepiséw podlegaé bedg one aktualizacji wyceny.. Wartos¢ poczatkowa srodkéw trwatych podlega podwyzszeniu o warto$é
nakiadéw poniesionych na ich ulepszenie. Z tym jednak zastrzezeniem, ze jesli ulepszenie to polega na instalacji czgsci sktadowej o jednostkowej
wartosci nieprzekraczajacej 10.000 zt, to warto$é ta obcigza koszty w momencie ich poniesienia i nie powigksza wartosci poczatkowej srodka

trwatego, w ktdrym zostaty zainstalowane.
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Il. Dodatkowe informacje i objasnienia

1.1. Szczegdtowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych zawierajacy stan tych aktywéw na poczatek roku
obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewngtrznego oraz stan koncowy, a dla majatku
amortyzowanego — podobne przedstawienie stanow i tytutow zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia

Gtéwne sktadniki aktywéw trwatych
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. Zwigkszenia w ciggu roku obrotowego Ogétem Umorzenie —stan | Wartos$¢ netto sktadnikéw aktywéw
| Nazwa grupy rodzajowej sktadnika c_m..:on_v..num :ﬁ_ mwl_,”.._w“ zwigkszenie Zmniejszenie nakoniec roku
| aktywoéw wedtug uktadu w bilansie " ouw..oﬁﬂﬂmmo oxiby umorzenia umorzenia obrotowego | stan napoczatek | stan nakoniec
m aktualizacja SRoEAels inne (14+15+16) (13+17-18) | roku obrotowego roku obrotowego
_ za.rok obrotowy (3-13) (12-19)
_ X 13 14 15 16 17 18 19 20 21
|
m" Wartosci niematerialne i prawne
| 4.312,54 0 4.172,54 140 0 0
| Razem Srodki trwate
* 167.678,07 0/26.001,,84  |26.001,84 2.922,50 157.678,07 0 0
m Grunty (gr.0 KST)
W 0 0 0 0 0 0
| Grunty stanowiace wtasno$¢ jednostki
| samorzadu terytorialnego, przekazane

w uzytkowanie wieczyste innym

| podmiotom 0 0 0 0 0 0
| Budynki, lokale i obiekty inzynierii
| ladowejiwodnej (gr.1-2 KST) 0 0 0 0 0 0
| Urzadzenia techniczne i maszyny (gr.3-
| 6 KST
| v 3.220,99 0/18.466,00 18.466,00 2.101,00 19.585,99 0 0
_ Srodki transportu (gr.7 KST)
| 0 0 0 0 0 0
I
.M Inne $rodki trwate (gr.8 KST)
| 154.457,08 0/7.535,84 7.535,84 821,5(161.171,42 0
; Razem wyszczegdlnione sktadniki
| aktywow (1+2
| Bhtywiw (142) 161.990,61 026.001,84  [26.001,84 |7.09504  |180.897 41 0 0
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1.5. Warto$é nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke érodkéw trwatych, uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutu uméw leasingu

$rodki trwate nieamortyzowane lub nieumarzane (obce srodki trwate)

Lp. Wyszczegdlnienie Wartos¢
1 2 3
1. Grunty
2: Budynki

1.6. Liczba oraz wartoé¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji i udziatéw oraz diuznych papieréw wartosciowych

Posiadane papiery wartosciowe

Lp. Wyszczegodlnienie Liczba Wartos¢ Dodatkowe informacije

1. Akcje i udziaty

2. Dtuzne papiery wartosciowe

1.7. Dane o odpisach aktualizujgcych warto$é naleznoéci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego z
uwzglednieniem stanu naleznosci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan zagrozonych pozyczek)

Stan odpiséw aktualizujacych warto$¢ naleznosci

Stan na Zmiany stanu odpiséw w ciggu roku obrotowego
Lp. Grupa naleznosci poczatek roku
obrotowego zwigkszenia wykorzystanie rozwigzanie
1 2 3 4 5 6




ot

wazey
1e| S fozAmod '€
‘1e|  op 1e| € fzAmod K4
1e| € op nyjod T [ezAmod T
yoAmourwiazodnp 5
s uezkimoqoz jeizpod bl

1psoujeSewAm mosanjo Snjpam eluezeimoqoz
‘1e] § f9zAmod (o
‘e g op 1e| € fazAmod (q
“Je}.€ op mjou T fozAmod (e
:Ayejds aisanjo qn] emown wAuemApimazid ‘oSamosue|iq elup po wAjersozod o YoAmounwia3o3njp uezeimoqoz jeizpod ‘6'T

-SuJaIWIpPEU gN| 2UpdgZ dis Ajeze)o 2191 ‘MIazal YoAuezkimzol Aromy 1S alnsidm
‘(315 a[nzeyAm a1u 1]aqeI M | A3ZSOx M olupassodzaq

31s 1so0upo kEmiazas kiAnjodatu 95329 01 ‘eluezkimoqoz po ezsziu BlAQ emIazal 11928l — AmIazas 1950)0SAM Op OM]A1 dje) eluezRIMOQOZ 3} BU YIAUOZIOMIN MIBZ3J 1ez3 m yoAuesidpo ‘yezbimoqoz yoApeismod Ajomy dis alnsidm

Amiazal waj030 €

Ayzsoy| ajersozod eu .
w2050 aMOUIULIDIONI0IY AMISZaY ¢

A1zsoy sjeysozod .
eu wajo80 amoujwialosnip Amiazay T
L 9 S v € [4 T

. .
daMoloig0 sxjoa N3k «Mmjos n3er nyoa ndkp 030M0I0190
njos 291UoYy : nyjod yarkzood a1uaiujo8azazsAMm «dq
: M dluezeimzoy M 31uersAziojAm M 21UDZHIIMZ g
euuers : eu uRlS

wAMOOUO)| 31UE}S | NJUBZRIMZOJ ‘NIUEISAZIONAM ‘YIRIUDZSYIIMZ ‘059M030.]0 NXOJ yo1kzo0d BU BlUSZIOMIN YOI NI SNipam MIazal dluels 0 sueq "8'1

ejuezkimoqoz | A)zsoy eu Amiazay



1.10. Kwota zobowigzan w sytuacji, gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug przepiséw o rachunkowosci bytby to leasing
finansowy lub zwrotny z podziatem na kwote zobowiazan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

Zobowiazania z tytutu leasingu operacyjnego (zgodnie z przepisami podatkowymi)

Lp. Wyszczegblnienie Kwota zobowigzan Dodatkowe informacje

1. Zobowiagzania z tytutu leasingu finansowego zgodnie z przepisami 0 rachunkowosci

2. Zobowigzania z tytutu leasingu zwrotnego zgodnie z przepisami o rachunkowoséci

1.11. taczna kwota zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczen

Wykaz zobowiazan zabezpieczonych na majatku

Lp. Rodzaj zabezpieczenia Kwota zobowiazania | Kwota zabezpieczenia | Na aktywach trwatych _“”_.mo_wwﬁm_q
1. Weksle

2. Hipoteka

3. Zastaw, w tym: zastaw skarbowy

4. Inne (gwarancja bankowa, kara umowna)

5. Ogétem

1.12. taczna kwota zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i porgczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie ze wskazaniem zobowigzan
zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen

Warunkowe zobowiazania wobec wierzycieli krajowych i zagranicznych

Lp. Tytut zobowigzania warunkowego Kwota Opis charakteru zobowigzania warunkowego

1. Udzielone gwarancje i poreczenia, w tym: udzielone dla jednostek powiagzanych

2. Kaucje i wadia

3. Zawarte, lecz jeszcze niewykonane umowy

4. Nieuznane roszczenia wierzycieli

5 Inne

6. Ogétem

11
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1.16. Inne informacje

2.1. Wysoko$é odpiséw aktualizujacych warto$é zapaséw

Odpisy aktualizujace warto$¢ zapaséw

Lp. Wyszczegélnienie Kwota Dodatkowe informacije

1. Materiaty

2. Towary

2.2. Koszt wytworzenia $rodkéw trwatych w budowie; w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktére powiekszyly koszt wytworzenia $rodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym

Koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie

Lp. Wyszczegélnienie Kwota Dodatkowe informacje

Koszt wytworzenia $rodkéw trwatych w budowie, w tym:
1. - odsetki, ktére powiekszyly ten koszt w roku obrotowym

- réznice kursowe, ktére powiekszyty ten koszt w roku obrotowym

2.3. Kwota i charakter poszczegélnych pozydji przychodéw lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapity incydentalnie

Przychody/koszty o nadzwyczajnej wartoéci lub ktére wystapity incydentalnie

Lp. Wyszczegélnienie Kwota Dodatkowe informacje

Przychody:
1. - o0 nadzwyczajnej wartosci,
- ktére wystapity incydentalnie

Koszty:
2. - 0 nadzwyczajnej wartosci,
- ktére wystapity incydentalnie

2.4. Informacja o kwocie naleznosci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegte ministrowi wiaéciwemu do spraw finanséw publicznych wykazanych w sprawozdaniu z wykonaniu

planu dochodéw budzetowych

2.5. Inne informacje
jezeli mogtyby w istotny sposéb wptynaé na ocene sytuacji majgtkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

13 Danutd Szymezyk / , o / .,

3. Inne informacje niz wymienione powyzej,
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