
Zarzqdzenie nr 15.2021
. W6jta Gminy Starcza
z dnia 3 lutego 2021 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania pzez Gming Starcza zam6wieh o warto6ci
szacunkowej do 130 000,00 zl

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzqdzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2020r., poz. 713 z po2n. zm.), ustary z dnia 11
wrzesnia 2019r. Prawo zam6wieri publicznych (t j Dz. tJ. z 2019r., poz. 2019) oraz art. 44
ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2019r., poz.
869 z p62n. zm.)

W6jt Gminy Starcza
z a r z qd za, co nastgpuje :

s1
Wprowadzi6 Regulamin udzielania przez Gminq Starcza zam6wiefi o wartoSci
szacunkowej do 130 000,00 zl w brzmieniu stanowiqcym zalqcznik nr 1 do niniejszego
Zarz4dzenia.

s2
Wykonanie zarzqdzenia powierzam kierownikom referat6w oraz samodzielnym
stanowiskom odpowiedzialnym za dokonanie zamowienia.

s3
Traci moc zarzqdzenie nr 127.2020 W6jta Gminy
sprawie regulaminu udzielania pzez Gming
130 000.002t.

Starcza z dnia 30 grudnia 2020r. w
Starcza zamowiefi o warto6ci do

s4
Zarzqdzenie wchodziw 2ycie z dniem podpisania.



1.

Zalqcznik nr 1 do ZazqdzeniaNr 1512021
W6jta Gminy Starcza z dnia 03.02.2021.

REGULAMIN
udzielania przez Gming Starcza zam6wiefi o wartosci szacunkowej

do 130 000,00 zl.

s1
Slowniczek

Uzyte w niniejszym regulaminie nastgpujqce pojqcia: cena, dostawa, usluga, robota
budowlana, kierownik zamawialqcego, zamawialqcy, wykonawca, najkorzystniejsza
oferta - majq znaczenie wynikajqce z art.7 ustawy z dnia 11 wrzeSnia 2019r.
Prawo zam6wiei publicznych (t.j. Dz. U. z 2019r., poz. 2019 z po2n. zm.), zwanej
dalej ustawq.
llekro6 w Regulaminie jest mowa o zam6wieniu, naleZy pzez to rozumie6 odplatne
umowy zawierane pomigdzy Zamawiajqcym a Wykonawcq, ktorych pzedmiotem
jest usluga, dostawa lub wykonanie roboty budowlanej.
f lekro6 w Regulaminie jest mowa o warto6ci zam6wienia - nalezy przez to rozumiec
calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towar6w i uslug,
ustalone przez zamawialqcego z nalezytq staranno6ciq zgodnie z przepisami art. 28
- 36 ustawy.

s2
Postanowienia o96lne

Zam6wienia, o wartosci do 130 000,00 zl, moge by6 dokonywane na podstawie
proced u r okreSlonych n in iejszym reg u lam inem.
Przystgpujqc do udzielenia zamowien o warto66 do 130 000,00 zl moZna rowniez
skorzystac z wybranego trybu postqpowania o udzielenie zam6wienia publicznego,
okre6lonego w ustawie z dnia 11 wrze5nia 2019r. Prawo zam6wien publicznych.
Decyzjq w tym zakresie podejmuje Kierownik Jednostki, na wniosek pracownika
merytorycznie odpowiedzialnego za realizacjg zam6wienia. Nale2y w6wczas
przepisy w/w ustawy stosowa6 w cafo6ci.
Zamowienia, o ktorych mowa w ust. 1, powinny byc dokonywane w sposob celowy i
oszczgdny, z zachowaniem zasady nalezytej staranno6ci i uzyskiwania najlepszych
efekt6w z danych naklad6q zgodnie z art.44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o
finansach publicznych (Dz. U.22019r., poz. 869 z p62n. zm.).
Ka2de postqpowanie w sprawie wylonienia wykonawcy zam6wienia prowadzi
pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacjg zam6wienia na podstawie
ustnego polecenia sluzbowego, ponoszqc odpowiedzialno6c w tym zakresie.
Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacjg zam6wienia bezstronnie,
obiektywnie, starannie, zgodnie z obowiqzujqcymi przepisami prawa rozeznale,
kwalifikuje oraz przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie
zam6wienia.

s3
Ustalenie warto6ci zam6wienia

Przystqpujqc do udzielenia zam6wienia, nale2y ustali6
(bez podatku VAT) z nale?ytq staran no6ciq.
Ustalenia warto6ci szacunkowej zamowienia dokonuje

jego wartoSd szacunkowq

pracownik mefiorycznie

2.

3 .

1.

2 .

3 .

4 .

5.

1.

2.



1.

2 .

odpowiedzialny za realizacjq zam6wienia lub inny pracownik Wznaczony przez
bezpo6redniego przeloZonego komorki organizacyjnej Ustalenia warto6ci
szacunkowej moze dokona6 rownieZ osoba zatrudniona na podstawie odrqbnego
zlecenia (umowy), np. do wykonania kosztorysu inwestorskiego.

3. Warto66 szacunkowq zam6wieri ustala siq zgodnie z postanowieniami art. 28 - 36
ustawy.

Procedura udzielenia r"r6luro"O o warto5ci szacunkowej
do 110 000,00 zl

Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacjg zam6wienia dokonuje
wyboru wykonawcy poprzez wybor najkorzystniejszej oferty dostgpnej na rynku.
Udzielenie zam6wienia poprzez wyb6r najkorzystniejszej oferty dostgpnej na rynku
poprzedza rozeznanie rynku. Rozeznanie rynku moZe by6 przeprowadzone ustnie,
telefonicznie, pisemnie lub drogq elektronicznq.
Podstawq udokumentowania udzielenia zam6wienia mo2e by6:

w formie pisemnej - jednorazowe zlecenie (zam6wienie), wg wzoru
stanowiqcego zalqcznik nr 2 do Regulaminu, na podstawie ktorego
Wykonawca wystawi fakturg lub rachunek, lub
w formie ustnej - opisana faktura lub rachunek.

W przypadku zam6wien na roboty budowlane i projektowe zawiera siq umowq w
formie pisemnej, w ktorej okreSla sig w szczeg6lno6ci: przedmiot zamowienia,
termin realiza$i, prawa i obowiqzki stron, warto6c zamowienia, kary umowne i
warunki gwarancji.
Do zamowiefi o wartoSci szacunkowej do 110000,00 zl nie stosuje sig zalqcznika
nr  1 ,  nr  3  i  nr  4  do Regulaminu.
DokumentaQa z postgpowania o zamowienie przechowywana jest w kom6rce
organizacyjnej realizujqcej zamowienie, kt6ra jest odpowiedzialna za jej
archiwizacjq.
Wylonienie Wykonawcy zamowienia o warto5ci szacunkowej do 110 000,00 zl oraz
realizaqa tego zam6wienia moZe nastqpi6 w oparciu o zasady okreSlone w S 5
Regulaminu. Decyzjq w tym zakresie podejmuje Kierownik Jednostki, na wniosek
pracown ika merytorycznie odpowiedzialnego.

s5
Procedura udzielenia zam6wiefi o warto6ci szacunkowej

od 110 000,01 zl do 130 000,00 zl

Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacjg zam6wienia przeprowadza
rozeznanie rynku, zzastrze2eniem S 2 pkt 3.
Procedurg udzielenia zam6wienia przeprowadza siQ za pomocE formularza
zaproszenia do sktadania ofert, wg wzoru stanowiqcego zalqcznik nr 3 do
regulaminu, pocztq elektronicznq, faksem, pisemnie zapraszajqc do skladania ofert
takq liczbg wykonawcow Swiadczqcych dostawy, uslugi lub roboty budowlane
bqdqce przedmiotem zamowienia, ktore zapewniq konkurencjg oraz wyb6r
najkorzystniejszej oferty (co najmniej 2 wykonawcow), lub poprzez zamieszczenie
ogtoszenia w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Gminy Starcza,
dopuszczalne sq wszystkie formy jednoczeSnie.
Wykonawcy skladajq oferty w formie pisemnej, z wycenq przedmiotu zamowienia
opisanego w zaproszeniu do skladania ofert oraz z zachowaniem Wznaczonego
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terminu. Niespelnienie ktoregokolwiek z wlw warunk6w skutkuje odrzuceniem
oferty.
Oferty mogq byc przeslane listem, faksem, e-mailem lub zlozone osobiScie.
Kierownik jednostki dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej, spo6rod ofert
niepodlegajqcych odzuceniu, tj spelniajqcych wszystkie warunki udziatu w
postqpowaniu.
Jezeli nie mozna dokona6 wyboru oferty najkorzystniejszej, z uwagi na to, 2e
zostaty zloZone oferty o" takiej samej cenie, pracownik merytorycznie
odpowiedzialny za realizacjq zam6wienia wzrya wykonawcow, kt6rzy zlo2yli te
oferty, do zlozenia w u/yznaczonym przez niego terminie ofert dodatkowych.
Jezeli w postqpowaniu zostanie zlohona jedna oferta, to decyzjg o jej wyborze lub
od rzuceniu podejmuje Kierownik

8. Z postgpowania naleZy sporzqdzic notatkg, wg wzoru stanowiqcego zalqcznik nr 4
do Regulaminu, dokumentujqc przeprowadzone czynno6ci wraz z uzasadnieniem
wyboru wykonawcy zam6wienia.

9. Podstawq udokumentowania udzielenia zam6wienia bqdzie umowa, podpisana
pzez Kierownika Jednostki, przy kontrasygnacie Skarbnika, po nalezytym
zrealizow an i u kt6 rej Wyko n awca wystawi fa ktu rg I u b ra ch u nek.

l0.Dokumentacja z postgpowania o zam6wienie przechora4nruana jest w kom6rce
organizacyjnej realizujqcej zam6wienie, kt6ra jest odpowiedzialna za jej
archiwizacjq.

s6
Warunki odstqpienia od regulaminu

1. Dla zam6wien, kt6re mogE by6 Swiadczone tylko przez jednego wykonawcg:
- z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze: dostawy wody lub

odprowadzanie Sciek6w do sieci kanalizacyjnej, dostawy energii, gazu,
ciepla, powszechne uslugi pocztowe, ustugi przesylowe energii elektrycznej,
ciepfa i paliw gazowych,

- z przyczyn zwiqzanych z ochronq praw wylqcznych, wynikajqcych z
odrqbnych przepisow,

- zam6wie6, kt6rych przedmiotem sE dostawy lub ustugi sluZqce wylqcznie do
celow prac badawczych, eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych,
kt6re nie sluzq prowadzeniu przez zamawialqcego produkcji seryjnej majqcej
na celu osiqgniqcie rentowno6ci rynkowej lub pokryciu kosztow badan lub
rozwoju,

- kt6rych przedmiotem sq dostawy lub uslugi zzakresu dzialalno6ci kulturalnej
zwiqzanej z organizacjq vuystaw, koncert6w, konkurs6w festiwali, widowisk,
spektakli teatralnych, przedsigwziql, z zakresu edukacji kulturalnej lub z
gromadzeniem materiat6w bibliotecznych przez biblioteki lub muzeali6q
jezeli zamowienia te nie sluzq wyposa2aniu zamawiajqcego w Srodki trwale
pzeznaczone d o biezqcej obstug i jego dziata I no5ci,

nie majq zastosowania zasady niniejszego regulaminu. Zam6wienia udziela siq
jednemu wykonawcy Swiadczecemu przedmiotowq dostawg, uslugq lub robotg
budowlanq.

2. Regulaminu nie stosuje siq w przypadku zam6wien zwiqzanych z ograniczeniem
skutk6w zdarzenia losowego wywolanego przez czynniki zewngtrzne, awarii,
kt6rych nie mo2na bylo przewidzie6, w szczeg6lno6ci zagralajqcych bezpo6rednio
zyciu lub zdrowiu ludzi lub groZqcych powstaniem szkody w znacznych rozmiarach.

3. Na umotywowany przez pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za realizaqq
zamowienia wniosek, Kierownik Jednostki moZe vryrazie zgodq na odstqpienie od
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stosowania zasad okre6lonych niniejszym regulaminem i dokonac zam6wienia po
negocjacjach tylko z jednym wykonawcq.

s7
Warunki zamknigcia postgpowania bez dokonania wyboru najkorzystniejszei oferty

1. Kierownik zamyka postgpowanie o udzielenie zam6wienia bez dokonania wyboru
najkorzystniejszej oferty, jezeli:
- nie zlo2ono zadnej oferty, lub zlo2one oferty sE niezgodne z treSciq

zaproszenia,
- cena najkorzystniejszej oferty przewy2sza kwotg, kt6rq zamawiajqcy zamiezal

wydatkowa6 na realizacjq zam6wienia,
- z innych wa2nych powodow

2. W przypadku konieczno5ci ponownego przeprowadzenia postgpowania o
udzielenie zam6wienia, procedura wyboru wykonawcy moZe by6 dokonana zgodnie
z decylq Kierownika, na podstawie $4 lub $5 niniejszego regulaminu, majqc na
wzglqdzie okoliczno6ci zamknigcia postgpowania oraz zasady okre6lone w art. 44
ust. 4 ustawy o finansach publicznych.

3. Wykonawca nie moze wnosic do zamawiajqcego Zadnych roszczefi zwiEzanych z
zamkn igciem postqpowania.

s8
Inne postanowienia

1. Ka2da kom6rka organizacyjna prowadzi rejestr wszystkich udzielonych zam6wieh.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majE zastosowanie

przepisy ustawy Prawo zam6wieri publicznych, akty wykonawcze do ustawy Prawo
zam6wiefi publicznych, Kodeks cywilny oraz inne przepisy obowiqzujEcego prawa.

Zalqczniki d o reg u lam in u :
1. Uruchomienie postgpowania
2. Wzor zlecenia (zam6wienia)
3. Zaproszenie do skladania ofert
4. Dokumentacja podstawowych czynno5ci



Gmina Starcza
ul.  Gminna 4
42-261Starcza

Uruchamia siq

przez Gming Starcza

Uruchomienie postgpowan ia

postqpowanie prowadzone w oparciu o

zam6wiefi o warto6ci szacunkowej

Zalqcznik nr 1 do Regulaminu

Starcza,

Regulamin udzielania

do 130 000,00 A na:

Upowazniam . .  . . . . . . . . .  do

p rzygotowa n ia i przep rowadzen ia proced u ry przed m iotowego postgpowan ia.

Zatvvierdzam



Zalqcznik nr 2 do Regulaminu

WZOR ZLECENIA (ZAMOWIENIA) nr

1. ZAMAW|AJ,{CY:
Gmina Starcza
ul .  Gminna 4
42-261Starcza
NIP: 5732858127

2. \^/YKONAWCA:

z dnia

(nazwa, adres, nr NlP, nr wpisu do Ewidencji Dzialalno5ci Gospodarczej lub Krajowego
Rejestru Sqdowego)

3. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

(opis przedmiotu zam6wienia)

4. TERMIN \A/YKONANIA:

(data odbioru ostatecznego oraz daty odbior6w czg6ciowych, jezeli czynno6ci majq byc
Swiadczone sukcesyrun ie)

s. GWARANCJA (jezeli dotyczy):
Gwarancja na przedmiot zam6wienia wynosi ......... miesiqce od terminu wykonania
zamowienia.

WYKONAWCA nie mo2e powierzyc wykonania zlecenia osobie trzeciej.

Za wykonane czynno6ci WYKONAWCA otrzyma wynagrodzenie w wysoko6ci:
. . .  z l  net to  + VAT . . . . . . . .  % . . . . . . .z l ,  t j  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  z l

brufto (slownie: . . . . . . . . . . . ) ,
ktore obejmuje wykonanie caloSci zam6wienia, okreSlonego w pkt 3. Wynagrodzenie
obejmuje rownieZ wszelkie ryzyko i odpowiedzialno6c wykonawcy za prawidlowe
oszacowa n ie koszt6w zwiqzany ch z wyko n a n iem p rzed m i otoweg o za m 6wie n ia.

Wynagrodzenie bgdzie platne przelewem, r? wskazany przez WYKONAWCE
rachunek bankowy, w ciqgu . ... ...dni, l iczqc od daty otrzymania
faktury/rachunku. Datq zaplaty faktury/rachunku bgdzie data obciqZenia konta
ZAMAWTAJACEGO.

W sprawach nie unormowanych zleceniem, zastosowanie
Cywilnego.

6.

n

8.

9. majq przepisy Kodeksu

pieczqtka i podpis



Zalqcznik nr 3 do Regulaminu
Starcza.

Gmina Starcza
ul.  Gminna 4
42-261Starcza

Zaproszenie do skladania irfert

Zapraszamy Panstwa do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zam6wienia

prowadzonym w trybie zapytania ofertowego na:

l. Opis przedmiotu zam6wienia

CPV:

ll. Gl6wne warunki udzialu w zapytaniu ofertowym

t .

2.

lll. Przygotowanie oferty

Ofertg nale2y:

a) zlo2yc w formie pisemnej (osobiScie, pisemnie listem, faxem, e-mailem ) na
Formularzu Oferty w siedzibie Zamawiajqcego, pokoj nr:  . . . . . . . . . . .  do dnia . . . . . . . .  do
godz.

b) opakowac w jednej kopercie zaadresowanej na Zamawialqcego i opatrzonei napisem:
,,Zapytanie ofertowe na ...... ........... nr

lV. Kontakt z wykonawc€l

Osobami upowa2nionymi do kontaktu z Wykonawcami sq:

pieczqtka i podpis



dn.

(pieczqC Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTY
na wvkonanie zam6wienia o wartoSci netto poni2ei 130 000.00 zl.

Nazwa i adres ZAMAWIAJ{CEGO:
Gmina Starcza

ul .  Gminna 4

42-261Starcza

ll. Nazwa przedmiotu zam6wienia:

lll. Tryb postgpowania: Zapytanie ofertowe.

lV. Nazwa i adres VVYKONAWCY

1. Oferujq wykonanie przedmiotu zamowienia za:

ceng netto: . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . .2N (slownie netto: .  )
+  podatek VAT .  . . . . .% . . . . . . . . . . . . . .2 | ' ,  t j .  cenq brut to :  . . . . . . . . . .21

(slownie brutto: . )

2. Deklarujg ponadto:

a) termin wykonania zamowienia*: ..

b)  warunk i  p fa tno6c i* : . . . . . . . . . . . . . . . . . .

c) okres gwarancj i*:  . . . . . . . . . . . . . .

d )  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . * ,



3. O6wiadczam,2e'.

. zapoznalem sig z opisem przedmiotu zam6wienia i nie wnosze do niego zaslrzelefi,

. zapoznaNem sig z projektem umowy i nie wnoszq do niego uwag,

. zwiEzany jestem ofertq do dnia

. w razie wybrania mojej oferty zobowiqzuig sig do podpisania umounT na warunkach

zawartych w zapytaniu ofertowym, w miejscu i terminie okre6lonym przez

Zamawialqcego.

4. Ofertg niniejszq sktadam na kolejno ponumerowanych stronach.

5. Zalqcznikami do niniejszego formularza stanowiqcymi integralnq czqS6 oferty sq:

1 .

2 .

3.

* niepotrzebne skre6li6

podpisy i pieczgcie os6b upowaZnionych
d o re p re ze ntowa n i a Wy kon awcy



Zalqcznik nr 4 do Regulaminu

Gmina Starcza
ul.  Gminna 4
42-261Starcza

Dokumentacja Podstawowych Czynno6ci
Zapytanie ofertowe

o wartoSci do 130 000,00 zl

1 . Przedmiot zam6wienia:

2. WartoS6 szacunkowa

WartoSc szacunkowa zamowienia ustalono w dniu .... r.,

Osoba dokonujqca ustalenia wartoSci zamowienia:

Warto66 szacunkowa zam6wienia: w PLN .. . . . . . . .  z l :

CPV .

3. W dniu . . . . . . .zaproszono do udzialu w postqpowaniu o udzielenie zam6wienia

nizej wymienionych Wykonawc6w poprzez: rozeslanie / przekazanie zaproszenia z

formularzem ofefi, kt6ry stanowi integralnq czg56 niniejszej dokumentacji*

Lp. Nazwa firmy

otaz zamieszczono ogloszertie o zamowieniu w BiuJetynie lnformacji Publicznej

Urzqdu Gminy Starcza*.

4. W terminie skladania ofert,  t j .  do dnia. . . . . . . .  r .  do godz. . . . . .  przedstawiono

poni2sze oferty.

Nr
oferty

Firma (nazwa) lub nazwisko oraz
adres wykonawcy

Cena oferty brutto Uwagi



6. Uzasadnienie wyboru:

7. Inne informacje:

* niepotrzebne skre6li6

Starcza.
imig i nazwisko podpis

Zatl.tlierdzam wyb6r

Starcza.
pieczqtka i podpis


