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ul. Gminna 4 Zarz4dzenie Nr 40.2020
W6jta Gminy Starcza

z dnia 29.05.2020
w sprawie procedury dzialania bankowoSci elektronicznej

Na podstawie art.30 ust.2 pkt 3, art.31 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 08 marca 1990r o
samozqdzie gminnym (Dz. U. 22020 t. poz.713) zarzqdza sig, co nastqpuje:
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Wprowadza siq procedurq dziafania bankowoSci elektronicznej Urzqdu gminy w Starczy oraz ustala
siq nastqpujqce zasadyTunkcjonowania bankowo5ci elektronicznej:

L). Zlecenia platnicze i pobieranie wyciqg6w dokonywane sq przez pracownik6w ksiqgowo6ci,
posiadajqcych nadane przez bank kody PIN i hasfa, kt6re stanowiq zakodowany podpis elektroniczny
na noSniku umozliwiajqcy dokonywanie operacj i  bankowych,

2).  Dokonywanie przelew6w odbywa siq na podstawie dokument6w ksiqgowych po sprawdzeniu
merytorycznym, formalno /  rachunkowym i  zatwierdzeniu do wypfaty,

31. Za poprawnoSi wprowadzonych danych , a zwlaszcza nazwq i numer konta bankowego ,
odpowiedzialny jest pracownik wprowadzajqcy dane do systemu informatycznego,

4).  Przygotowane przelewy zostajq podpisane i  akceptowane przez osoby upowa2nione zgodnie z
osobistym tok enem.
Po podpisaniu dokonuje siq wysyfki przelew6w z systemu bankowo6ci elektronicznej..

5).  Bez autoryzacj i  Skarbnika Gminy lub W6jta Gminy lub Zastqpcy W6jta Gminy i  Zastqpcy Skarbnika
Gminy przelew elektroniczny nie mo2e byd zreal izowany przez bank obslugujqcy Jednostkq,
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Karty chipowe z haslami nale2y przechowywai w kasie pancernej lub w innym miejscu zamykanym na
klucz i nale2y je pobierad tylko na czas wykonywania operacji zwiqzanych z wysylkq i autoryzacjq
przelew6w.
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Wykonanie zarzqdzenia powierza siq Skarbnikowi Gminy.

Tarzqdzenie wchodziw 2ycie z dniem pojqcia.
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