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.Zarzqdzenie Nr 76 .2019

W6jta Gminy Starcza
z dnia 4listopada 20l9r.

w sprawie wprowadzenia procedur rrystawiania i pr:esyfania faktur drogq elektronicznq
przez Unqd Gminy w Starcry

Na podstawie art. 33 ust.l ustawy z dnia 8 marca L99Or. o samorzqdzie gminnym (tekst jednolity

Dz.U- z 2At9r. poz. 5O6 z p6in.zm.) oraz art. 106a-1ffiq ustawy 11 marca 2ffi4r. o podatku od

towar6w i usfug (Dz.U. z21t8r. poz.2L74zp6in.zm.l i w zwiqzku art. 8 ust.l pkt l ustawy z dnia 18

lipcaZCIZr. o Swiadczeniu usfug drogq elektronicznq {Dz.U. zZALgr. poz. 123 zpoin.zm-)

zarzqdzam, co nastqpuje :

s1

i.. Wprowadza siq do stosowania ,,Regulamin wystawiania i pnesylania faktur w formie

elektronicznej w Gminie Starcza,
Z. Regulamin, o kt6rym mowa w ust.1, stanowi Zatqcznik Nr 1 do niniejszego

Zarzqdzenia.

52

Nadz6r nad wykonaniem zarzqdzenia powieza siq Skarbnikowi

53

Tanqdzenie wchodziw 2ycie z dniem podpisania-.
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Zalqcznik Nr 1
do Zarzqdzenia Nr 76.2019
W6jta Gminy Starcza
z dnia 4 l is topada 2019r.

REGUTAMIN
WYSTAWIANIA I PRZESYTANIA FAKTUR

W FORMIE ELEKTRONICZNEJ

Rozdzial I
Postanowienia o96lne

Podstawq prawnq wystawiania i  przesytania faktur w formie elektronicznej jest Ustawa z dnia
11 marca 2004 roku o podatku od towar6w i  uslug {Dz.U. z 2Ot8r.  poz.2L74 z p6in.zm.)

Zgodnie z wymogami ustawy z dnia 18 l ipca 2002r.  o Swiadczeniu uslug drogq elektronicznq
(Dz.U. z 20I9r.  poz.I23 z poin;m.) tworzy siq niniejszy regulamin wystawiania i  przesylania
faktur drogq elektronicznq zwanE dalej  regulaminem.
Regulamin okreSla zasady wykonywania czynnoSci wystawiania i  przesyfania faktur w formie
elektronicznej oraz zasady korzystania z takich faktur w Urzqdzie Gminy w Starczy.
Ka2dy odbiorca korzystajqcy z mo2l iwoSci otrzymywania e-faktur zobowiqzany jest do
akceptacj i  wystawiania i  przesylania e-faktur.
Formatem faktury elektronicznej jest PDF, HTML, Doc.

Rozdzial ll

Zasady wystawiania, przesylania i korzystania przez Odbiorcq z e-faktur

1. Przesyfanie e-faktur nastqpowai bqdzie cykl icznie, od kolejnego okresu rozl iczeniowego
nastqpujqcego po zto2eniu oiwiadczenia o akceptacj i  e-faktury.

2. E-faktura bqdzie dostarczana do Odbiorcy/Nabywcy za poSrednictwem komunikacj i
elektronicznej,  np. Elektroniczna platforma usfug administracj i  publ icznej (ePUAP) lub
regionalna platforma elektronicznych uslug publ icznych ,  Elektroniczna Skrzynka Podawcza
poza ePUAP, poczta elektroniczna lub dedykowany system przeznaczony do komunikacji
z uslugodawc4 i przez niego zarz4dzany. Urzqd Gminy w Starczy musi dysponowai
poprawnym adresem komunikacj i  elektronicznej Odbiorcy. W przeciwnym wypadku oraz w
razie zaistnienia innych, istotnych przeszk6d, Urzqd Gminy w Starczy mo2e dostarczye
Odbiorcy fakturq w formie papierowej.

3. W formie elektronicznej przesylane bqdq r6wnie2 faktury korygujqce i  dupl ikaty faktur.
4. Warunkiem skorzystania przez Odbiorcq z mo2l iwo6ci otrzymywania faktur elektronicznych

jest:
-  posiadanie adresu e-mai l ,  dedykowanej strony internetowej lub konta na platformie
elektronicznej

-  z lo2enie stosownego oSwiadczenia o akceptacj i  wystawiania faktur i  wysylania ich drogq
elektronicznq.

Rozdzial  l l l

Akceptacja i rezygnacja z otrzymywania e-faktur

1. Ka2demu Odbiorcy posiadajqcemu umowq na Swiadczenie usfug przez Gminq Starcza-Urzqd
Gminy w Starczy, faktury mogq byi  przesyfane w formie elektronicznej pod warunkiem
akceptacj i  tego sposobu przez Odbiorcq.



Z. Akceptacji Odbiorca moie dokonai pisemne, mailowo, ustnie. Wz6r pisemnego

oSwiadczenia stanowi Zel4cznik Nr I do niniejszego Regulaminu -,,o6wiadczenie o

akceptacji faktur wystawianych i przesyfanych drogq elektronicznq" .
3. Podajqc we wniosku adres poczty elektronicznej, Odbiorca o5wiadcza, 2e jest posiadaczem

tego adresu.
4- Druki w formie papierowej dostqpne sq w Urzqdzie Gminy w Starczy lub do pobrania na

st ronie in ternetowej t r , :  : ' , . , r  , , , . . , : ' .  . ' . ;  , , , . . , . , . .  , , i . :  wzakfadce, ,TarzqdzeniaW6j ta" .
5. Odbiorca moie zmienid adres poczty elektronicznej, na kt6ry maja byd przesyfane faktury

poprzez wypelnienie i przesfanie o6wiadczenia ,,Aktualizacja adresu e-mail" ( zalecznik nr 21.

6. Urzqd Gminy w Starczy nie ponosi odpowiedzialno ci za mylnie podany przez Odbiorcq adres
poczty e-mail orazza problemy w Swiadczeniu usfug, je2eli nastqpity one w skutek zdarzerl,
kt6rych urzqd przy zachowaniu nale2ytej staranno6ci nie byf w stanie przewidzied lub kt6rym
nie byl w stanie zapobieg w szczeg6lnoSci w przypadku problem5w zwiqzanych ze

zdarzeniami losowymi o charakterze sify wyiszej.
7. W przypadku braku powiadomienia przez Odbiorcq o zmianie adresu e-mail, wszelka

korespondencja na dotychczasowy adres e-mail jest uwaiana za prawidlowo dorqczonq i
wywoluje wszelkie skutki prawne.

8. Rezygnacja z przesyfania e-faktury moie nastqpid w ka2dym czasie.
g. Warunkiem rezygnacji z e-fuktury jest zlotenie p''z:ez Odbiorcq oSwiadczenia ,,Rerygnacja z

przesylania faktur drogq elektronicznq" { zalncznik nr 3}.
10. W przypadku zfo2enia rerygnacji, Urzqd Gminy w Starczy traci prawo do przesylania Odbiorcy

e-faktur.

Rozdzial lV

Postqpowanie reklamacyine

Odbiorca ma prawo zgtosid reklamacjq dotyczqcq nienale2ytego wykonania przez Urzqd

Gminy w Starczy obowiqzk6w wynikajqcych z niniejszego regulaminu. Reklamacje zglaszane

sq wformie pisemnej na adres urzqdu lub elektronicznie na adres : : r "' ' : . ", i :

Reklamacja nie moie dotyczyd nieprawidlowo6ci w funkcjonowaniu przeglqdarki

internetowej, sprzetu Odbiorcy, l4cry intemetowych lub nieprawidtowo6ci wynikaiqcych z

dziafai podejmowanych przez Odbiorcq.
Urzqd Gminy w Starczy rozpatruje reklamacjq w terminie 14 dni od jej otrzymania.

Rozdziaf V

Na podstawie art. 13 ust.1 i 2 Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony os6b firycznych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95l46lW (og6lne rozporzqdzenie o ochronie danych), informujemy

odbiorc6w faktu, ie:
1. Administratorem Waszych danych osobowych jest W6jt Gminy Starcza. Dane kontaktowe

administratora danych: tel. 34 31 40 334, e-mail; r i . :, ,: ' i l
2. Inspektorem Ochrony Danych jest Pan Pawel lwifrski. Dane kontaktowe Inspektora:

t e l .  3 4  3 1  4 0 3 3 4 ,  e - m a i l :  : . , . . ' i , , : .  r . i , , , ,  ;  1 , ,
3. Wasze dane osobowe przechowywane bqdq w celu realizacji umowy - na podstawie art. 6

ust. 1 lit. b og6lnego rozponqdzenia o ochronie danych.

1.

2.

3.



4. Podanie Waszych danych jest dobrowolne lecz odmowa podania danych skutkuje odmowq

zawarcia umowy.
5. Odbiorcami Waszych danych osobowych bqdq wyfqcznie podmioty uprawnione do uzyskania

danych osobowych na podstawie przepisow prawa oraz pdmioty uczestniczqce w realizacji

zlecenia, organy kontrolne i nadzorcze oraz audyt.
6. Wasze dane osobowe przetwarzane bqd4 przez okres wskazany w RozporzEdzeniu Prezesa

Rady Ministr6w z dnia 1"8 stycznia 2O11r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych

rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiw6w

zaktadowych (Dz.U. z}OLLr. Nr 14 poz.57), a nastqpnie zostanq usuniqte.

7. Posiadacie prawo do iqdania od administratora dostqpu dl d:r';ch o:cbc'.1'ych, ich

sprostowania araz ograniczenia przetwarzania.

8. Przysfuguje Wam skarga do Prezesa Urzgdu Ochrony Danfch Osobowych, gdy przetwarzanie

danych osobowych narusza przepisy o96lnego rozporzqdzenia o ochronie danych.

9. Wasze dane nie bqdq przetwarzane w spos6b zautomatyzowany, w tym rownie2 w formie

profilowania.

RozdzialVl

Postanowienia kofcowe

r-r::iC €;-niny w Starczy zastrzega sobie moiliwoic czasowego zawieszenia Swiadczenia

uslugi wystawiania i przesylania e-faktur celem przeprowadzenia prac konserwatorskich

oraz w przypadku zaistnienia sity wyiszej lub innych nadzwyczajnych zdarzeri.

Urzqd Gminy w Starczy zastrzega sobie prawo dokonywania zmian w niniejszym

Regulaminie. Wszelkie zmiany bedA publikowane na stronie internetowej

r ' 1  r 1  .  l ! : ,  
' . .  .

,-,-;j C:il;, iv Starczy zastrzega sobie prawo zakodczenia (wiadczenia usfugi e-faktury

w ka2dym czasie bez podania pnyczyny. O powyiszym Odbiorca zostanie niezwfocznie

poinformowany pisemnie lub w formie elektronicznej.

Tre$i niniejszego Regulaminu dostqpna jest na stronie internetowej urzqdu

i , , ,  - . . :

5. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosoui:nie maji przepis','

Kodeksu Cywilnego.
6. Niniejszy Regulamin obowiqzuje od 04 listopada 2019 roku.
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