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Zarzqdzenie nr 2L|2OL9
W6jta Gminy Starcza

z dnia 25 marca 2OI9 r.

w sprawie wficznych do sporzqdzania sprawozdari finansowych przez podlegle jednostki

organizacyjne

Na podstawie art. 40 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o f inansach publicznych (j . t .
Dz.U.z2O77 r. poz.2O77 zpoin. zm.),S 23 rozporzqdzenia Ministra Rozwoju i  Finans6w z dnia 13
wrze6nia 20L7 r. w sprawie rachunkowoSci oraz plan6w kont dla bud2etu pafistwa, bud2et6w
jednostek samorzqdu terytorialnego, jednostek bud2etowych, samorzqdowych zakfad6w
bud2etowych, paistwowych funduszy celowych oraz pafstwowych jednostek bud2etowych
majqcych siedzibq poza granicami Rzeczypospoli tej Polskiej (Dz.U.22077 poz. 1911 zp6in.zm.l,

zarzqdzam :

$r

Ustafam instrukcjq sporzqdzania informacji dodatkowej przez podlegle jednostki organizacyjne
stanowiqcq zafqcznik Nr 1do niniejszego zarzqdzenia .

52

Wprowadza siQ wykaz jednostek organizacyjnych , kt6re zobligowane sE do sporzqdzania
sprawozdania f inansowego skfadajqcego siq z :  bi lansu ,  rachunku zysk6w i  strat ,  zestawienia zmian
funduszu , Informacji dodatkowej , stanowiqcy zafqcznik Nr 2 do niniejszego zarzqdzenia .

9r

Przepisy niniejszego zarzqdzenia majq zastosowanie po raz pierwszy przy sporzqdzaniu sprawozdania
finansowego za 2018 rok.

Tarzqdzenie wchodziw 2ycie z dniem podpisania

s4



Zalqcznik Nr 1
do Zarzqdzenia Nr 21'2019

W6jta Gminy Starcza

Wykaz jednostek organizacyjnych w Gminie Starcza

1,/ Urzqd Gminy w Starczy,
2/ Gminny OSrodek Pomocy Spolecznej w Starczy,
3/ Gminna Bibl ioteka Publiczna w Starczy,
4/ Szkota Podstawowa w Starczy,
5/ Gminne Przedszkole w Starczy,
5/ Gminna Plac6wka Wsparcia Dziennego w Starczy



Zatqcznik Nr 2
do Zarzqdzenia Nr 21.2019

W6jta Gminy Starcza
z dnia 25 marca 2019 r.

Ustalam instrukcjq sporzEdzania informacji dodatkowej przez podlegle jednostki organizacyjne

lnformacja dodatkowa do sprawozdania finansowego

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego obeimuie w szczeg6lno6ci:
1 .

1 .1 . nazwe jednostki

1 .2 . siedzibe jednostk i

1.3 . adres iednostki

t .4. podstawowv przedmiot dzialalnoici iednostki

2 . wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

3 . wskazanie, 2e sprawozdanie finansowe zawiera dane lqczne

4. Om6wienie przyjqtych zasad (polityki) rachunkowodci , w tym metod wyceny aktyw6w i pasyw6w
(tak2e amortyzacji)

5 . inne informacie

il. Dodatkowe informacje i obja5nienia obejmujq w szczeg6lnoSci:
1

1 .1 . szczeg6fowy zakres zmian warto6ci grup rodzajowych 5rodk6w trwatych ,warto5ci niematerialnych i
prawnych zawierajqcy stan tych aktyw6w na poczqtek roku obrotowego , zwiqkszenia i zmniejszenia z
tytulu : aktualizacji warto6ci, nabycia , rozchodu , przemieszczenia wewnqtrznego oraz stai kodcowy,
a dla majqtku amortyzowanego
-podobne przedstawienie stan6w i tytul6w zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia

t .2 . aktualna wartoSi rynkowq 6rodk6w trwalych , w tym d6br kultury - o ile jednostka dysponuje takimi
informacjami

1.3. Kwotq dokonanych w trakcie roku obrotowego odpis6w aktualizujqcych wartoSi aktyw6w trwatych
odrqbnie dla dlugoterminowych aktyw6w niefinansowych oraz dfugoterminowych aktyw6w
finansowych

t .4. warto6i grunt6w uiytkowanych wieczyScie

1 .5 . Warto6i nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostkq Srodk6w trwatych , u2ywanych na
podstawie um6w najmu , dzier2awy i innych um6w , w tym z tytulu leasingu

1.5 . l iczbq oraz warto66 posiadanych papier6w warto5ciowych , w tym akcji i  udzial6w oraz dlu2nych
papier6w wa rto5ciowych

L.7. dane o odpisach aktualizujqcych wartodi nale2nodci , ze wskazaniem stanu na poczqtek roku
obrotowego, zwiqkszeniach , wykorzystaniu , rozwiqzaniu i stanie na koniec roku obrotowego , z



uwzglednieniem naleinoSci finansowych jednostek samorzqdu terytorialnego ( stan po2yczek
zagro2onych)

1.8. dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczqtek roku obrotowego , zwiqkszeniach ,
wykorzystaniu , rozwiqzaniu i stanie kof cowvm

1.9. podziaf zobowiqzaf dlugoterminowych wedfug pozycji bilansu o pozostatym od dnia bilansowego,
przewidywanym umowE lub wynikajqcym z innego tytufu prawnego, okresie spfaty:

a ) powyiej 1 roku do 3 lat

b) p o w y 2 e j 3 d o 5 l a t

c) powyiej 5 lat

1.10. Kwotq zobowiqzar{ w sytuacji , gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami
podatkowymi ( leasing operacyjny) , a wedlug przepis6w o rachunkowoSci bylby to leasing finansowy
lub zwrotny 4 podzialem na kwotq zobowiqzafi z tytufu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

L .77 tqcznq kwotq zobowiqzaf zabezpieczonych na majqtku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy
tych zabezpieczefi

t . t2 . tqcznq kwotq zobowiqzari warunkowych , w tym r6wnie2 udzielonych przez jednostkq gwarancji i
porqczeri , tak2e wekslowych , niewykazanych w bilansie , ze wskazaniem zobowiqzai
zabezpieczonych na majqtku jednostki oraz charakteru i formv tvch zabezpieczefi

1 .13 . wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczef miqdzyokresowych , w tym kwote czynnych
rozliczei miqdzyokresowych koszt6w stanowiqcych r62nicq miedzy wartoSciq otrzymanych
finansowych skladnik6w aktyw6w a zobowiqzaniem zaplaty za nie

t .14. fqcznq kwotq otrzymanych przez jednostkq gwarancji i  porqczefi niewykazanych w bilansie

1 .15 . kwqtq wyplaconych Srodk6w pieniq2nych na 5wiadczenia pracownicze

1 .16 . Inne informacje

2.
2 .L . wysoko6d odpis6w aktualizujqcych warto66 za pas6w

2.2 . koszt wytworzenia Srodk6w trwatych w budowie , w tym odsetki oraz r62nice kursowe , kt6re
powiqkszyty koszt wytworzenia Srodk6w trwatych w budowie w roku obrotowvm

2.3. kwotq i charakter poszczeg6lnych pozycji przychod6w lub koszt6w o nadzwyczajnej warto6ci lub kt6re
wystqpiiy incydentaln ie

2.4. informacjq o kwocie nale2no5ci z tytul6w podatk6w realizowanych przez organy podatkowe podlegle
ministrowi wfadciwemu do spraw finans6w publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania
planu dochod6w bud2etowych

2.5. inne informacje

3. Inne informacje ni2 wymienione powyiej , je2eli mogtyby w istotny spos6b wptynqi na ocene sytuacji
majqtkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki



Czq56 l. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego

W tej czqSci nale2y opisai podstawowe dane dotyczqce jednostki i przedmiot jej dzialalnoSci, kt6ry mo2e byd
zgodny np. ze statutem jednostki. Ponadto w czq6ci pierwszej Informacji dodatkowej powinno siq znaleid
wskazanie okresu objqtego sprawozdaniem oraz informacja, czy sprawozdanie finansowe zawiera dane lqczne.
Szerzej nale2y natomiast om6wid przyjqte zasady (politykq) rachunkowoSci, w tym metody wyceny aktyw6w i
pasyw6w (tak2e amortyzacji) w punkcie 1.4. W informacji dodatkowej mo2na uszczeg6lowii dane okre5lone
zapisami art. 17 ust. 2 uor, gdzie wskazano, ie kierownik jednostki, uwzglqdniajqc rodzaj i wartoid
poszczeg6lnych grup rzeczowych skfadnik6w aktyw6w obrotowych posiadanych przez jednostkq, podejmuje

decyzjq o stosowaniu jednej z nastqpujqcych metod prowadzenia kont ksiqg pomocniczych dla tych grup
skladnik6w :

{ ewidencja i loiciowo-wartodciowa, w kt6rej dla ka2dego skladnika ujmuje siq obroty i stany w
jednostkach natura lnych i  p ieniq2nych ,

{ ewidencja i loiciowa obrot6w i stan6w prowadzona dla poszczeg6lnych skladnik6w lub ich
jednorodnych grup wylqcznie w jednostkach naturalnych. Warto6d stanu wycenia siq przynajmniej na
koniec okresu sprawozdawczego, za kt6ry nastqpujq rozliczenia z bud2etem z tytufu podatku

dochodowego dokonane na podstawie danych rzeczywistych,
{ ewidencja wartoiciowa obrot6w i stan6w towar6w oraz opakowad prowadzona dla punkt6w obrotu

detalicznego lub miejsc skladowania, kt6rej przedmiotem zapis6w sq tylko przychody, rozchody i stany
cafego zapasu,

r' odpisywanie w koszty warto6ci material6w i towar6w na dzied ich zakupu lub produkt6w gotowych w
momencie ich wytworzenia potqczone z ustalaniem stanu tych skladnik6w aktyw6w ijego wyceny oraz
korekty kosztow o warto5i tego stanu, nie p6iniej ni2 na dzief bilansowy.

Ponadto omawiajqc pkt 1.4. Informacji dodatkowej, warto zwr6cii uwagq na zapisy g 5 rozporzqdzenia w
sprawie rachunkowoSci oraz plan6w kont dopuszczajqcego mo2liwoii wyceny Srodk6w trwatych stanowiqcych
wfasnoii Skarbu Paf stwa lub JST, otrzymanych na podstawie decyzji wfaSciwego organu w wartodci okre6lonej
w tej decyzji, i  opisai przyjqte w jednostce rozwiqzanie. Spos6b opisu punktu 1.4. Informacji dodatkowej mo2e
byi zgodny z zaprezentowanym w przykladzie 1.

Przyklad 1

Om6wienie przyjqtych zasad (polityki) rachunkowodci, w tym metod wyceny aktyw6w i pasyw6w (takie
amortyzacji).

PrzyjQte zasady (politykq) rachunkowo6ci stosuje siq w spos6b ciqgty, dokonujqc w kolejnych latach obrotowych
jednakowego grupowania operacji gospodarczych, jednakowej wyceny aktyw6w, ustala siq wynik finansowy i
sporzqdza sprawozdanie finansowe tak, aby za kolejne lata informacje z nich wynikajqce byty por6wnywalne.

Przyjete zasady rachunkowo5ci sq zgodne z zapisami uor oraz rozporzqdzenia w sprawie rachunkowo6ci oraz
plan6w kont dla bud2etu padstwa, bud2et6w jednostek samorzqdu terytorialnego, jednostek bud2etowych,
samorzqdowych zakfad6w budietowych, pafistwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek

bud2etowych majqcych siedzi bq poza granicam i Rzeczypospolitej Polskiej.

Przyjqte zasady dokonywania odpis6w amortyzacyjnych lub umorzeniowych od Srodk6w trwatych oraz warto5ci
niematerialnych i prawnych ( zastosowane metody i stawki):

{ np. stosuje siQ stawki przewidziane w wykazie rocznych stawek amortyzacyjnych.

Przyjete zasady wyceny inwestycji, aktyw6w finansowych oraz zapas6w:

{ np. inwestycje, aktywa finansowe oraz zapasy wyceniano wedfug rzeczywistych koszt6w poniesionych
na ich nabycie lub wytworzenie.

Zasady dokonywa nia od pis6w aktua l izujqcych wartoSi aktyw6w:



{ np. aktualizacje wartodci aktyw6w przeprowadzono w oparciu o otrzymane od kontrahent6w

dokumenty roz l iczeniowe.

Aktywa i pasywa wycenia siq wedlug nastqpujqcych zasad:

/ np. warto6ci niematerialne i prawne wycenia siq wedlug rzeczywistych koszt6w ich uzyskania,
./ Srodki trwate wycenia siq wedlug koszt6w wytworzenia lub zakupu.

Czq56 ll Dodatkowe informacje iobja6nienia

Czqdi l l  Informacji dodatkowej zawiera dodatkowe informacje do danych zaprezentowanych w bilansie,
rachunku i zysk6w i strat, zestawieniu zmian w funduszu jednostki i rachunku przeplyw6w pieniq2nych.
Informacja dodatkowa w czq5ci l l  zawiera opis lub szczeg6lowe rozbicie pozycji zaprezentowanych w
pozostatych elementach sprawozdania finansowego oraz informacje na temat pozycji , kt6re nie kwalif ikujq siq
do ujqcia w tych zestawieniach. Rozstrzyganie o tym, czy pominiecie lub znieksztafcenie moie wptynqi na
decyzje gospodarcze u2ytkownik6w sprawozdan, czyli czy jest istotne, wymaga rozwa2enia r6wniei cech tychie
uiytkownik6w.

W celu prawidfowego ujqcia poszczeg6lnych kategorii aktyw6w w Informacji dodatkowej nale2y nie tylko
zwr6ci6 uwagq na zakres poszczeg6lnych wierszy wzoru zalqcznika nr 12 do rozporzqdzenia w sprawie
rachunkowo5ci oraz plan6w kont, ale r6wnie2 na prawidfowy spos6b wyceny poszczeg6lnych kategorii
aktyw6w prezentowanych w Informacji dodatkowej do sprawozdania finansowego.

Aktywa trwale

W czq5ci l l  . Dodatkowe informacje i objaSnienia obejmujq w szczeg6lnoSci:

'/ w wierszu 1.1. - szczeg6lowy zakres zmian wartoici grup rodzajowych Srodk6w trwaiych oraz wartodci
niematerialnych i prawnych, kt6ry zawiera stan tych aktyw6w na poczqtek roku obrotowego,
zwiqkszenia izmnie jszenia z ty tu lu:  aktual izac j i  war to5ci ,  nabycia,  rozchodu,  przemieszczenia

wewnQtrznego oraz stan kof cowy, a dla majqtku amortyzowanego - podobne przedstawienie stan6w
itytuf6w zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia. Te informacje mogq byi przedstawione w
formie tabel i ;

{ w wierszu 1.2.- aktualna wartodi rynkowq Srodk6w trwalych, w tym d6br kultury, o i le jednostka

dysponuje takimi informacjami. Je2eli jednostka dysponuje danymi dotyczqcymi aktualnej warto6ci
rynkowej 5rodk6w trwafych, powinna uwzglqdnii w polityce rachunkowodci konto pozabilansowe dla
tych celow. Wypefnienie tej pozycji w Informacji dodatkowej ma charakter warunkowy, co oznacza ,2e
bqdzie ona wypeln iona pod warunkiem posiadania tak ich danych.

r' w wierszu 1.3 - kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpis6w aktualizuiqcych warto6i
aktyw6w trwafych odrqbnie dla dfugoterminowych aktyw6w niefinansowych oraz dlugoterminowych
aktyw6w finansowych. Pozycja ta wymaga rozbudowanej ewidencji analitycznej odpis6w
aktua l izujqcych d la poszczeg6lnych sklad n ik6w a ktyw6w;

{ w wierszu 1.4- wartoii grunt6w u2ytkowanych wieczyScie. W tym punkcie ujmuje siq warto6i grunt6w
u2ytkowanych wieczy5cie, kt6re samorzqdowe jednostki budietowe lub samorzqdowe zakfady
bud2etowe u2ytkujq i przeznaczajq na potrzeby wykonywanych przez nie zadafi. Dane powinny

wynikai z posiadanych przez jednostkq dokument6w (np. potwierdzajqcych nadanie jej prawa

wieczystego u2ytkowania grunt6w czy stanowiqcych podstawq naliczania rocznych oplat za ich
wieczyste uiytkowa nie);

/ w wierszu 1.5- wartodi nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostkq 6rodk6w trwalych,
u2ywanych na podstawie um6w najmu, dzier2awy i innych um6w, w tym z tytulu um6w leasingu. Te
umowy charakteryzujq siq tym, ie Srodki trwale u2ytkowane na ich podstawie nadal pozostaja w
ksiqgach ich wla5cicieli. Dane do wypefnienia tej pozycji powinny wynikai z ewidencji pozabilansowej.
Wartodd 6rodk6w trwaiych mo2e wynikai z zawartych um6w lub zostad ustalona szacunkowo przez
jednostkq we wlasnym zakresie. Pozycja ta wymaga prowadzenia ewidencji pozabilansowej, w
szczeg6lnoSci wyodrqbnienia u2ywanych Srodk6w trwalych I nowych u2ywanych na podstawie um6w
najmu, dzieriawy i innych um6w, w tym z tytufu um6w leasingu;



{ w wierszu 1.6 - l iczbq oraz wartoSi posiadanych papier6w wartoSciowych, w tym akcji i  udzial6w oraz
dfuinych papier6w wartodciowych. Dane dotyczqce wartoici i i lo(ci papier6w wartoSciowych, w tym
akcji i  udziat6w oraz dlu2nych papier6w warto5ciowych, mo2na przedstawii w Informacji dodatkowej
w formie tabel i .

Innq pozycja Informacji dodatkowej, gdzie nale2y ujqd informacje zwiqzane z aktywami trwatymi, jest
pozycja 2.2. czqici l l , gdzie prezentowane sq dane dotyczqce kosztu wytworzenia Srodk6w trwatych w
budowie, w tym odsetki oraz r62nice kursowe, kt6re powiqkszyly koszt wytworzenia Srodk6w trwatych w
budowie w roku obrotowym.

Na dzief bilansowy, zgodnie z art. 28 ust. 1 pkt 1 uor, 5rodki trwale oraz warto6ci niematerialne i prawne
wycenia siq wedtug cen nabycia lub koszt6w wytworzenia, lub warto6ci przeszacowanej (po aktualizacji
wyceny Srodk6w trwatych) pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a tak2e o odpisy z
tytulu trwalej utraty wartosci .

Srodki trwale w budowie, zgodnie z art. 28 ust. 1 pkt 2 uor, wycenia siq na dziefi bilansowy w wysoko6ci
og6lu koszt6w pozostajqcych w bezpo6rednim zwiqzku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych

o odpisy z tytufu trwalej utraty wartodci. Do wyceny bie2qcej wartoSi poczqtkowq ustala siq z
wykorzystaniem ceny nabycia bqdi kosztu wytworzenia.

Materialy

Rzeczowymi skfadnikami aktyw6w obrotowych sq te aktywa, kt6re sq przeznaczone do zbycia lub zuiycia w
ciqgu 12 miesiqcy od dnia bilansowego. Do rzeczowych aktyw6w obrotowych zalicza siq r6wnie2 te
skladniki, kt6re sq przeznaczone do zulycia lub sprzeda2y, je2eli okres ten trwa dtu2ej ni2 12 miesiqcy, ale
jest zwiqzany z normalnym cyklem operacyjnym wfa5ciwym dla danej dzialalno6ci, jak np. dzialalno5i
budowlana.

Zakres danych prezentowanych w Informacji dodatkowej zwiqzanych z materialami dotyczy w
szczeg6lnoSci wiersza 2.t czqici l l  Informacji dodatkowej, gdzie wykazuje siq wysoko6i odpis6w
aktualizujqcych wartoii zapas6w.

W tym punkcie nie sprecyzowano, jak nale2y zaprezentowai wysoko5i odpis6w aktualizujqcych . Mo2e byi
podana w lqcznej kwocie, ale to jednostka ocenia, czy bqdzie to informacja wystarczajqca. Rzeczowe
skfadniki aktyw6w obrotowych na dziei nabycia lub powstania, zgodnie z aft. 28 ust. 11 pkt 1 uor ujmuje
siq w ksiqgach rachunkowych wedlug cen nabycia lub koszt6w wytworzenia. Na dziefi bilansowy powinna

zostad zaprezentowana wartoii poczqtkowa nie wy2sza od ceny sprzeda2y netto.

Naleino5ci kr6tkoterminowe

Stosownie do zapis6w art. 3 ust. 1 pkt 18c uor nale2noici (skladnik aktyw6w) stanowiq uprawnienia
jednostki, powstale w wyniku przesziych zdarzef, do otrzymania okreSlonych 6wiadczeri od innej jednostki

czy osoby fizycznej, czyli od dlu2nika, np. za dostawq produkt6w, Swiadczenie uslug, itp. Nale2no5ci
kr6tkoterminowe obejmujq o96l nale2no6ci z tytulu dostaw i usfug oraz calo6i lub czqSi nale2no6ci z innych
tytul6w, niezaliczonych do aktyw6w finansowych, a kt6re stajE sie wymagalne w ciqgu 12 miesiqcy od dnia
bilansowego.

W czq5ci l l  w wierszu 1.7 wykazuje siq dane o odpisach aktualizujqcych warto6i nale2no6ci, ze wskazaniem
stanu na poczqtek roku obrotowego, dane o zwiqkszeniach, wykorzystaniu, rozwiqzaniu i stanie na koniec
roku obrotowego, z uwzglqdnieniem nale2no(ci f inansowych JST (stan po2yczek zagro2onych). WysokoSi
odpis6w aktualizujqcych wartoii nale2nofci mo2na zaprezentowai w szczeg6fowodci:

{ wysoko5i odpis6w aktualizuiqcych warto6i nale2no6ci wedfug stanu na poczatek roku obrotowego,
{ wysoko6i odpis6w aktualizuiqcych warto6i nale2noici utworzonych w trakcie roku obrotowego ,
{ wysoko6i wykorzystanych wczeSniej utworzonych odpis6w aktualizuiqcych wartoii nale2noSci,
'/ wysokoSi rozwiqzanych odpis6w aktualizujqcych wartoii nale2no5ci w zwiqzku z ustaniem przyczyny

utraty wartosci,
{ wysokoSi odpis6w aktualizuiqcych warto5i nale2no6ci wedlug stanu na koniec roku obrotowego,.



Nie rzadziej nii na dzief bilansowy, na podstawie art. 28 ust.1 pkt 7 uor, naleinodci wycenia siq w kwocie

wymaganej zaplaty, z zachowaniem zasady ostroino(ci z tym, 2e odsetki ujmuje siq w ksiqgach nie p6iniej

ni2 na koniec ka2dego kwartalu.

R6inice inwentaryzacyjne

R62nice inwentaryzacyjne wystqpujq, jeieli stan faktyczny aktyw6w i pasyw6w jest r62ny od stanu
wynikajqcego z ksiqg rachunkowych. W informacji dodatkowej nale2y wykazai tak2e inne informacje ni2
wymienione w poszczeg6lnych wierszach, je2eli mogtyby w istotny spos6b wptynqi na ocene sytuacji
majqtkowej i f inansowej oraz na wynik finansowy jednostki. W przypadku r62nic inwentaryzacyjnych
mogqcych istotnie wptynqd na sytuacjq majqtkowq jednostki nale2y takie dane zaprezentowai w wierszu
1.15 inne informacje, gdzie prezentowane sE istotne dla oceny sytuacji f inansowej i majqtkowej jednostki

informacje.

Rozliczenia miqdzyokresowe koszt6w i przychodtiw

Stosownie do zapis6w art. 39 ust. 2 pkt 2 oraz ust.21 uor, czynne rozliczenia miqdzyokresowe koszt6w
(koszty przysztych okres6w) to jui poniesione wydatki, kt6re bqdq stanowity koszty operacyjne lub
finansowe w przyszfych okresach, w kt6rych zostana wykonane ju2 oplacone Swiadczenia lub bqdq
czerpane korzySci zju2 poniesionych koszt6w.

Bierne rozliczenia miqdzyokresowe koszt6w (rezerwy na koszty przysztych okres6w ), to rezerwy zwiqzane
bezpoSrednio z dzialalno6ciq operacyjnq, a wiqc z wytwarzaniem, sprzeda2q (handlem) i fazq posprzeda2nq,

a tak2e z og6lnym zarzqdem. Sq to jeszcze nieponiesione, ale doliczone do koszt6w bie2qcego okresu,
koszty zwiqzane z powstajqcymi w tym okresie przychodami. W informacji dodatkowej rozliczenia
miqdzyokresowe przychod6w i koszt6w sq ujawniane w punkcie 1.13. wykaz istotnych pozycji czynnych i
biernych rozliczef miqdzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczef miqdzyokresowych koszt6w
stanowiqcych r62nicq miqdzy warto6ciq otrzymanych finansowych skladnik6w aktyw6w a zobowiqzaniem
zaplaty za nie.

Prezentacja tej pozycji mo2e byi prowadzona z wyszczeg6lnieniem takich rozliczef jak;

./ koszty dotyczqce przysztych okres6w,
{  ubezpieczeniamaiqtkowe,
/  prenumeraty.

Zobowiqzania i rezerwy na zobowiqzania

W wierszu 1.8 wykazuje siq dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczqtek roku obrotowego, o
zwiqkszeniach, wykorzystaniu, rozwiqzaniu i stanie kofcowym. Punkt 1.8 wymaga dodatkowych informacji o
rezerwach w podzia le na:

{ zwiqkszenia w roku obrotowym,
{ wykorzystanie,
{ rozwiqzanie.

Wykorzystanie i rozwiqzanie to operacje, kt6re wymagajq wprowadzenia dodatkowej analityki konta 840

,,Rezerwy i rozliczenia miqdzyokresowe przychod6w". Ponadto w informacji dodatkowej zobowiqzania i
rezerwy na zobowiqzania sq ujawniane w pozycji 1.9 czqSci l l , gdzie wykazuje siq podziaf zobowiqzari
dfugoterminowych wedlug pozycji bilansu o pozostatym od dnia bilansowego, przewidywanym umowq lub
wynikajqcym z innego tytulu prawnego okresie splaty:

/ powy2ej 1 roku do 3 lat,
{ powy2ej 3 do 5 lat,
r ' powy2ej 5lat.

Zobowiqzania prezentowane sq r6wniei w wierszu 1.10 czq(ci l l , gdzie wykazuje siq kwotq zobowiqzad, w
sytuacji gdy jednostka kwalif ikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a



wedlug przepis6w o rachunkowo6ci byfby to leasing finansowy lub zwrotny, z podzialem na kwotq zobowiqzari
z tytulu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego. Zobowiqzania z takich um6w ujmuje siq z podzialem na :

/ zobowiqzania z tytulu leasingu finansowego,
./ zobowiqzania z tytufu leasingu zwrotnego.

Ponadto zobowiqzania prezentowane w wierszu 1.11 wykazuje siq jako lqcznq kwotq zobowiqzaf
zabezpieczonych na majqtku jednostki, ze wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczef .

W przypadku wystQpowania zobowiqzafi zabezpieczonych na majqtku naleiy zaprowadzid pozabilansowq
szczeg6lowq ewidencjq analitycznq. Zabezpieczenia na majqtku mogE wystEpii np. w formie: hipoteki, zastawu,
innych zabezpiecze6.

W wierszu 1.12 wykazuje siq tqcznq kwotq zobowiqzad warunkowych, w tym r6wnie2 udzielonych przez
jednostkq gwarancji i  porqczed, tak2e wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowiqzaf
zabezpieczonych na majqtku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczefi. W tym celu nale2y
zaprowadzi i  odpowiedniq ewidencjq.

Porqczenia i gwarancje niewykazane w bilansie nale2y zaprezentowad w wierszu !.L4, gdzie wykazuje siq lqcznq
kwote otrzymanych przezjednostkq gwarancji i  porqczef.

Innq pozycjq zobowiqzaf sq Swiadczenia pracownicze. W wierszu 1.15 wykazuje siq kwotq wyplaconych
6rodk6w pieniq2nych na Swiadczenia pracownicze. W tym celu w ewidencji f inansowo - ksiqgowej trzeba
wydzieli i  takie dane. W wierszu 1.15 nale2y wykazai warto5i Swiadczed pracowniczych wypfaconych w trakcie
roku obrotowego, tj; nagr6d jubileuszowych, odpraw emerytalnych i rentowych, Swiadczei urlopowych i
innych Swiadczeri pracowniczych.

Przychody i koszty

Przychody i koszty nale2y ujawnii w punkcie 2.3 Informacji dodatkowej, gdzie prezentowane sq kwoty i
charakter poszczeg6lnych pozycji przychod6w lub koszt6w o nadzwyczajnej warto5ci lub tych, kt6re wystqpity
incydentalnie (zaliczane do pozostatych przychod6w lub koszt6w operacyjnych).

MogE to byi np. przychody lub koszty o nadzwyczajnej warto6ci, kt6re wystEplfy incydentalnie.

Inne pozycje Informacji dodatkowej nieom6wionej wczeiniej

Pozycjq, kt6ra bqdzie wypelniana wylqcznie przez organy podatkowe podlega Ministrowi Finans6w, jest punkt
2.4 w czq6ci l l  lnformacji dodatkowej dotyczqcy informacji o kwocie nale2noici z tytulu podatk6w
realizowanych przez organy podatkowe podlegle ministrowi wlaSciwemu do spraw finans6w publicznych
wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochod6w bud2etowych.

W punkcie 2.5 czqSci l l  Informacji dodatkowej naleiy ujqi inne informacje niezaprezentowane wcze6niej w
czqSci drugiej obejmujqce swoim zakresem zdarzenia nieujqte w czq5ci l l  w punktach I...-2.4, a mieszczqce siq
w obszarze objadnianym w czq5ci l l .

Punkt 3 czq5ci l l  zawiera inne informacje ni2 wymienione wcze5niej, je2eli mogiyby w istotny spos6b wptynqi na
ocenq sytuacji majqtkowej i f inansowej oraz wynik finansowy jednostki. Przyktadem informacji, kt6ra mo2e byi
zaprezentowana w tym punkcie, jest opisanie okolicznodci odmowy podpisania sprawozdania finansowego
przez osobq kt6rej powierzono prowadzenie ksiqg rachunkowych. W tej pozycji mogq r6wnie2 zostai opisane
inne informacje majqce wptyw na ocenq sytuacji majqtkowej i f inansowej jednostki lub dotyczqce aspekt6w
zwiqzanych z zagro2eniem kontynuacji dzialania jednostki w kolejnych latach.


