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Zarz4dzenie Nr 35.2018

W6jta Gminy Starcza

zdnia22maja2018r.

w sprawie powolania Inspektora Ochrony Danych

Na podstawie art. 37 ust. 1 Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony os6b fizycznych

w zwiqzku z przelwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego pzeplywu

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46ME

wyznaczam

z dniem 22 mala 2018r. Pana Paw{a lwiriskiego na Inspektora ochrony danych

w Urzgdzie Gminy w Starczy.

sl
Zakres czynnoSci dla Inspektora ochrony danych stanowi zalqcznik nr 1 do

niniejszego zarzqdzenia.

s2
Zanqdzenie wchodzi w 2ycie z dniem podjgcia.



Zallcnik nr I do Zarz4dzetia

Nr 35.2018 W6jta Gminy Starcza

z dnia22 maja20l8r.

Zakres czynnoSci Inspektora ochrony danych w Urzgdzie Gminy w Starczy

1. Informowanie administrator6w oraz pracownik6w, kt6rzy przetwarzaj4 dane osobowe

o obowiqzkach spoczywaj4cych na nich na mocy rozporz4dzenia oraz innych

przepis6w Unii lub pafstw czlonkowskich o ochronie danych i doradzanie im w tej

sprawie.

Monitorowanie przestrzegania rozporz4dzeni4 innych przepisow Unii i panstw

czlonkowskich o ochronie danych oraz Polityki bezpieczenstwa i Instrukcji

przetwarzania danych osobowych, w tym podzial obowiqzk6w.

Prowadzenie dzialah zwigkszaj4cych Swiadomo5d, szkolenie personelu

uczestnicz4cego w operacjach przetwarzania.

Prowadzenie audlt6w sprawdzaj4cych stan przestrzegania zasad ochrony danych

osobowych przez personel przetwarzaj4cy dane osobowe.

Udzielanie Administratorom zalece6 co do oceny skutk6w dla ochrony danych oraz

monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35 rozpotzqdzenia.

Wsp6lpraca z organem nadzorczym.

Pelnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach

zwiqzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o kt6rych mowa w

art. 36 rozporzqdzenia oraz w stosownych przypadkach prowadzenia konsultacji we

wszystkich innych sprawach.

Nadz6r nad przetwarzaniem danych zgodnie z rozporz4dzeniem i innymi przepisami

prawa.

5.

l .

9. Prowadzenie rejestr6w czynnoSci przetwarzania danych osobowych Administrator6w.

10. Udostgpnienie rejestr6w czlinnoSci przetv,tarzania danych osobowych do wgl4du

ka:2demu zainteresowanemu w siedzibie ADO.

I l. Opracowanie planow sprawdzeri okreSlaj4cych przedmiot poszczeg6lnych sprawdzefi,

zakres czynnoSci, kt6re bgd4 podjgte w toku sprawdzenia oraz termin

przeprowadzenia sprawdzenia.

12. Przedstawienie ADO planu sprawdzen nie p6lniej niZ na miesiqc przed rozpoczgciem

okresu objgtego planem, kt6ry to okres nie mo2e byi kr6tszy ni2 kwartal i dfu2szy niz

rok. Plan sprawdzeri obejmuje co najmniej jedno sprawdzenie.

2.

4.

o.

7.

8.



13. Przeprowadzenie sprawdzenia pozaplanowego niezwlocmie po powzigciu przez IOD

informacj i o naruszeniu ochrony danych osobowych lub uzasadnionym podejrzeniu

takiego naruszenia. Powiadomienia ADO o rozpoczgciu sprawdzenia pozaplanowego

leszcze przed podj gciem pierwszych czynnodci.

14. Przekazanie ADO sprawozdania:

a) ze sprawdzenia planowego - w terminie okre5lonym w planie sprawdzeri,

jednak nie p6miej niz w terminie 30 dni od zakoriczenia sprawdzeni4

b) ze sprawdzenia pozaplanowego niezwlocznie po zakoiczeniu sprawdzenia,

c) ze sprawdzenia, o kt6re zwr6cil sig UODO - w terminie umo2liwiaj4cym

zachowanie przez ADO terminu wskazanego przez UODO.

15. Przechowywanie sprawdzenia oraz dokument6w z nim zwr4zanych przez okres co

najmniej pigciu lat od dnia ich sporz4dzenia.

16. Zapewnienie zapoznania os6b upowa2nionych do przetwarzania danych osobowych z

przepisami o ochronie danych osobowych.

17. Nadz6r nad opracowaniem i aktualizacj4 dokumentacji przetwarzania danych.

18. W przlpadku wykrycia podczas weryfikacji nieprawidlowoSci IOD:

a) zawiadamia ADO o nieopracowaniu lub braku dokumentacji przetwarzania

danych lub jej elementach oraz dzialaniach podjgtych w celu doprowadzenia do

wymaganego stanu, w tym przedstawienia wdrozonych dokument6w

usuwaj4cych stan niezgodnoSci,

b) zawiadamia ADO o nieaktualnoSci dokumentacji przetwarzania danych

osobowych oraz przedstawia do wdroZenia dokumenty aktualizuj4ce,

c) poucza lub instruuje osoby nieprzestrzegaj4ce zasad okreSlonych w

dokumentacj i przetwarzania danych osobowych o prawidlowym sposobie ich

realizacii lub zawiadamia ADO wskazujqc osoby odpowiedzialne za naruszenie

tych zasad oraz jego zakres.


