ZARZADZENIE Nr 73.2016
Woéjta Gminy Starcza

z dnia 31 pazdziernika 2016r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy w Starczy

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tekst jednolity Dz. U. z 2016 r. poz. 1047)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zarzgdzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych
przez komisje inwentaryzacyjng w nastepujgcym sktadzie osobowym:

1. Anna Matczak - przewodniczgca
2. lwona Grzyb — czlonek

3. Pawet lwinski  — czionek

4. Leszek Bakota - cztonek

5. Elzbieta Ptaneta  — czlonek

w terminie od dnia 01.12.2016r. do dnia 15.01.2017r., wedlug harmonogramu
inwentaryzacji, stanowigcego zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien
31 grudnia 2016r.

§ 3. Inwentaryzacjg nalezy objg¢ nastepujgce sktadniki majgtkowe:
1) grunty,
2) wartosci niematerialne i prawne,
3) srodki trwate i srodki trwate w uzywaniu,
4) s$rodki trwate w budowie,
5) rozrachunki z pracownikami i rozrachunki publiczno-prawne,
6) naleznosci i zobowigzania,
7) druki $cistego zarachowania,
8) pozyczki i kredyty,
9) srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych,
10)fundusze witasne,
11)materiaty o niskiej wartosci,
12)karty pojazdow,
13)wtasne sktadniki majgtku powierzone kontrahentom.

§ 4.1. Sktadniki majatku wymienione w § 3 pkt 3 nalezy spisa¢ na arkuszach
spisu z natury. Arkusz spisu z natury srodkéw trwatych w uzywaniu nalezy odestac
wiascicielowi srodka trwatego.

2. Inwentaryzacje sktadnikow majgtku wymienionych w § 3 pkt 1,2,4,5 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze poréwnania stanu faktycznego z danymi wynikajgcymi
z ksiag.

3. Inwentaryzacje skfadnikow majgtku wymienionych w § 3 pkt 6 naleznosci
nalezy przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw.
Zobowigzania, naleznosci nie przekraczajgce 50z, skierowane na droge sgdowa, od
0sOb nieprowadzgcych ksigg rachunkowych oraz rozrachunki z pracownikami nalezy
przeprowadzi¢ w drodze poroéwnania stanu faktycznego z danymi wynikajgcymi
z ksigg.



4. Inwentaryzacje sktadnikbw majgtku wymienionych w § 3 pkt 7, 11,12
przeprowadzi¢ poprzez poréwnanie stanu faktycznego w drodze spisu z natury.

5. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt 10
przeprowadzi¢ poprzez porownanie danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacje ich wartosci.

6. Inwentaryzacje sktadnikbw majgtku wymienionych w § 3 pkt 8 i 9 nalezy
przeprowadzi¢c w drodze potwierdzenia salda z bankami i kredytodawcag
I pozyczkodawcy.

6. Inwentaryzacje sktadnikbw majgtku wymienionych w § 3 pkt 13 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze potwierdzenia salda z kontrahentami.

§ 5. Arkusze spisowe pobierze przewodniczgca komisji inwentaryzacyjnej
w Referacie Finansowo-Budzetowym w terminie do 01.12.2016r.

§ 6. Zobowigzuje komisje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogolnie obowigzujgcych przepisdw o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobdéw postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki
majgtkiem gminy, inwentaryzacji majgtku i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majgtkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzaciji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu
Finansowo-Budzetowego w terminie pieciu dni po zakohczeniu spisu.

§ 7. Czlonkéw komisji czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne
i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym,
a przewodniczgcego komisji zobowigzuje do sporzgdzenia protokotdéw koncowych
Z przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow i pasywow.

§ 8. Wykonanie zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 9. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Otrzymujg do wykonania:
1. Anna Matczak — ...,

2. lwona Grzyb e T T TSP
3. Pawet lwinski e
4. Leszek Bakota — ...coooviiiiiiiiiiiiiiiin,

5. ElzbietaPltaneta — ..... ...,



Zatgcznik

do Zarzadzenia Nr 73.2016
Wjta Gminy Starcza
z dnia 31.10.2016r.

Harmonogram inwentaryzacji na 2016r.

Lp. Przedmiot Obiekt Termin Rodzaj, forma,
inwentaryzacji zinwentaryzowania przeprowadzenia | metoda, technika
inwentaryzacji inwentaryzacji
do

1. Grunty Dane ewidencji ksiegowej | 15.01.2017 Weryfikacja sald na
dzien 31.12.2016r.

2. Wartosci niematerialne Dane ewidencji ksiegowej | 15.01.2017 Weryfikacja sald na
i prawne dzien 31.12.2016r.

3. Srodki trwate i $rodki | Dane ewidencji ksiegowej | 15.01.2017 Spis z natury wedtug
trwate w uzywaniu stanu na dzien

31.12.2016r.

4, Srodki trwate w budowie | Dane ewidenciji ksiegowej | 15.01.2017 Weryfikacja sald na
dzien 31.12.2016r.

5. Rozrachunki z Dane ewidenciji ksiegowej | 15.01.2017 Weryfikacja sald na
pracownikami dzien 31.12.2016r.

6. Rozrachunki publiczno- | Dane wedtug ewidenc;ji 15.01.2017 Weryfikacja sald na
prawne ksiegowej dzien 31.12.2016r.

7. Naleznosci i Wszystkie z wyjgtkiem 15.01.2017 Pisemne
zobowigzania naleznosci spornych i uzgodnienie sald

watpliwych, naleznosci i z kontrahentami na
zobowigzah pracownikéw dzien 30.12.2016r.
i publiczno-prawnych

8. Druki scistego 31.12.2016 Roczna, spis z
zarachowania, Wtym: | ..o, natury wedtug stanu
kwitariusze na dzieh
przychodowe, czeki 31.12.2016r.
obce, weksle i inne
papiery wartosciowe

9. Pozyczki i kredyty Wedtug ewidencji 15.01.2017 Pisemne

ksiegowej uzgodnienie sald
wedtug stanu na
dzieh 30.12.2016r.

10. Srodki pieniezne Wszystkie rachunki 15.01.2017 Pisemne
zgromadzone na bankowe uzgodnienie sald
rachunkach bankowych wedtug stanu na

dzieh 30.12.2016r.

11. Fundusze wlasne Wedtug stanu ewidencji | 15.01.2017 Poréwnanie danych

ksiegowej ksigg rachunkowych
z odpowiednimi
dokumentami
i weryfikacja ich
wartosci na dzien
31.12.2016r.

12. Materiaty = o  niskigj 15.01.2017 Roczna, spis z
wartosci w  ewidencji | .....ocoiiiiiiiiiiieen natury wedtug stanu
pozaksiegowej na dzien

31.12.2016r.

13. Karty pojazdow | e 31.12.2016 Roczna, spis z
natury wedtug stanu
na dzien
31.12.2016r.

14. Wiasne sktadniki Wedtug ewidencji 15.01.2017 Pisemne

majgtkowe powierzone
kontrahentom

ksiegowej

potwierdzenie sald
z kontrahentami na
dzien 31.12.2016r.




