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ZARZADZENIE Nr 68/12
W6jta Gminy Starcza

z dnia 12lislooada 2O12r-

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacii w Utzedzie Gminy w Starcry

Na podstawie atl. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994. r. o rachunkowo6ci
(tekst jednolity Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z p62n. zm.)

zaEqdzam, co nastepuje:

E 1. Zarzqdzam pzeprowadzenie inwentarfzacji skladnik6w majqtkowych
przez komisjQ inwentaryzacyjnq w nastepujqcym skladzie osobowym:

1. Anna Matczak - przewodniczaca
2- lwona Grzyb - czlonek
3. Pawel lwiiski - czlonek
4, Leszek Bakota - czlonek
5. Elzbieta Planeta - czlonek
6. Anna Kadlubek - czlonek

w terminie od dnia 01.12.20'12r. do dnia 15.01.201&., wedlug harmonogramu
inwentaryzacji, stianowiecego zalqcznik do ninieiszego zatz*enia.

S 2. Inwentaryzacjq nalezy pzeprowadzid wedlug stanu na dzie6 3l grudnia
2o'l2t.

S 3. Inwentaryzaciq nale2y objq6 nastepujece skladniki majqtkowe:
1) grunty,
2) wartosci niemateriaine i prawne,
3) Srodki tMale i Srodki trwale w u?ywaniu.
4) Srodki trwale w budo\ rie,
5) rozrachunki z pracownikami i rozrachunki publieno,prawne,
6) naleZnosci i zobowiqzania,
7) druki 6cislego zarachowania,
8) pozyczki i kredyty,
9) Srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych,
10)fundusze wlasne.
1 1)materialy o niskiej wartosci,
12)karty pojazd6w,
13)wtasne skladniki majqtku powiezone kontrahentom.

S 4.1. Skladniki majqtku wymienione w S 3 pkt 3 natezy spisad na arkuszach
spisu z natury. Arkusz spisu z natury 5rodk6^' trwatych w u2ywaniu nale2y odesla6
wlascicielowi Srodka trwalego.

2. Inwentarfzacjg skladnik6w majqtku wymienionyctt w S 3 pkt 1,2,4,5 nalezy
przeprowadzic w drodze por6wnania sianu faKycznego z danymi wynikajacymi
z Ksrqg.

3. Inwentarfzacjg skladnik6w majqtku wymienionych w S 3 pkt 6 naleznoscj
nale2y przeprowadzi' w dtodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahent6w.
Zobowiqzania, nalezno6ci nie pzekraczajqce 5021, skierowane na drogg sqdowq, od
os6b njeprowadzacych ksjag rachunkowych oraz rozrachunki z pracownikami nalezy
pzeprowadzi6 w drodze por6wnania stanu faktycznego z danymi wynikaiqcymi
z ksiqg.



4. fnwentaryzacjQ skladnik6w majqtku wymienionych w S 3 Pkt 7, 11,12
przeprowadzid poprzez por6wnanie stanu faktycznego w drodze spisu z natury.

5. Inwentaryzac.ie skladnik6w majqtku wymienionych w S 3 pkt l0
przeprowadzi6 poprzez porownanie danych ksiqg rachunkowych z odpc'i,viednimi
dokumentami i weMkacjg ich warto5ci.

6. Inwentarfzacje skladnik6w majatku wymienionych w S 3 pkt 8 i9 nalezy
przeprowadzi6 w drodze potwierdzenia salda z bankami i kredytodawcE
i po2yczkodawcq.

7. Inwentarfzacje skladnik6w majqtku wymienionych w S 3 pK 13 nalezy
przeprowadzid w drodze potwierdzenia salda z kontrahenlami.

S 5. Arkusze spisowe pobierze pzewodniczqca komisji inwentarfzacyinej
w Referacie Finansowo-Budzetowym w terminie do 01.12.2012r.

S 6- Zobowiazu.,e komisje do:
1) przeprowadzenia inwentaryzaqi przy czynnym udziale os6b materialnie

odpowiedzialnych,
2) pzesteegania og6lnie obowiqzujqcych przepis6w o inwentarfzacji oraz zasad

i sposob6w postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki
majqtkiem gminy, inwentarfzacji majqtku i zasad odpowiedzialnosci za
powiezone mienie,

3) dokonania ostatocznej wyceny sktadnik6w majqtkowych,
4) sporzqdzenia rozliczenia inwentarfzagi,
5) pzekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu

Finansowo-Budzetowego w terminie pigciu dna po zakoriczeniu spisu.

S 7. Czlonk6w komisji czyni? odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne
i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym,
a pzewodniczqcego komisji zobowi?ujq do sporzqdzenia pIotokol6w koimwych
z przeprcuradzenia inwentarfzacji aktw6tv i pasyw6w.

S 8. yvykonanie zarzqdzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

S 9. Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

OtrzymujA do wykonania: t,1
1.  Anna Matczak - . . . .  . . . . ! \V. ! : : . ' . I . . . .

-  . . . . . . , .q .4 .Q. . . . . . . . . . . .

- f,{.2.
2. lwona Grzyb

3. Pawel lwihski

4. Leszek Bakota - q.f*-

5. Elzbieta Planeta -

6. Anna Kadtubek - ...1*4+4.9r'.K



Zalqcznik
do Zsrzqdzenia Nr 6€i/1 2
Wdita Gminy Starcza
z dnia 12.11 .2012, .

Harmonogram inwentaryzacii na 2O12r.

Lp. Przedmiot
i nwentaryzacli

ObieK
zlnwentaryzowanla

Temin
przepnowadzenia

idwentarfzacji
od-do

Rodzai, iorma,
metoda, technika

iftrentaryzacji

1 . Grunty Dane ewidencii ksiQgowei 01.12.2012-
15.01.2013

Weryfikacja sald na
dziefi 31 .12.2012t.

Wartosci nicmaterialne
i Drawne

Dane ewidencii ksiegonej 01.12.2012-
' t5.01.2013

WeMkacia sald na
dziei 31 .12.2012(.

3. Srodki tMale 5.odki
trwale w uiywaniu

Dane a|idencii ksiqgon€j 41.12.m12-
15.0 t.2013

Spis z natury wedtug
stanu na dzien
31 .12.2012r.

4 . Srodki trwate w budowie Dane ewidencji ksiQgowei 01.12.2012-
15.01.z)13

Wbrytrkaqa sald na
d.efr 31 .12.20121.

5 . Rozrachunki z
ofacownikam i

Oane ewidencji ksiQgovrej01.12.2012-
15.01.2013

Weryfikaqe sald na
dzieft 31.12.2012t.

Rozrachunki publiczno- Dane wedlug ewidencji 01.12.2012-
15.01.2013

Werynkaqa sald na
dzien 31 .12.2012r.

7 . Nale2no6ci i
zobowiqzania

Wszyslkre z wyjqtkiem
naleznosci spomyctt i
wqtpliwych, nsleinosci i
zobowiqzari prscownik6rr
i Dubliczno.D€wnwi

01.12.2012-
15.01.2013

HSemne
uzgodnienie sald
z kontrahentami na
dziei 30.12.m12t.

8 . DrukiScislego
zafachovrania, w tym:
kwitsriusze
Przychodo,!€, czeki
obce, !4eksle i inne
paDiery wadosciovre

31.12.2O12r. Roczna, spis z
nalury v/edtug stanu
na dzieri
31 .12.2O 12r.

Po2yczki i kredyty Wedtug ewidencii
ksiQgorv€j

01.'t22012-
15.01.2013

Pisemne
uzgodnienie s€ld
wedfug Stanu na
dziefi 30.12.2012r.

10 . Srodki deniqzne
zgrcmadzone na
.achunkach bankowych

Vtiszystke rachunki
t ankowe

01.12.m12-
15.01.2013

Pisemne
uzgdnienie sald
wedfug slanu na
dziei 30.12.2012r.

1 1 . Wedlug sranu ewidencji
ksiQgoxrej

01.12.2012-
15.0i.2013

Pordwnanie danych
ksieg rac*runkowyc*l
z odpo#ednimi
dokumentami
i weMkacja ich
wadosci na dziei
31.12.2012(.

12. Materiely o niskiej
wanosci w ewidendi
pozaksiQgowej

01.12.2012-
r5 .01 .2013

Roczna, spis z
nstury wedtrg stanu
na dzien
31.12.20'12r.

13 . Karty pojazd6w 31 .12.2012t . Roczna, spis z
natury wedfug slanu
na dzien
31.12.2012t.

14. l/l/fasne skladniki
majqlkowe poY,ierzone
kontmhentom

U/Hlug ewidencji
ksiQgow€j

01.12.m12-
15.0'1.2013

Pisemne
potwierdzenie sald
z kontrah€ntami na
dzie6 31.12.2012r.


