Woijt Gminy Starcy. ZAR;ADZE-NIE Nr 68/12
42-261 Starcza _ Wéjta Gminy Starcza
ul. Gminng 4

z dnia 12 listopada 2012r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy w Starczy

Na podstawie art. 26 | 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tekst jednolity Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z pézn. zm.)

zarzadzam, co nastegpuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikéw majatkowych
przez komisje inwentaryzacyjng w nastepujacym sktadzie osobowym:

1. Anna Matczak - przewodniczaca
2. lwona Grzyb — cztonek

3. Pawel lwinski — czionek

4. Leszek Bakota -— czionek

5. Elzbieta Planeta - czionek

6. Anna Kadlubek - czionek

w terminie od dnia 01.12.2012r. do dnia 15.01.2013r, wedlug harmonogramu
inwentaryzacji, stanowigcego zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Inwentaryzacie nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31 grudnia
2012r.

§ 3. Inwentaryzacjg nalezy objad nastepujace skladniki majatkowe:
1) grunty,
2} wartosci niematerialne i prawne,
3) srodki trwate i Srodki trwale w uzywanil,
4) Srodki trwate w budowie,
5) rozrachunki z pracownikami i rozrachunki publiczno-prawne,
8) naleznosci i zobowiazania,
7} druki $cistego zarachowania,
8) pozyczki i kredyty,
9) $rodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych,
10)fundusze wiasne,
11)materiaty o niskiej wartosci,
12)karty pojazdow,
13)wtasne sktadniki majatku powierzone kontrahentom.

§ 4.1. Skiadniki majatku wymienione w § 3 pkt 3 nalezy spisa¢ na arkuszach
spisu z natury. Arkusz spisu z natury $rodkéw trwatych w uzywaniu nalezy odestad
wiascicielowi srodka trwalego.

2. Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt 1,245 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze poréwnania stanu faktycznego z danymi wynikajgcymi
Z ksigg.

3. Inwentaryzacje skiadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt 6 naleznosci
nalezy przeprowadzic w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentdw.
Zobowigzania, naleznosci nie przekraczajgce 50zl, skierowane na droge sadowa, od
0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych oraz rozrachunki z pracownikami nalezy
przeprowadzic w drodze poréwnania stanu faktycznego z danymi wynikajacymi
Z ksigg.



4. Inwentaryzacije skiadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt 7, 11,12
przeprowadzi¢ poprzez poréwnanie stanu faktycznego w drodze spisu z natury.

5. Inwentaryzacje skiadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt 10
przeprowadzi¢ poprzez porownanie danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacje ich wartoéci.

6. inwentaryzacje skiadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt 8 i 9 nalezy
przeprowadzi¢c w drodze potwierdzenia salda z bankami | kredytodawcg
i pozyczkodawca,

7. Inwentaryzacje skiadnikow majgtku wymienionych w § 3 pkt 13 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze potwierdzenia salda z kontrahentami.

§ 5. Arkusze spisowe pobierze przewodniczaca komisji inwentaryzacyjne
w Referacie Finansowo-Budzetowym w terminie do 01.12.2012r.

§ 8. Zobowiazuje komisje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogdinie obowigzujgcych przepisow o inwentaryzacj oraz zasad
i sposobow postepowania okreStonych w instrukcji w sprawie gospodarki
majatkiem gminy, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny skiadnikoéw majatkowych,

4) sporzgdzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania koempietnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu
Finansowo-Budzetowego w terminie pieciu dni po zakoniczeniu spisu.

§ 7. Czlonkow komisji czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokladne
i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym,
a przewodniczacego komisji zobowigzuje do sporzgdzenia protokotdow koricowych
z przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow i pasywow.

§ 8. Wykonanie zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 9. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. g\
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Otrzymujg do wykonania: o k[/L -
1. Anna Matczak - k’lbw

2. Iwona Grzyb N
3. Pawet lwifiski .. ﬂ/ -

4. Leszek Bakota —5(;,},,@&/
5. Elzbieta Planeta — . VGG~

6. Anna Kadiubek - .. <Rdiubel. ...



Zatgcznik

do Zarzadzenia Nr 68/12
Wéjla Gminy Starcza

Z dnia 12.11.2012r.

Harmonogram inwentaryzacji na 2012r.

Przedmiot Obiekt Termin Rodzaj, forma,
inwentaryzacji zinwentaryzowania przeprowadzenia | metoda, technika
inwentaryzacji inwentaryzaciji
od - do
1. Grunty Dane ewidencji ksiegowej | 01.12.2012- Weryfikacia sald na
15.01.2013 dzien 31.12.2012r.

2. Woartosci niematenaine Dane ewidencji ksiggowej | 01.12.2012- Weryfikacja sald na
i prawne 15.01.2013 dzien 31.12.2012r.

3 Srodki trwale i %rodki | Dane ewidencii ksiegowej | 01.12.2012- Spis z natury wedlug
trwate w uzywaniu 15.01.2013 stanu na dzien

31.12.2012r.

4, Srodki trwake w budowie | Dane ewidenciji ksiegowej | 01.12.2012- Weryfikacja sald na

15.01.2013 dzien 31.12.2012r.

5. Rozrachunki z Dane ewidencji ksiegowej | 01.12.2012- Weryfikacia sald na
pracownikami 15.01.2013 dzien 31.12.2012r.

6. Rozrachunki publiczno- | Dane wedhig ewidencji M.12.2012- Weryfikacia sald na
prawne ksiggowej 15.01.2013 dzien 31.12.2012r.

7. Naleznosci i Wszystkie z wyjatkiem 01.12.2012- Pisemne
zobowigzania naleznosci spomych i 15.01.2013 uzgodnienie sald

watpliwych, naleznosci i z kontrahentami na
zobowigzef pracownikow dziert 30.12.2012r.
i publiczno-prawnych

8. Druki scistego 31.12.2012r, Roczna, spis z
zarachowania, wiym: | ... natury wediug stanu
kwitariusze na dzief
przychodowe, czeki 31.12.2012r.
obce, weksle i inne
papiery wartosciowe

0. Pozyczki i kredyty Wediug ewidencji 01.12.2012- Pisemne

ksiegowej 15.01.2013 uzgodnienie sald
wediug stanu na
dziert 30.12.2012r.

10. Srodki pieniezne Wszystkie rachunki 01.12.2012- Pisemne
zgromadzone na bankowe 15.01.2013 uzgodnienie sald
rachunkach bankowych wediug stanu na

dzief 30.12.2012r.

11. Fundusze wiasne Wediug stanu ewidencji | 01.12.2012- Pordwnanie danych

ksiegowej 15.01.2013 ksiag rachunkowych
z odpowiednimi
dokumentami
i weryfikacja ich
warto$ci na dzief
31.12.2012r.

12. Materialy o niskiej 01.12.2012- Roczna, spis z
wartoSci w  ewidencii | ... .. ... 15.01.2013 natury wedhig stanu
pozaksiegowej na dzief

31.12.2012r.

13. Karty pojazdow | 31.12.2012r. Roczna, spis z
natury wedfug stanu
na dzien
31.12.2012r.

14, Whasne skiadniki Wedhig ewidendcii 01.12.2012- Pisemne

majgtkowe powierzone ksiegowej 15.01.2013 potwierdzenie sald
kontrahentom z kontrahentami na
dzieri 31.12.2012r.




