st Gininy Starcza
+2-261 Starcza
ul. Cminna 4

ZARZADZENIE Nr 16/12
WOJTA GMINY STARCZA

z dnia 7 marca 2012r.

w sprawie prowadzenia metryki sprawy

Na podstawie art. 66a ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. — Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2000r. Nr 98, poz. 1071 z pézn.zm.),
art.30 ust.1 i art.33 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym (Dz.
U. z2001r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.)

zarzadzam,
co nastepuje:

§ 1.Kazdy pracownik Urzedu Gminy w Starczy, ktéry uczestniczy w podejmowaniu
czynnos$ci w postepowaniu administracyjnym i podejmuje czynnosci zwigzane
z postgpowaniem administracyjnym zaktada i prowadzi w aktach sprawy w formie
pisemnej ,metryke sprawy’, zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Administraci
i Cyfryzacji z dnia 6 marca 2012r. w sprawie wzoru i sposobu prowadzenia metryki
sprawy ( Dz. U. z dnia 7 marca 2012r., pozycja 250).

§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podigcia.




