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ZARZADZENIE Nr 16/12
WOJTA GMINY STARCZA

zdniaT marca2j \2 t .

w sprawie prowadzenia metryki sprawy

Na podstawie art. 66a ustawy z dnia 14 czeruca 1960r. - Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2000r. Nr 98, poz. 1071 z p62n'zm.),
art.30 ust.1 i art.33 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samoeedzie gminnym (Dz.
U. z2OO1r. Nr 142, poz. 1591 zp62n. zm.\

zatzqdzam,
co nastqpujer

g 1.Ka2dy pracownik Urzqdu Gminy w Starczy, kt6ry uczestniczy w podejmowaniu
czynno6ci w postgpowaniu administracyjnym i podejmuje czynno6ci z.luiqzane
z postqpowaniem administracyjnym zaklada i prowadzi w aktach sprawy w formie
pisemnej "metrykQ sprawy", zgodnie z Rozporz4dzeniem Ministra Administracii
i Cyfryzacji z dnia 6 marc,a 2012r. w sprawie wzoru i sposobu prowadzenia metryki
sprawy ( Dz. U. z dnia 7 marca 2012r., pozyqa 25O1.

$ 2. \Arlkonanie zarzqdzenia powierza siQ Sekretarzowi Gminy.

S 3. Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem podjqcia.


