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ZARZADZENIE Nr 8/12
W6jta Gminy Starcza

z dnia 10 lutego 2012 roku

w sprawie powierzenia skarbnikowi Gminy Starcza obowiqzkfuy i odpowiedzialnosci w zakresie
gospodarki finansowej Gminy Starcza

Na podstawie art.53 ust.2 i art.54 usl.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p62n.zm.), w zwiqzku z art. 4 ustawy z dnia 29
wzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009r. Nr 152, poz. 1223 z p62n.zm.)

zafzqdzam,
co nastepuje:

$1

Powierzam Pani Halinie Gryl - Skarbnikowi Gminy nastepujqce obowiqzki i odpowiedzialnosc
w zakresie gospodarki finansowej gminy:

1) prowadzenie rachunkowosci budzetu gminy,
2) wykonywanie dyspozycji Srodkami deniQznymi w zakresie budzetu gminy

i dochod6w bud2etu peristwe pobierenych Wez gmine,
3) dokonywanie zgodnie z obowiqzujAcymi w jednostce procedurami kontroli finansowej

wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
4) dokonywanie zgodnie z obowiqzujqcymi w jednostce procedurami kontroli finansowe.i

wstQpnej kontroli kompletnosci i zetelnosci dokument6w dotyczqcych operacji gospodarczych
i finansowych, w tym:
a) zapewnienia pod wzglqdem finansowym prawidlowosci umow zawierajAcych pzez gminq,
b) pzestzegania zasad rozliczen pieniQznych i ochrony warlosci pieniq2nych,

5) terminowe dochodzenie naleznosci, realizacji wydatk6w i pzekazywanie Srodk6w do budzetu
pa63twa i jednostek organizacyjnych grniny,

6) opracowywanie projekt6w pzepisow wewnQtrznych wydawanych pzez W6jta, dotyczqcych
prowadzenia rachunkowosci, a w szczeg6lnoSci zakladowego planu kont, obiegu dokument6w
(dowod6w ksiQgowych), zasad pzeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji,

7) opracowywanie i terminowe pzesylanie zbiorczych sprawozdan finansowych z wykonania
budzetu i ich analiz.

$2
1. Dowodem dokonania przez Skarbnika Gminy wstqpnej kontroli jest jego podpis zloaony na

dokumentach dotyczqcych danej operacji.
2. Zlozenie podpisu paez Skarbnika Gminy na dokumencie, obok podpisu pracownika

wlasciwego rzeczowo, oznacza, 2e:
1) nie zglasza zaslzezeh do pzedstawionej pnez wlasciwych tzeczowo pracownik6w

oceny prawidlowoici meMoryc:nej tej ope'"aclt i jE zgodnosci z prawem,
2) nie zgtasza zastaeaef do kompletnosci oraz formalno-rachunkowej rzetelnosci

i prawidlowosci dokumentow dotyczacych tei operacil
3) zobowiqzania wynikajqce z operacji mieszczq sie w planie tinansowym iednostki,

budzecie gminy.

s3
1. Skarbnik Gminy w razie ujawnienia nieprawidlowo6ci w zakresie wstqpnej kontroli zwraca

dokument lvlasciwemu rzeczowo pracownikowi, a w razie nieusuniqcia nieprawidlowosci
odmawia jego podpisania.

2. O odmowie podpisania dokumentu i jg Wyczynach skarbnik Gminy zawiadamia fisemnie
W6jta Gminy.

$4
Szczeg6lowe obowiqzki sfuzbowe Skarbnika Gminy zawarte sQ w jego zakresie czynnosci.

$5
Zazqdzenie wchodzi w 2ycie z dniem podpisania.


