#/ojt Gminy Starcza

421—2C6; . Etarcia ZARZADZENIE Nr 8/12
Hi mena Woijta Gminy Starcza

z dria 10 lutego 2012 roku

w sprawie powierzenia Skarbnikowi Gminy Starcza obowiazkow i odpowiedzialnosci w zakresie
gospodarki finansowej Gminy Starcza

Na podstawie art53 ust.? | art54 wust1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn.zm.), w zwigzku z art. 4 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009r. Nr 152, poz. 1223 z péZn.zm.)

zarzgdzam,
co nastepuje:

§ 1

Powierzam Pani Halinie Gryl — Skarbnikowi Gminy nastepujgce obowigzki | odpowiedziainosc
w zakresie gospodarki finansowej gminy:

1) prowadzenie rachunkowosci budzetu gminy,

2) wykonywanie dyspozycji Srodkami  pienieznymi  w  zakresie  budzetu gminy
i dochodéw budzetu panstwa pobieranych przez gmine,

3) dokonywanie zgodnie z obowigzujgcymi w jednostce procedurami kontroli finansowej
wstepnej kontroli zgodnosci operacii gospodarczych i finansowych z planem finansowym,

4) dokonywanie zgodnie z obowiazujacymi w jednostce procedurami kontroli finansowej
wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelno$ci dokumentdéw dotyczacych operacji gospodarczych
i finansowych, w tym:

a) zapewnienia pod wzgledem finansowym prawidtowosci umow zawierajgcych przez gmine,
b) przestrzegania zasad rozliczen pienieznych i ochrony warlosci pienieznych,

5) terminowe dochodzenie naleznosci, realizacji wydatkow i przekazywanie Srodkdow do budzetu
panstwa i jednostek organizacyjnych gminy,

6) opracowywanie projektdw przepisow wewnetrznych wydawanych przez Wojta, dolyczgcych
prowadzenia rachunkowosci, a w szczegdlnosci zaktadowego planu kont, obiegu dokumentdw
{dowodow ksiegowych}, zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacii,

7) opracowywanie i terminowe przesylanie zbiorczych sprawozdart finansowych z wykonania
budzetu i ich analiz.

§2
1. Dowodem dokonania przez Skarbnika Gminy wstepnej kontroli jest jego podpis zlozony na
dokumentach dotyczgcych danej operacii.
2. Ziozenie podpisu przez Skarbnika Gminy na dokumencie, obok podpisu pracownika
wlasciwego rzeczowo, oznacza, ze:
1) nie zgtasza zastrzezen do przedstawionej przez wiasciwych rzeczowo pracownikéw
oceny prawidlowosci merytorycznej tej operacji i jej zgodnosci z prawem,
2) nie zglasza zastrzezen do kompletnosci oraz formalno-rachunkowe} rzetelnosci
i prawidiowosci dokumentéw dotyczacych tej operacii.
3) zobowiazania wynikajagce z operacji mieszcza sie w planie finansowym jednostki,
budzecie gminy.

53
1. Skarbnik Gminy w razie ujawnienia nieprawidlowosci w zakresie wstepnej kontroli zwraca
dokument wlasciwemu rzeczowo pracownikowi, a w razie nieusuniecia nieprawidiowosci
odmawia jego podpisania.
2. © odmowie podpisania dokumentu i jej przyczynach Skarbnik Gminy zawiadamia pisemnie
Wojta Gminy.

§4
Szczegdlowe obowiazki stuzbowe Skarbnika Gminy zawarte sa w jego zakresie czynnosci.

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. \



