Wiéjt Gminy Starcza

42-261 Starcza Zarzadzenie nr 59/11
ul. Gminna 4

Wojta Gminy Starcza z dnia 24.11.2011r.

w sprawie ochrony danych osobowych i wprowadzenia do stosowania
., Polityki Bezpieczenstwa Informacji”” w Urzedzie Gminy w Starczy

Na podstawie ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych
osobowych (tj. Dz. U. z 2002r., Nr 101, poz. 926 z pdzn. zm.) zarzadzam co
nastepuje:

§1
1. Wéjt Gminy Starcza, jako administrator danych osobowych znajdujacych sig
w Urzedzie, decyduje o celach i srodkach przetwarzania danych osobowych.

2. W¢jt Gminy Starcza, jako administrator danych osobowych, do pehienia
funkcji Administratora Bezpieczenstwa Informacji wyznacza Dawida Pijeta.

3. Administrator Bezpieczenistwa Informacji podlega Wojtowr Gminy Starcza
1w jego tmieniu wykonuje czynnosci zwiazane z ochrona danych osobowych.

§2
Przetwarzanic danych polega na wykonaniu przez osoby upowaznione
wszelkich operacji na danych osobowych zarowno w systemach

informatycznych, jak i  wykonywanych  metodami tradycyjnymu,
w szczegllnosel:
- zbieranie
- utrwalanie
- przechowywanie
- opracowanie
- Zmienianie
- udostgpnianie
- usuwanie.

§3
1. W Urzedzie Gminy w Starczy funkcjonuja zbiory danych osobowych, ktére
zostaly zgloszone Generalnemu Inspektorowi Ochrony Danych Osobowych.
2. Dane osobowe 0s6b fizycznych znajdujace si¢ w zbiorach Urzgdu mogg byé
przetwarzane wylacznie przez pracownikéw postadajacych nadane przez
Administratora Bezpieczenstwa Informacji upowaznienie oraz po zlozeniu
stosownego oswiadczenia, ktore stanowia zalgezniki nr 4 1 5 do instrukeji PBIL



3. Kazdej osobie, ktérej dane osobowe znajduja si¢ w zbiorach danych
osobowych, przystuguje okreslone ustawowo prawo do kontroli przetwarzama
danych, ktore jej dotycza.

§ 4
Ochronie danych osobowych w Urzedzie podlega kazda informacja dotyczaca
konkretnej osoby lub takiej osoby, ktora mozna zidentyfikowa¢. Informacja ma
charakter osobowy, dopoki jest mozliwe ustalenie tozsamosci osoby, ktorej
dotycza.

§5
1. Administrator Bezpieczenstwa Informacp wykonuje w Urzgdzie Gminy w
Starczy obowigzki w zakresie administracji danych osobowych, w tym:
a) nadzoruje i koordynuje caloksztalt spraw ochrony danych osobowych w
Urzedzie
b) kontroluje zgodnos¢ przetwarzanych danych osobowych z przepisami ustawy
o ochronie danych osobowych
c) opiniuje projekty dokumentow z zakresu ochrony danych osobowych
d) prowadzi korespondencje z Generalnym Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych
2. Administrator Bezpieczenstwa Informacji powoluje , (jezeli to konieczne) w
uzgodnieniu z Wojtem Gminy Starcza Lokalnych Administratoréw
Bezpieczenstwa Informacji, ktorymi sa kierownicy komorek organizacyjnych.
Lokalni Administratorzy Informacji w kwestiach dotyczacych ochrony danych
osobowych podlegaja Administratorowi Bezpieczenstwa Informacii.

§ 6
1. Administrator Bezpieczenstwa Informacji udziela pisemnych upowaznien,
o ktérych mowa w § 3 ust. 2.

2. Lokalni Administratorzy Informacji odpowiedzialni sa za przetwarzanie oraz
zabezpieczanie zbiorow danych osobowych w nadzorowanej komorce
organizacyjnej, zgodnie z przepisami prawa oraz zasadami obowigzujacymi
w Urzedzie.

3. Lokalny Administrator Bezpieczefistwa dopuszeza do pracy na stanowisku,
na ktorym wykonywane sa czynnosci przetwarzania danych osobowych,
pracownikéw wyznaczonych przez siebie — wylacznie po uzyskaniu pisemnego
upowaznienia, ktorego udziela Administrator Bezpieczenstwa Informac.

4. Lokalni Administratorzy Bezpieczenstwa Informacji powiadamiajg
Administratora Bezpieczenstwa Informacjt o zmianach personalnych
w nadzorowanej komorce organizacyjnej.



§7
1. Administrator Bezpieczenstwa Informacji podejmuje decyzje o udostgpnianiu
lub odmowie udostepniania danych osobowych znajdujacych si¢ w Urzedzie.

2. Udostepnianie, o ktérym mowa w ust. 1, dotyczy udostgpniama danych na
12€CZ :

a) osob 1 podmiotéow uprawnionych do ich otrzymania na mocy przepisow
prawa

b) oséb lub podmiotéw, jesli w sposéb wiarygodny uzasadnia potrzebg
posiadania tych danych, a ich udostgpnienie nie narusza praw osob, ktorych
dane dotycza.

3. Dane osobowe udostepnia si¢ na pisemnie umotywowany wniosek chyba, ze
przepisy stanowia inaczej.

§8
1. Zbiory danych osobowych, o ktorych mowa w § 3 ust. 1, przetwarzane sa
w systemie informatycznym, spetniajacym wymogi bezpieczenstwa informacji
w nim zawartych.

2 Funkcje Administratora Systeméw Informatycznych powierzono — Dawidowl
Pijetow:.
§ 9

Wprowadza si¢ do stosowania dokument ,,Polityki Bezpieczenstwa Informacyi™’
zgodnie z Rozporzadzeniem MSWiA z dnia 29 kwietnia 2004r. w sprawie
dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkow technicznych i
organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia 1 systemy
informatyczne shizace do przetwarzania danych osobowych, stanowigcy
zalacznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 10

Traca moc Zarzadzenia Wojta Gminy Starcza Gminy Starcza nr 2/04 z dnia
05.01.2004r. oraz z dnia 30.07.1999r.

§ 11
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.




