Wdjt Gminy Starcza

42-261 Starcza
ul. Gminna 4

Zarzadzenie Nr 9.2016
Wojta Gminy Starcza

z dnia 8 marca 2016r.

w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego dla Gminnej
Placowki Wsparcia Dziennego w Starczy

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2015 poz. 1515),

zarzadzam,
co nastepuje:

§ 1.

Zatwierdza sie¢ Regulamin Organizacyjny dla Gminne; Placéwki Wsparcia
Dziennego w Starczy, zgodnie z zalgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik do Zarzadzenia
Nr 9.2016 Wéjta Gminy Starcza
z dnia 08.03.2016r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY GMINNEJ
PLACOWKI WSPARCIA DZIENNEGO W STARCZY

§1

Gminna Placowka Wsparcia Dziennego w Starczy dziata na podstawie:
1) Ustawy z dnia 9 czerwca 2011r. o wspieraniu rodziny 1 systemie pieczy

zastepcze] (Dz. U. z 2013r. poz. 135 z pdzn. zm.),

2) Ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982r. o wychowaniu w trzezwosci
i przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz. U. z 2015r. poz. 1286 z péZn.zm.),
3) Ustawy z dnia 29 lipca 2015r. o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie

(Dz. U. z 2015r. poz. 1390)
4) Uchwaly Nr 59.1X.2015 Rady Gminy Starcza z dnia 24 listopada 2015r.
w sprawie nadania statutu Gminne] Placdéwce Wsparcia dziennego w

Starczy.
§ 2.
1. Gminna Placoéwka Wsparcia Dziennego jest jednostka budzetowa Gminy
Starcza.

2. Siedziba placéwki miesci si¢ w Starczy przy ul. Szkolnej 1.
3. Terenem dziatania placowki jest Gmina Starcza.

§ 3.

Gtownym celem Gminnej Placowki Wsparcia Dziennego jest objecie dziecka
opieka i wychowaniem poprzez:
a) zapewnienie dziecku opieki 1 wychowania,
b) organizacje zajec socjoterapeutycznych, terapeutycznych,
psychoprofilaktycznych, korekcyjnych oraz kompensacyjnych,
¢) pomoc w nauce,
d) organizacje czasu wolnego, zabawe 1 =zajecia sportowe, rozwoj
Zainteresowan,
€) ochrong zdrowia,



f) zajecia profilaktyczne, w tym profilaktyke uzaleznien, zachowan

ryzykownych,

g) ksztaltowanie u dzieci kompetencji spotecznych,
h) ksztaltowanie umiejetnosci samokontroli, umiejetnoscl rozumienia

emocji, umigjetnosci rozumienia emocji, umiejgtnosci komunikacyjnych,

i) aktywny udzial w zyciu kulturalnym, w tym =zajecia kulturalno-

rekreacyjne (tj. wyjazdy do Kkina, teatru, spotkania z krggami
artystycznymi, akademickimi, wycieczki).

§ 4.

Zadania placowki:

1.

Diagnozowanie potrzeb i probleméw dziect 1 ich rodzin, wspoipraca
z rodzicami/opieckunami prawnymi i wychowawcami.

Opieka po zajeciach szkolnych 1 pomoc w nauce.

Organizacja czasu wolnego, rozwoj zainteresowan 1 zdolnosci dzieci,
organizacja gier i zabaw, zaje¢ rekreacyjno-sportowych, plastycznych,
teatralnych, informatycznych i innych w miare potrzeb i mozliwoscl.
Organizacja zaje¢ o charakterze kulturalnym, wycieczek, imprez
okolicznosciowych, itp.

. Prowadzenie indywidualnych programéw pracy, realizowanych podczas

zajec¢ grupowych lub indywidualnych.

Udziclanie wsparcia i pomocy w sytuacjach kryzysowych szkolnych,

rodzinnych, rdéwiesniczych i osobistych w oparciu o diagnozg

indywidualnych potrzeb dziecka 1 jego rodziny.

Wspotpraca z pracownikami socjalnymi w zakresie udzielania pomocy

socjalnej.

Wspotpraca z podmiotami dziatajacymi na rzecz dzieci, w tym migdzy

innymi:

1) Szkota Podstawowa i Gimnazjum w Starczy,

2) Gminnym Osrodkiem Pomocy Spoteczne) w Starczy,

3) Komendg Policji,

4) Powiatowa Poradnig Psychologiczno-Pedagogiczna,

5) Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie,

6) Sadem Rejonowym,

7) Gminng Komisja Rozwigzywania Probleméw  Alkoholowych
w Starczy,

8) Gminng Biblioteka Publiczna.



9. Zapewnienie materialéw i wyposazenia niezbgdnego do prowadzenia
zajec.

§5.

1. Placowka moze organizowa¢ zajecia edukacyjne, profilaktyczne,
socjoterapeutyczne 1 imprezy srodowiskowe.

2. Pod opieka jednego wychowawcy w Placowce Wsparcia Dziennego
w tym samym czasie moze przebywac nie wigcej niz 15 dzieci.

§ 6.

Placéwka moze korzysta¢ z pomocy wolontariuszy przy zapewnieniu opieki
nad dzie¢mi 1 mlodziezg oraz wykonywaniu innych czynnosci zwigzanych
z realizacja powierzonych zadan.

§7.

1. Placowka kieruje kierownik, ktory jest zatrudniony przez Wéjta Gminy na
zasadach okreslonych w statucie placowki.
2. Do zadan kierownika nalezy w szczegolnosci:
1) kierowanie biezaca dziatalnosciag placowki,
2) sprawowanie nadzoru nad realizacja standardu opieki 1 wychowania,
3) sprawowanie opicki nad wychowankami oraz stwarzanie im
warunkéw harmonijnego rozwoju,
4) planowanie 1 organizacja wyposazenia placowki oraz konserwacja
1 naprawa sprzetu w placowece,
5) prowadzenie ewidencji ilosciowo-warto$ciowe]j srodkow trwatych oraz
pozostatych srodkow trwatych o niskiej wartosci (wyposazenia),
6) sprawowanie nadzoru nad mieniem,
7) organizowanie administracyjnej, finansowej 1 gospodarczej obstugi
placowki,
8) rozpatrywanie skarg zwigzanych z dzialalnoscig placowki.
3. Kierownik dziata zgodnie z przepisami prawa, podejmuje decyzje
samodzielnie 1 ponosi odpowiedzialnos¢ przed pracodawca.
4. Kierownik jest bezposrednim przetozonym dla zatrudnionych w placéwce
pracownikow.



§ 8.

1. Wychowawcy zatrudnieni w placéwce sprawuja opieke nad procesem
wychowania 1 ponosza odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dzieci
w pomieszczeniach placowki, podczas zabaw ruchowych w plenerze,
a w szczegolnosci:

1) poznaja sytuacje materialno-bytowa, rodzinng, wychowawcza 1
szkolna wychowankow, ich stan zdrowia, mozliwosci, zainteresowania
i uzdolnienia, a takze poznaja przyczyny wystepujacych problemow,

2) czuwajag nad realizowaniem przez wychowankow obowigzkow
szkolnych,

3) wspotuczestnicza w  opracowywaniu 1 realizacji grupowych
programdow opiekunczych i wychowawczych, a takze indywidualnych
W razie potrzeb,

4} wspolpracujg ze szkotami do ktérych uczgszczaja wychowankowie, z
kuratorami rodzinnymi, pracownikami socjalnymi, asystentami rodzin,

5) wspélpracujg z rodzicami {opiekunami prawnymi) wychowankow,
informujg ich o postepach i trudnosciach, zachecajg do wspotpracy w
ich pokonywaniu,

6) organizuja zajecia z udzialem rodzicow,

7) inspiruja 1 organizujg dzialania zespolowe powierzonej grupy
wychowankow,

8) sprawujg opieke¢ nad wychowankami uczestniczacymi w zajeciach
poza placéwka,

9) odpowiadajg za pomieszczenia 1 wyposazenie W grupie
wychowawczej, w ktorej odbywaja sie zajecia,

10) prowadza obowiazujaca dokumentacje,
11) wykonuja inne polecenia kierownika placowki.
2. Obowiazki wychowawcow okresla dodatkowo ich zakres obowigzkow.

§ 9.

1. Wszelkie formy dziatalnosci placowki mogg by¢ uzupelniane
1 wspomaganc przez $wiadczenia wolontariuszy pod nadzorem
kierownika placowki lub wyznaczonego przez niego wychowawce.

2. Wolontariusz powinien posiada¢ kwalifikacje 1 spetnia¢ wymagania
odpowiednie do rodzaju i zakresu wykonywanych swiadczen.

3. Przed przystgpieniem do wykonywania swiadczen wolontariusz powinien
zosta¢ poinformowany o specyfice pracy wychowawczej i koniecznosci



zachowania tajemnicy w sprawach dotyczacych dziect 1 milodziezy
znajdujacych si¢ w placowce.

. Swiadczenia wolontariuszy s3 wykonywane W  porozumieniu
z kierownikiem placowki.

. Na prosbe wolontariusza, kierownik placéwki moze wydaé¢ mu pisemna
opini¢ 0 wykonywaniu $wiadczen na rzecz placowki.

§ 10.

. Placowka Wsparcia Dziennego przeznaczona jest dla dzieci 1 miodziezy
wychowujacych sie  w  trudnych warunkach matertalnych lub
wychowawczych, majacych trudnosci w nauce, zagrozonych
demoralizacjg oraz innych potrzebujacych pomocy.

. Wychowankami moga by¢ osoby w wieku od 6 do 17 lat.
W uzasadnionych przypadkach kierownik moze podja¢ decyzje
o przyjeciu dziecka niespeiniajacego podanych kryteridw wiekowych.
Dzieci w wieku 6 lat nie moga samodzielnie przychodzi¢ na zajgcia i
samodzielnie wraca¢ do domu — wymagana jest opieka rodzica/opiekuna
w drodze na zajecia i po ich zakonczeniu.

. Przyjecie dzieci i miodziezy do placowki moze nastapi¢ za zgodg i na
pisemny wniosek rodzicéw lub opiekunéw prawnych dziecka. Zgoda
rodzicow lub opiekunow prawnych nie jest wymagana jesli do placowki
wsparcia dziennego skieruje sad.

Whniosek stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

§11.

. Godziny pracy placowki ustala sie¢ w porozumieniu i w odpowiedzi na

akfualne potrzeby podopiecznych 1 ich rodzicow.

. Zajecia w placowce odbywaja sie przez caly rok, od poniedziatku do

piatku, w godzinach od 14:00 do 19:00.

. Zajecia w okresie ferii zimowych i1 wakacji odbywajg si¢ w godzinach od
10:00 do 15:00.

. Placéwka jest nieczynna w dni ustawowo wolne od pracy.

. Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do placéwki oraz podczas powrotu z

placowki odpowiedzialno$¢ ponosza rodzice,

. Wychowanek ma prawo do:

1} podmiotowego traktowania i poszanowania whasnej godnosci,



2) wspotuczestniczenia w tworzeniu kontaktu grupowego 1 planowania
zajec placdwki wsparcia dziennego,

3) korzystania ze wszystkich pomieszczen i urzadzen przeznaczonych do
organizacji zajec,

4) swobody wyrazania mysli i przekonan,

5) rozwijania swoich zainteresowan i uzdolnien,

6) korzystania z pomocy podczas odrabiania lekcji,

7) bezpiecznego pobytu i ochrony przed wszelkimi przejawami agresji.

. Podczas zaje¢ w placéwce oraz w czasie wycieczek 1 imprez

organizowanych poza nia wychowanek jest zobowiazany do:

1) uznawania godnosci i podmiotowosci innych osob,

2) przestrzegania zasad kultury wspétzycia,

3) wspdlpracy w procesie wychowania przez uczestnictwo w zajeciach,

4) pomagania stabszym,

5) przestrzegania regulaminu placowki,

6) dbania o wspélne dobro, tad i porzadek, uczestniczenia w pracach
porzadkowych,

7) ponoszenia odpowiedzialnosci za wlasne postepowanie,

8) dbania o mienie placowki, utrzymanie czystosci 1 porzadku w
uzytkowanych pomieszczeniach,

9) przestrzegania zasad bezpieczefistwa w czasie zaje¢ w placowce, jak i
poZza nia,

10) zgtaszania uszkodzenia kazdego sprzetu.

. Podczas zaje¢ w placowce oraz w czasie wycleczek 1 imprez

organizowanych poza nig wychowankom zabrania sig:

1) przynoszenia do placowki przedmiotéw niebezpiecznych,

2) przynoszenia do placowki przedmiotow wartosciowych (placéwka nie
ponosi odpowiedzialnosci za ich ewentualne zagubienie/ uszkodzenie),

3) korzystania w trakcie zaje¢ z telefondéw komoérkowych,

4) samowolnego opuszczania terenu placowki w czasie trwania zajec,

5) uzywania wulgaryzmow,

6) wchodzenia na zakazane strony internetowe o tresciach
demoralizujacych,

7) picia alkoholu, palenia tytoniu oraz korzystania z innego rodzaju
uzywek.

. W sytuacji nieprzestrzegania powyzszych zasad, mozliwe sa nastgpujace

rodzaje kar dyscyplinujacych:



1) upomnienie ustne (uzyskanie dwukrotnego upomnienia skutkuje
opuszczeniem placowki w danym dniu),

2) przeprowadzenie rozmowy wychowawczo-dyscyplinujace;j,

3) zawieszenie udziatu dziecka w zajeciach placéwki na okreslony czas.
10.Za wzorowa postawe i zaangazowanie w prace na rzecz grupy i aktywny

udzial w zajeciach wychowankowie nagradzani sg pochwala ustng

udzielona przez wychowawce, badz kierownika placéwki na forum grupy

oraz  pierwszefstwem udzialu w imprezach 1  wycieczkach

organizowanych przez placowke.

11.W przypadku zniszczenia mienia placowki, odpowiedzialnos¢ za
wyrzadzone przez dzieci szkody ponosza rodzice (opiekunowie).
Zobowiazani sg oni do ich naprawienia, badz zwrotu w naturze lub w
formie odszkodowania pienieznego, zgodnie z przepisami kodeksu
cywilnego.

12.Sprawy i problemy zaistniate w grupie dyskutowane s3 na forum grupy i
rozwiazywane w drodze demokratycznych decyzji.

§12.
1. Od rodzicow i opiekunow oczekuje sie:

1) punktualnego przyprowadzania lub posytania dziecka do placéwki,

2) wspolpracy w zakresie sprawdzania postepoéw uczniow, dopilnowania
wykonania przez dziecka prac domowych,

3} pomocy w organizowaniu imprez okolicznosciowych i uczestniczenia
w nich,

4) informowania o kazdej zmianie danych, ktore zostaly podane we
wniosku o przyjecie dziecka do placowki,

5) zapoznawania si¢ z biezacymi komunikatami.

2. Rodzice i opiekunowi zobowigzani sg do:

1) zapoznania dzieci z niniejszym regulaminem i pomocy w jego
przestrzeganiu,

2) zlozenia pisemnego o$wiadczenia, czy dziecko bedzie samodzielnie
wracaé¢ do domu z placowki, czy tez bedzie odbierane przez rodzica/
opickuna prawnego, badZ inne upowaznione osoby trzecie
(o$wiadczenie stanowi czes$¢ wniosku o przyjecie dziecka do placowki
tj. zatgcznika nr 1 do niniejszego regulaminu),



3) punktualnego odbierania dziecka po zakonczeniu zaje¢ (dot. dzieci,
ktérych rodzice/ opiekunowie nie wyrazili zgody na samodzielny
powrot dziecka do domu),

4) pisemnego zawiadomienia o koniecznosci przyjecia przez dziecko
jakichkolwiek lekéw podczas zajeé¢ (leki mogg by¢ przyjmowane tylko
za wiedza 1 pod nadzorem wychowawcy),

5) niezwlocznego poinformowania kierownika placéwki o rezygnacji
z korzystania oferty placowki.

§ 13.
. Placowka prowadzi nast¢pujgca dokumentacjg:
1) liste obecnosci wychowankdw,
2) dzienniki zajed,
3) karte pobytu wychowanka, w sklad ktorej wchodzi nastgpujgca
dokumentacja dziecka:
a) wniosek o przyjecie do placowki, ewentualnie skierowanie do
placowki z wlasciwego sadu;
b) korespondencja dotyczgca wychowanka;
¢) diagnozy pedagogiczne wraz z indywidualnym. planem pracy
W razie potrzeby,
4) program pracy placowki wsparcia dziennego.
. Dokumentacja osobista wychowankdéw prowadzona jest
z przestrzeganiem zasad poufnosci 1 dyskrecji.
. Dokumentacja dziecka jest dostepna tylko dla o0séb prowadzacych
merytoryczna pomoc wychowankom 1 rodzicom/ opiekunom, a o jegj
udostepnieniu kazdorazowo decyduje kierownik placéwki.

§ 14.

. Rodzice lub opiekunowie zobowiazani sa do zapoznania si¢
z regulaminem placéwki 1 wszelkimi dokumentami stanowiacymi
podstawe jej dziatania, o ktorych mowa w § 1 niniejszego regulaminu.

. Akceptacje regul zawartych w ninigjszym regulaminie rodzice lub
opickunowie poswiadczaja wiasnorgcznym podpisem na wniosku
0 przyjecie dziecka w poczet wychowankoéw placowki, ktory stanowi
zalacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.



. Zdjecia 1 materialy filmowe wykonywane podczas zaje¢ 1 imprez
organizowanych przez placowka, wykorzystywane sa jedynie w celu
udokumentowania dziatan placowki oraz ich promocji.

. Zgodg na wykorzystanie materialow zawierajacych wizerunek dziecka,
rodzice lub opiekunowie poswiadczaja wlasnorecznym podpisem na
wniosku o przyjecie dziecka w poczet wychowankow placdéwki. Zgoda ta
obejmuje wszelkie formy publikacji dotyczace korzystania z oferty
placowki, w szczegdlnosci plakaty, foldery, inne drukowane materiaty
promocyjne, relacje i spoty telewizyjne, radiowe, publikacje w gazetach
1 czasopismach, rozpowszechnianic w Internecie.

. Jedli rodzice nie wyrazaja zgody na publikacje, o ktérej mowa w § 14 pkt
4 niniejszego regulaminu, zobowigzani sa ztozy¢ pisemne oswiadczenie
do rak kierownika placéwki. Jest to jednak rownoznaczne z koniecznoscia
wykluczenia dziecka 2z udzialu w  zajeciach 1 imprezach
okolicznosciowych organizowanych przez placowke.

. Wszelkie wnioski 1 skargi dotyczace dziatalnosci placowki powinny by¢
kierowane do kierownika placowki.

§ 15.

. Regulamin Organizacyjny Gminnej Placowki Wsparcia Dziennego
zatwierdza Wojt Gminy Starcza.

. Z trescig regulaminu zostaja zapoznani pracownicy i wychowankowie
placowki oraz rodzice/ opiekunowie prawni dzieci.

. Regulamin wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




