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Zarzqdzenie Nr 9.2016
W6jta Gminy Starcza

z dnia 8 marca 2016r.

w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego dla Gminnej
Plac6wki Wsparcia Dziennego w Starczy

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorz4dzie
gminnym (Dz. U. 22015 poz.l5l5),

zarz1dzam,
co nastgpuje:

$1.

Zatwierdza sig Regulamin Organizacyjny dla Gminnej Plac6wki Wsparcia
Dziennego w Starczy, zgodnie z zal4cznikiem do niniejszego zarz4dzenia.

$2.

Zarz4dzenie wchodzi w 2ycie z dniem podpisania.



ZalEcz^tk do Zarz4dzeria
Nr 9.2016 W6jta Gminy Starcza
z dnia 08.03.2016r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY GMINNEJ
PLACoWKI WSPARCIA DZIENNEGO W STARCZY

s1
Gminna Plac6wka Wsparcia Dziennego w Starczy dziala na podstawie:

l) Ustawy z dnia9 czerwca 2011r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy

zastEpczel (Dz.U.22013r. poz. 135 zp62n. zm.),
2) Ustawy z dnia 26 pa2dziemlka 1982r. o wychowaniu w trzeZwoSci

i przeciwdzialaniu alkoholizmowi (Dz. U. z 2075r. poz. 1286 z p62n.zm.),
3) Ustawy z dnia29 lipca 2015r. o przeciwdzialaniu przemocy w rodzinie

(Dz.  U.  z20l5r .  poz.  1390)
4) Uchwaly Nr 59.IX.2015 Rady Gminy Starcza z dnia24 listopada 2015r.

w sprawie nadania statutu Gminnej Plac6wce Wsparcia dziennego w
Starczy.

s2.
1. Gminna Plac6wka Wsparcia Dziennego jest jednostk4 bud2etow4 Gminy

Starcza.
2. Siedziba plac6wki mieSci siE w Starczy przy ul. Szkolnej 1.

3. Terenem dzialaniaplac6wki jest Gmina Starcza.

s3.
Gl6wnym celem Gminnej Plac6wki Wsparcia Dziennego jest objgcie dziecka

opiek4 i wychowaniem poprzezi

a) zapewnienie dziecku opieki i wychowania,
b) organizacjg zajg( socjoterapeutycznych, terapeutycznych,

psychoprofilaktycznych, korekcyjnych oraz kompensacyjnych,

c) pomoc w nauce,

d) organizacjg czasu wolnego, zabawg i zajgcia sportowe,, rozw61
zainteresowan,

e) ochrong zdrowia,



\ zalgcia profilaktyczne, w tym profilaktykg uzaleZnieh, zachowan

ryzykownych,
g) ksztaltowanie u dzieci kompetencji spolecznych,

h) ksztaltowanie umiejgtno5ci samokontroli, umiejgtno6ci rozumienia

emocji, umiejgtnoSci rozumienia emocji, umiejgtno6ci komunikacyjnych,

i) aktlwny udzial w 2yciu kulturalnym, w tym zajgcia kulturalno-

rekreacyjne (tj wyjazdy do kina, teatru, spotkania z krggami

artystycznyrni, akademickimi, wycieczki).

s4.
Zadania plac6wki:

1. Diagnozowanie potrzeb i problem6w dzteci i ich rodzin, wsp6lpraca

z r odzrcami I opiekunami prawnl'rni i wychowawcami.

2. Opieka po zajgciach szkolnych i pomoc w nauce.

3. Organizacja czasu wolnego, rozw61 zainteresowati i zdolnoSci dzieci,

organizacja gier i zabaw, zajg( rekreacyjno-sportowych, plastycznych,

teatralnych, informatycznych i innych w miarg potrzeb i moZliwoSci.

4. Organizacja zilg( o charakterze kulturalnym, wycieczek, imprez
okol icznoiciowych. itp.

5. Prowadzenie indywidualnych program6w pracy, realizowanych podczas

zajgi grupowych lub indywidualnych.

6. Udzielanie wsparcia i pomocy w syuacjach kryzysowych szkolnych,
rodzinnych, r6wiedniczych i osobistych w oparciu o diagnozg
indywidualnych potrzeb dziecka i jego rodziny.

7. Wsp6lpraca z pracownikami socjalnymi w zakresie udzielania pomocy

socjalnej.
8. Wsp6lpraca z podmiotami dzialaj4cymi na rzecz dzieci, w tym migdzy

innymi:
l) Szkol4 Podstawowq i Gimnazjum w Starczy,

2) Gminnym Orirodkiem Pomocy Spolecznej w Starczy,

3) Komendq Policj i .
4) Powiatow4 Poradniq Psychologiczno-Pedagogicznq.
5) Powiatowyrn Centrum Pomocy Rodzinie,

6) Sqdem Rejonowym,

7) Gminn4 Komisjq Rozwiqzywania Problem6w Alkoholowych

w Starczy,
8) Gminn4 Bibliotek4 Publiczn4.



9. Zapewnienie material6w i wyposa2enia niezbgdnego do prowadzenia

zajgt,.

$s.
1. Plac6wka moZe organizowad zajgcia edukacyjne, profilaktyczne.

socjoterapeutyczne i imprezy Srodowiskowe.
2. Pod opiek4 jednego wychowawcy w Plac6wce Wsparcia Dziennego

w tym samym czasie moZe przebywa( nie wigcej niL 15 dzieci.

s6.
Plac6wka mo2e korzystai z pomocy wolontariuszy przy zapewnieniu opieki
nad dzieimi i mlodzieZ4 oraz wykonywaniu innych czynno6ci zwi4zanych

z realizacj4 powierzonych zadari.

$7.
1. Plac6wk4 kieruje kierownik, kt6ry jest zatrudniony przezW6jta Gminy na

zasadach okreSlonych w statucie plac6wki.

2. Do zadah kierownika naleZy w szczeg6lno6ci:
1 ) kierowanie bie24c4 dzialalno 5ci4 p lac6wki,
2) sprawowanie nadzoru nad realizacj4 standardu opieki i wychowania,

3 ) sprawowanie opieki nad lvychowankami oraz stwarzanie im
warunk6w harmonijnego rozwoj u,

4) planowanie r organizacja wyposa2enia plac6wki oraz konserwacja
i naprawa sprzgtu w plac6wce,

5) prowadzenie ewidencji ilo6ciowo-wartoSciowej Srodk6w trwalych oraz
pozostalych drodk6w trwalych o niskiej wartorici (wyposazenia),

6) sprawowanie nadzoru nad mieniem,
7) organizowanie administracyjnej, finansowej i gospodarczej obslugi

plac6wki,

8) rozpatrywanie skarg zwiqzanych z dzlalalnoiciq plac6wki.

3. Kierownik dziala zgodnie z przepisami prawa, podejmuje decyzje
samodzielnie i ponosi odpowiedzialnoSi przed pracodawc4.

4. Kierownik jest bezpo6rednim przelo2onym dla zatrudnionych w plac6wce

oracownik6w.



$8.
l. Wychowawcy zatrudnieni w plac6wce sprawujq opiekE nad procesem

wychowania i ponosz4 odpowiedzialno!( za bezpieczeristwo dzieci

w pomieszczeniach plac6wki, podczas zabaw ruchowych w plenerze,

a w szczeg6lnoSci:
1) poznaj4 sytuacjg materialno-bytow4, rodzinnq, wychowawczq i

szkoln4 wychowank6w, ich stan zdrowia, moZliwoSci, zainteresowania

i uzdo lnienia, a tak2e p oznal q przy czyny wystgpuj 4cych prob lem6w,

2) czuwajq nad realizowaniem przez wychowank6w obowiqzk6w

szkolnych,
3) wsp6luczestnicz4 w opracowywaniu i realizacji grupowych

program6w opiekuirczych i wychowawczych, a takze indlr/idualnych

w razie potrzeb,

4) wsp6lpracuj4 ze szkolami do kt6rych uczgszczaj4 wychowankowie, z

kuratorami rodzinnymi, pracownikami socjalnymi, asystentami rodzin,

5) wsp6lpracuj 4 z rodztcami (opiekunami prawnymi) wychowank6w,

informuj4 ich o postgpach i trudnoSciach, zachEcajq do wsp6lpracy w

ich pokony.waniu,

6) organizuj4 zajgcia z udzialem rodzic6w,
7) inspiruj4 i organizuj4 dzialania zespolowe powierzonej grupy

wychowank6w,
8) sprawuj E opiekg nad wychowankami uczestniczqcymi w zajqciach

poza plac6wk4,
9) odpowiadaj4 za pomieszczenia i wyposaZenie w grupie

wychowawczej, w kt6rej odbywaj4 sig zajgcia,

I 0) prowadz4 obowi4zuj4c4 dokumentacjg,
I 1) wykonuj4 inne polecenia kierownika plac6wki.

2. Obowi4zki wychowawc6w okre6la dodatkowo ich zakres obowi4zk6w.

$e.
1. Wszelkie formy dzialalnoici plac6wki mogq by6 uzupelniane

i wspomagane przez riwiadczenia wolontariuszy pod nadzorem
kierownika plac6wki lub wyznaczotego przez niego wychowawcE.

2. Wolontariusz powinien posiada6 kwalifikacje i spelniai wymagania

odpowiednie do rodzaju i zakresu wykonywanych Swiadczeri.

3. Przed przyst4pieniem do wykonywania Swiadczeri wolontariusz powinien
zostad poinfornowany o specyfice pracy wychowawczej i konieczno6ci



zachowania tajemnicy w sprawach dotycz4cych dzieci i mlodzie2y

znajduj4cych sig w plac6wce.
4. Swiadczenia wolontariuszy s4 wykonywane w porozumieniu

z kierownikiem plac6wki.

5. Na pro6bg wolontariusza, kierownik plac6wki moZe wyda6 mu pisemna

opinig o wykonywaniu Swiadczeri na rzecz plac6wki.

$ 10.
1. Plac6wka Wsparcia Dziennego przeznaczonajest dla dzieci i mlodzie|y

wychowuj4cych sig w trudnych warunkach materialnych lub

wychowawczych, maj4cych trudnoSci w nauce, zagro2onych

demoralizacj4 oraz innych potrzebujqcych pomocy.

2. Wychowankami mogE by6 osoby w wieku od 6 do 17 lat.

W uzasadnionych przypadkach kierownik moze podj4i decyzjq

o przyjgciu dziecka niespelniaj4cego podanych kryteri6w wiekowych.

Dzieci w wieku 6 lat nie mog4 samodzielnie przychodzil na zajgcia i

samodzielnie wracai do domu - w).rnagana jest opieka rodzica"/opiekuna
w drodze na zajgcia i po ich zakoficzeniu.

3. Przyjgcie dzieci i mlodzie|y do plac6wki mo2e nast4pi6 za zgodq i na
pisemny wniosek rodzic6w lub opiekun6w prawnych dziecka. Zgoda
rodzic6w lub opiekun6w prawnych nie jest wymagana jeSli do plac6wki

wsparcia dziennego skieruj e s4d.
Wniosek stanowi zalqcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

$ 11.
I . Godziny pracy plac6wki ustala sig w porozumieniu i w odpowiedzi na

aktualne potrzeby podopiecznych i ich rodzic6w.
2. Zalgcia w plac6wce odbywaj4 stg przez caly rok, od poniedzialku do

piqtku, w godzinach od 14:00 do l9:00.

3. Zajgcia w okresie ferii zimowych i wakacji odbyvajq sig w godzinach od

l0:00 do 15:00.
4. Plac6wka jest nieczynna w dni ustawowo wolne od pracy.
5. Za bezpieczeristwo dzieci w drodze do plac6wki oraz podczas powrotu z

plac6wki odpowiedzialnoSi ponoszq rodzice.
6. Wychowanek ma prawo do:

1) podmiotowego traktowania i poszanowania wlasnej godno6ci,



2) wsp6luczestniczenia w tworzeniu kontaktu grupowego i planowania

zaj96 plac6wki wsparcia dziennego,
3) korzystania ze wszystkich pomieszczeri i wz4dzei przeznaczonych do

organizaqi za1gC,,

4) swobody wyra2aniamy6li i przekonai,

5) rozwijania swoich zainteresowaf i uzdolnieri,

6) korzystania z pomocy podczas odrabiania lekcji,

7) bezpiecznego pobyu i ochrony przed wszelkimi przejawami agresji.

7. Podczas zajg(, w plac6wce oraz w czasie wycieczek i imprez

organizowanych poza niq wychowanekjest zobowi4zany do:

1) uznawania godno6ci i podmiotowoSci innych os6b,

2) przestrzegania zasad kultury wsp6lZycia,

3) wsp6lpracy w procesie wychowania przez uczestnictwo w zajgciach,

4) pomagania slabszym,
5) przestrzegania regulaminu plac6wki,

6) dbania o wsp6lne dobro, lad i porz4dek, uczestniczenia w pracach

porz4dkowych,

7) ponoszenia odpowiedzialnoici za wlasne postepowanie.

8) dbania o mienie plac6wki, utrzymanie czysto6ci i porzEdku w

uZytkowanych pomieszczeniach,

9) przestrzegania zasad bezpieczeristwa w czasie zajg(, w plac6wce, jak i

poza ni4,
10) zglaszania uszkodzenia kaidego sprzgtu.

8. Podczas zajgc w plac6wce oraz w czasie wycieczek i imprez

organizowanych poza ni4 wychowankom zabrania sig:

I ) przlmoszenia do plac6wki przedmiot6w niebezpiecznych,

2) przynoszenia do plac6wki przedmiot6w wartoSciowych (plac6wka nie
ponosi odpowiedzialnoSci za ich ewentualne zagubienie/ uszkodzenie),

3) korzystania w trakcie zap(, z telefon6w kom6rkowych,

4) samowolnego opuszczania terenu plac6wki w czasie trwaniazajg(,,

5) u2ywania wulgaryzm6w,
6) wchodzenia na zakazane strony intemetowe o trericiach

demoralizuj 4cych,
7) picia alkoholu, palenia tytoniu oraz korzystania z innego rodzaju

uzywek.
9. W syuacji nieprzestrzegania powyZszych zasad, moZliwe sq nastgpuj4ce

rodzaje kar dyscyplinuj 4cych :



1) upomnienie ustne (uzyskanie dwukrotnego upomnienia skutkuj e

opuszczeniem plac6wki w danym dniu),
2) przeprowadzenie rozmowy wychowawczo-dyscyplinuj4cej,

3) zawieszenie udzialu dziecka w zajgciach plac6wki na okreSlony czas.

l}.Za wzorow4 postawg i zaangahowanie w prace na rzecz grupy i aktywny

udzial w zajgciach wychowankowie nagradzani s4 pochwala ustnq

udzielona przez wychowawc1,bEdL kierownika plac6wki na forum grupy

oraz pierwszeristwem udzialu w imprezach i wycieczkach

organizowany ch przez plac6wkg.

I l.W przypadku zniszczenia mienia plac6wki, odpowiedzialnoSi za

uryrz4dzone przez dzieci szkody ponosz4 rodzice (opiekunowie).

Zobowi4zani s4 oni do ich naprawienia, b4dL zwrotu w naturze lub w

formie odszkodowania pienig2nego, zgodnie z przepisami kodeksu

cyrvilnego.
l2.Sprawy i problemy zaistniale w grupie dyskutowane s4 na forum grupy i

r ozwi4zy w ane w drodze demokratycznych decyzj i.

$ 12.
1. Od rodzic6w i opiekun6w oczekuje sig:

1) punktualnego przyprowadzania lub posylania dziecka do plac6wki,

2) wsp6lpracy w zakresie sprawdzania postgp6w uczni6w, dopilnowania

wykonania przez dztecka prac domowych,
3) pomocy w organizowaniu imprez okoliczno6ciowych i uczestniczenia

w nich,
4) informowania o kaZdej zmianie danych, kt6re zostaly podane we

wniosku o przyjgcie dziecka do plac6wki,

5) zapoznawania siE z bieZ4cymi komunikatami.
2. Rodzice i opiekunowi zobowi4zani s4 do:

l; zapoznania dzieci z niniejszyrn regulaminem i pomocy w jego

przestrzeganiu,

2) zloizenia pisemnego o6wiadczenia,, czy dziecko bgdzie samodzielnie

wracai do domu z plac6wki, czy tez bEdzie odbierane przez rodzical

opiekuna prawnego, b4dL inne upowaznione osoby trzecie

(o5wiadczenie stanowi czgSd wniosku o przyjgcie dziecka do plac6wki

tj. zalqcznlka nr I do niniejszego regulaminu),



3) punktualnego odbierania dziecka po zakofczeniu zajg6 (dot. dzieci,

kt6rych rodztcel opiekunowie nie wyrazili zgody na samodzielny
powr6t dziecka do domu),

4) pisemnego zawiadomienia o konieczno3ci przyjgcia przez dziecko
jakichkolwiek lek6w podczas zaj96 (leki mogq by6 przyjmowane tylko
za wiedza i pod nadzorem wychowawcy),

5) niezwlocznego poinformowania kierownika plac6wki o rezygnacji

z korzystania oferty plac6wki.

$ 13.
I . Plac6wka prowadzi nastgpuj4c4 dokumentacjg:

l) listg obecnoSci wychowank6w,

2) dzienniki zajgi,

3) kartg pobytu wychowanka, w sklad kt6rej wchodzi nastgpuj4ca
dokumentacja dziecka:
a) wniosek o przyjgcie do plac6wki, ewentualnie skierowanie do

plac6wki z wlariciwego sqdu;
b) korespondencja dotycz4ca wychowanka;
c) diagnozy pedagogiczne wtaz z indywidualnl,rn, planem pracy

w razre potrzeby,

4) program pracy plac6wki wsparcia dziennego.
2. Dokumentacja osobista wychowank6w prowadzona jest

z przestrzeganiem zasad poufnoSci i dyskrecji.
3. Dokumentacja dziecka jest dostgpna tylko dla os6b prowad z4cy ch

mer).toryczn4 pomoc wychowankom i rodzicom/ opiekunom, a o jej

udostgpnieniu ka2dorazowo decyduje kierownik plac6wki.

$ 14.
1 . Rodzice lub opiekunowie zobowiqzani s4 do zapoznania sig

z regulaminem placowki i wszelkimi dokumentami stanowiqcymi
podstawg jej dzialania, o kt6rych mowa w $ 1 niniejszego regulaminu.

2. Akceptacjg regul zawartych w niniejszym regulaminie rodzice lub
opiekunowie po6wiadczaj4 wlasnorgcznym podpisem na wniosku

o przyjgcie dziecka w poczet wychowank6w plac6wki, kt6ry stanowi
zalqcznik nr I do niniejszego regulaminu.



J .

A

o-

l .

5.

ZdlEcia i materialy filmowe wykonywane podczas zajg( i imprez
organizowany ch przez plac6wk4, wykorzystywane s4 jedynie w celu
udokumentowania dzialah plac6wki oraz ich promocji.
Zgodg na wykorzystanie material6w zawieraj4cych wizerunek dziecka,
rodzice lub opiekunowie po5wiadczaj4 wlasnorgcznym podpisem na
wniosku o przyjEcie dztecka w poczet wychowank6w plac6wki. Zgoda ta
obejmuje wszelkie formy publikacji dotyczqce korzystania z oferty
plac6wki, w szczeg6lno6ci plakaty, foldery, inne drukowane materialy
promocyjne, relacje i spoty telewizyjne, radiowe, publikacje w gazetach

i czasopismach, rozpowszechnianie w Internecie.
Je6li rodzice nie wyraiaj4 zgody na publikacjg, o kt6rej mowa w g 14 pkt
4 niniejszego regulaminu, zobowi4zani s4 zloZy( pisemne oriwiadczenie
do r4k kierownika plac6wki. Jest tojednak r6wnoznaczne z konieczno6ci4
wykluczenia dziecka z udz ia luwzajEc iach i imprezach
okolicznoSciowych organizowanych przez plac6wkg.
Wszelkie wnioski i skargi dotycz4ce dzialalnoSci plac6wki powinny byi
kierowane do kierownika plac6wki.

$ ls.
Regulamin Organizacyjny Gminnej Plac6wki Wsparcia Dziennego
zatwierdza W6jt Gminy Starcza.
Z treiciE regulaminu zostaj4 zapoznani pracownicy i wychowankowie
plac6wki oraz rodzicel opiekunowie prawni dzieci.
Regulamin wchodzi w 2ycie z dniem podpisania.

2.

J .


