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ZARZADZENIE NR 91/13

W6JTA GMINY STARCZA

z dnia 31.12.2013 r .

w sprawie: uzupelnienia zasad polityki rachunkowo6ci dla Uzedu Gminy Starcza
wprowadzonych do stosowania Zarzqdzeniem Nr 60/13 W6jta Gminy
Starcza z dnia 05.09.2013 r.

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wneSnia 1994r. o rachunkowoSci (Dz. U. z 2009r. nr 152
poz. 1223 z poiniejszymi zmianami),art. 40 oraz ar7. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r- o finansach
publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240 z p62n zm.) oraz w oparciu o Rozporzqdzenie
Ministra Finansow z dnia S lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowo'ci oraz plan6w
kont dla budzetu paristwa, bud2et6w jednostek samorzqdu terytorialnego jednostek bud2etowych,
samonqdowych zakladow bud2etowych, pahstwowych funduszy celowych oraz pahstwowych
jednostek bud2etowych majqcych siedzibq poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2010r.
nr 128 poz. 861 z p62n. zm.), i RozporzEdzenie Ministra Finans6w z dnia 21 czerwca 2006 r. w
sprawie zasad rachunkowo1ci i planu kont w zakresie ewidencji podatk6w, oplat i niepodatkowych
naleznoici budzetowych dla organow podatkowych jednostek samorzqdu terytoialnego (Dz. U. z
2010r. Nr 208, poz. 1375 ) zarzEdzam co nastQpuje:

sl

Do przyjqtych pnez jednostkg zasad polityki rachunkowo5ci dla Urzqdu Gminy Starcza
na podstawie Zarzqdzenia Nr 60/13 W6jta Gminy Starcza z dnia 05.09.2013 r.
wprowadzam zmiany, kt6re polegaj4 na:

l.Uzupelnieniu Wykazu kont dla jednostki budietowej oraz Wykazu kont dla budietu
Gminy Starcza wraz z ustaleniem zasad ich funkcjonowania - zal. nr '1.

2.Zmianie,,Zasad prowadzenia polityki rachunkowo6ci dla Unedu Gminyw Starczy" w
czesci Vl dot. ,,Procedury postepowania w zakresie windykacji nale2no6ci z tytulu
podatk6w lokalnych, podatku rolnego i le5nego oraz likwidacji nadplat" - zal. nr 2.

3.Zmianie zasad regulujqcych,,Gospodarka odpadami komunalnymi
(lnstrukcja reguluj4ca ewidencjg i pob6r opfat z tytulu gospodarowania odpadami
komunalnymi) - zal. Nr 3.

$2

Zarzqdzenie wchodzi w 2ycie z dniem podpisania z mocq obowiqzujqcq od 01.01.2014
roku,



Zal. nr l.

Wykaz kont dla jednostki budZetowej
wrazz ustaleniem zasad ich funkcjonowania

(Uzupelnienie do Zarzqdzeniem Nr 60/13 W6jta Gminy Starcza z dnia 05.09.2013 r).

L Wykaz kont dla Urzqdu Gminy Starcza
1. Konta bi lansowe
224 - Rozliczenie dotacji bud2etowych oraz platno6ci z budzetu Srodk6w europejskich
810 - Dotacje bud2etowe, platno6ci z bud2etu Srodk6w europejskich oraz Srodki z budzetu

na inwestycj2

Konto 224 - ,,Rozliczenie dotacji bud2etowych oraz platno6ci z bud2etu Srodk6w
europejskich"

Konto 224 slu2y do ewidencji rozliczenia ptzez organ dotujqcy udzielonych dotacji bud2etowych, a
tak2e do ewidencji rozliczenia pzez instytucje zazqdzlqce i po5redniczEce.

Na stronie Wn konta 224 ujmqe sig warto6i dotacji pzekazanych pzez organ dotujqcy, w
korespondencji z kontem 130:

Na stronie Ma konta 224 ujm$e sig w szczeg6lnoSci:
1) wartoS6 dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810;
3) warto5c dotacji zwr6conych w tym samym roku bud2etowym, w korespondencji z kontem 130.

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 224 zapewnia mo2liwo5c ustalenia wartoSci
przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytufu platno6ci z bud2etu Srodk6w europejskich wediug
jednostek oraz ptzeznaczenia tych 5rodk6w.

Rozliczone i pzypisane do zwrotu dotacje, kt6re organ dotujecy zalicza do dochod6w
mowane na koncie 22

Lp. Tre56 operacji Strona WN Strona MA

1 WartoSi dotacji pzekazanych ptzez organ dotujqcy 224 130
Zwrot dotacji w danym roku budzetowym (zapis techniczny
ujemny )

-130

Lp. Tre56 operacji Strona WN Strona MA

1 WartoSi dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone 810 224
Warto6c dotacji rozliczonych i pzypisanych do zwrotu w roku
nasr9pnym
Przypisa n ie do zwrotu n iewykorzysta nej dotacj i

810

221

224

720

Konto 810 - "Dotacje bud2etowe, platno6ci z bud2etu Srodk6w europejskich oraz Srodki
z bud2etu na inwestycje"

Konto 810 sluZy do ewidencji:
1) dotacji pzekazanych z budzetu przez dysponent6w Srodk6w bud2etu w czesci uznanq za
wykorzystane lub rozliczone;
2) r6wnowarto5ci wydatk6w dokonanych pzez jednostki bud2etowe ze Srodk6w budzetu na
finansowanie inwestycji.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie dotacje ptzekazane pzez dysponent6w Srodk6w bud2etu w
czgSci uznanej za wykozystane lub rozliczone oraz r6wnowartos6 Srodk6w bud2etowych
wykozystanych na finansowanie inwestycji jednostek bud2etowych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sig pzeksiggowanie, w koricu roku obrotowego, salda konta 810
na konto 800 "Fundusz jednostki".

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda



Lp. Tre56 operacii Strona WN Strona MA

1 Rozliczenie dotacji w roku, w kt6rym zostaia udzielona (w
wvsokoSci udzielenia)

810

Lp. Tre56 operacji Strona WN Strona MA

1 Pzeksiegowanie w koticu roku sumy dotacji pzekazanych w caagu
roku i r6wnowartoSci Srodk6w budzetowych wydatkowanych na
finansowanie inwestycji objetych planem finansowym uzgdu (je2eli,
zwrot dotacji nastepuje w nastgpnym roku na rachunek bie2qcy
budzetu to wplata ta jest zaliczana do dochod6w bud2etowych ($
291) i ksiggowana Wn 130, Ma221. w pzypadku zwrotu dotacji na
rachunek budzetu mozna sie ograniczyc do zapisu w ewidencji
bud2etu Wn 133, Ma 901 (S 291 dochod6w)

800 810

Wykaz kont dla bud2etu Gminy Starcza wrazz ustaleniem zasad ich
funkcjonowania

(Uzupelnienie do ZarzEdzeniem Nr 60/13 W6jta Gminy Starcza z dnia 05.09.2013 r).
ll. Wykaz kont
1. Konta bilansowe
222 - Rozliczenie dochod6w bud2etowych

Konto 222 - ,,Rozliczenie dochod6w budietowych"

Konto 222 sluZy do ewidencji rozliczefi z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanycn przez
te jednostki dochod6w budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sig dochody bud2etowe zrealizowane przez jednostki budzetowe i
urzgdy obslugujqce organy podatkowe, w wysokoSci wynikajqcej z okresowych sprawozdaf tych
jednostek, w korespondencji z kontem 901 .

Na stronie Ma konta 222 ujmule sig przelewy docHod6w bud2etowych na rachunek budzetu,
dokonane pzez jednostki bud2etowe w korespondencji z kontem 133.

Ewidencjg szczego.lowq do konta 222 p(owadzi sig w spos6b umo2liwiajqcy ustalenie stanu
rozliczeh z poszczeg6lnymi jednostkami budzetowymi.

Konto 222 moze wykazywac dwa salda.
Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochod6w bud2etowych objetych okresowymi
sprawozdaniami, lecz niepzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochod6w bud2etowych przekazanych pzez jednostki
bud2etowe. lecz n tamt .
Lp. Tre56 operacji Strona WN Strona MA
1 Przeniesienie na podstawie okresowego lub rocznego

sprawozdania bud2etowego Rb27S sumy zrealizowanych
dochod6w bud2etowvch

222 901

Lp. Tre56 operacji Strona WN Strona MA
1 Okresowe pzelewy na rachunek budzetu dochod6w

bud2etowych zrealizowanych Wzez utzEd lub inne jednostk
bud2etowe

, l  ?? 222



zal. nr 2.

ZASADY PROWADZENIA POLITYKI RACHUNKOWOSCI
DLA UMEDU GMINY W STARCZY

I. PROCEDURA POSTEPOWANIA W ZAKRESIE WINDYKACJI
NALEZNOSCI Z TYTULU PODATKOW LOKALNYCH, PODATKU
ROLNEGO I LESNEGO ORAZ LIKWIDACJI NADPLAT:

l. Kontrola terminowej realizacji zobowiqzaf i likwidacji nadplat

Zaleglo6ci

Kontrole terminowej realizacji zobowiqzai wykonuje sig przez analizg kont podatnik6w, wedlug stanu
na koncie kazdego kwartalu, po zaksiggowaniu wszystkich wplat, zwrot6w, pzypis6w i odpis6w
pzypadajqcych do koica analizowanego okresu.

Kontrola kont winna byc dokonana w terminie nie dlu2szym ni2 14 dni po uplywie kazdego kwartalu.

Kontroli terminowej realizacji zobowiqzah dokonuje pracownik, kt6ry dokonuje wymiaru podatku w
porozumieniu z pracownikiem d.s podatk6w
Osoba prowadzqca analitycznq ewidencje ksiggowq dokonuje pzeglqdu zapis6w kont podatnik6w w
zbiorze, sprawdzlqc czy nale2noSci zostaly zaplacone oraz czy nie wystgpuje na koncre nadplata.

Je2eli podatnik nie zaplacil nale2nosci w terminie platnosci podatku lub raty osoba zobowiqzana do
prowadzenia ewidencji spozqdza, nie p62niej ni2 po uplywie 30 dni od dnia kontroli, upomnienie,
kt6re wysyla do dtuznika za potwierdzeniem odbioru.
Koszty upomnienia wynoszq czterokrotnq wartos6 oplaty dodatkowej pobieranej pzez ,, Pocztq
Polskq" za polecenie pzesylki listowej.
Nie wysyla sig dlu2nikowi upomnienia (po ka2dej racie podatkowej), je2eli zalegloS6 mie6ci sig w
kwocie do 10 zl (wlqcznie). W takim przypadku na koniec roku podatkowego spozqdza sig jedno
upomnienie obejmujqce czlery zalegle raty i dorgbza zobowiqzanemu za potwierdzeniem odbioru.
W przypadku zalegloSci podatkowych w wysoko6ci do 10,00 do 50,00 zf (wfqcznie), sporzqdza sie
upomnienie co najmniej raz na p6lrocze.

Dopuszcza siQ wstzymania sporzqdzenia upomnienia do dluznika je2eli Podatnik sam zglosil sig do
Utzgdu Gminy lub powiadomil go telefoniczne, i2 ureguluje zobowiqzanie w terminie p62niejszym. Na
tg okolicznoSi pracownik referatu wymiaru podatkowego sporzqdza notatke slu2bowq.
Tryb dorgczenia wezwa6, pism uzgdowych, decyzji, nakaz6w platniczych oraz postgpowania w
wypadku niemo2nosci ich dorQczenia podatnikom regulujq pzepisy aft. 144- 154c ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa.

Upomnienie spozqdza sie w dw6ch egzemplazach, oryginal otzymuje zobowiqzany, a kopia
pozostaje w aktach.

Upomnienia numerowane sq narastajqco w danym roku kalendarzowym i wprowadzane do ewidencji
uoomnie6.

Upomnienia podpisuje Skarbnik Gminy lub upowazniony pracownik

Upomnienia wysyfa sig za posrednictwem poczty (pzesylkq poleconq za potwierdzeniem odbioru).
Potwierdzenie odbioru dolqcza sig do wyslanej kopii upomnienia.

Na karcie podatnika umieszcza sig adnotacje o wystawieniu upomnienia.

W przypadku odroczenia terminu platnoSci zobowiqzania podatkowego lub rozlozenia na raty, na
koncie podatnika umieszcza sig stosowna adnotacjg.



W pzypadku, gdy podatnik w terminie okre6lonym w decyzji nie dokonal zaplaty odroczonego
podatku lub zaleglo6ci podatkowej wraz z odsetkami za zwlokq lub nie zaplacil kt6rejkolwiek z rat, na
jakie zostal rozlo2ony podatek lub zaleglo5d podatkowa wraz z odsetkami za zwlokg, termin platno6ci
podatku lub zalegloSci podatkowej objetej odroczeniem lub ratq staje sie odpowiednio termin
okreSlony we art. 49 $ 1-3 ustawy Ordynacja podatkowa.

Jezeli zaleglosci objgte upomnieniem nie zostaly w calosci zaplacone, co najmniej 1 raz w roku na
kwoty zalegfe, spotzEdza sie tytuly wykonawcze.
Nie wystawia sig tytulu wykonawczego w danym roku podatkowym na zaleglo6c r6wna lub ni2szq od
kwoty 50,0021. W takim przypadku sporzqdza sig tytul wykonawczy obejmujqcy calq zaleglo66 w
kolejnym roku podatkowym.

Dopuszcza sie wstzymania spozqdzenia tytulu wykonawczego na uzasadnionq pro6bg Podatnika,
Na tg okolicznoS6 pracownik referatu wymiaru podatkowego sporzadza notatkg sluzbowE.

Wystawione tytuly wykonawcze wtaz z dolqczonymi potwierdzeniami odbioru upomnienia lub
stwierdzeniem, ze upomnienie nie jest wymagane ( z powotaniem pzepisu) wpisuje sig do ewidencji
tytul6w wykonawczych i przesyla do wla5ciwego Uzgdu Skarbowego. Uzqd Skarbowy winien
potwierdzic ich odbi6r zwracajqc kopig wykazu.
O ka2dej zmianie stanu zaleglo5ci objgtej tytufem wykonawczym lub calkowitej likwidacji tej
zaleglosci zawiadamia sig niezwfocznie Uzqd Skarbowy.

Spos6b postepowania z zaleglosciami pzedawnionymi okreslajq pzepisy art. 70 $ 
'1, 70a Ordynacji

podatkowej. Na te okoliczno66 spozqdza sig notatkg idokonuje odpisu.

Hadplaty

Powstale nadplaty na kontach podatkowych likwiduje sie w spos6b podany ponizej:

Nadplaty podlegajq zaliczeniu z urzgdu na poczet zalegloSci podatkowych wraz z odsetkami za
zwloke oraz biezqcych zobowiqzai podatkowych, a w razie ich braku podlegajq zwrotowi z utzQdu
chyba, 2e podatnik zlozy wniosek o zaliczenie nadpfaty w calo5ci lub czg5ci na poczet pzysztych
zobowiEzan podatkowych, z zastrzeZeniem okt. 2

Nadplaty, kt6rych wysokoSc nie przekracza wysokosci koszt6w upomnienia w
postgpowaniu egzekucyjnym, podlegajq z urzedu zaliczeniu na poczet zaleglo6ci podatkowych wraz z
odsetkami za zwlokq oraz bie2qcych zobowiqzah podatkowych, a w Qzie ich braku- na poczet
pzyszlych zobowiqzari, chyba 2e podatnik wystqpi o ich zwrot.

Jezeli nadplata zostanie zaliczona na niewymagalne jeszcze zobowiqzanie podatkowe tego samego
rodzaju, to pzy najbli2szym wymiarze tego zobowiqzania potrqca sig kwotg nadplaty, zmniejszajqc
odpowiednio saldo na koncie podatnika.

W celu dokonania zwrotu lub zaliczki nadptaty na inne zobowiqzania podatkowe albo pzelania jej na
inny rachunek, na wniosek podatnika, spozqdza sie polecenie ksiggowania.

Postanowienie zawarte w pkt. 2 stosuje sig odpowiednio do zaliczenia nadplaty inkasenta.

Wyciqgi z rachunk6w bankowych, polecenia ksiggowania, dowody wplat, zwrot6w oraz
pzeksiggowarl stanowiqce podstawe ksiegowania udokumentowania zapis6w ksiggowych w
analitycznej ewidencji podatkowej, pzechowuje sie w porzqdku chronologicznym za
poszczeg6lne miesiqce.

Wglqd do ksiqg mogq miec kierownik jednostki W6jt Gminy), gl6wny ksiggowy (Skarbnik Gminy),
pracownik odpowiedzialny za .vqymiat lub ewidencje podatku, podatnik, pzedstawiciel organ6w
kontroli i organ6w Scigania, w obecno6ci pracownika prowadzEcego ewidencjg podatk6w i oplat.

W sprawie nieuregulowanych w niniejszej instrukcji zastosowanie majq pzepisy prawne powszechnie
obowiqzujqce.



zal. Nr 3

Gospodarka odPadami komunalnYmi
(lnstrukcja regulujqca ewidencjq i pob6r oplat z tytulu gospodarowania odpadami

komunalnymi)

Wprowadzenie instrukcji ma na celu prawidlowe prowadzenie zadah z zakresu ewidencji, poboru i
kontroli przyjmowania oplat za odpady komunalne w urzqdzie Gminy w Starczy

tnstrukcjg opracowano na podstawie pnepis'w 096lnie obowiqzujqcych oraz przepis'w wewnQtrznych, a w
szczeg6lnoSci na podstawie :
-ustaiy z dnia 29 sierpnia 1gg7 roku Ordynacia podatkowa ( Dz. U. z 2005 roku, nr 8, poz. 60 ze zm.)
- rozponqdzenia ministra Finans6w z dnia 25 paidziernika 2010r. w sprawie zasad rachunkowo9ci iplanu kont
w zakresie ewidencji podatki, oplat i nie podatkowych nale2nosci bud2etowych dla organ,w podatkowych
jednostek samorzedu terytoialnego ( Dz. U. Nr 208, poz. 1375)'- 
ustawy o postepowaniu egzekucyjnym z dnia 17 czerwca 1966 roku 9 Dz. U. z 2005 roku Nr 229, poz. 1954 ze

zm.) i przepis6w wykonawczych do tei ustawy
- Rozporzqdzenia Ministra Finans6w z dnia 27 listopada 2001 roku, w sprawie wysokosci koszt'w upomnienia
skierowanego pnez wierzyciela do zobowiqzanego pned wszczeciem egzekucii administracyinei (Dz. U. z
2001r. nr 137, poz. 1543)
- Rozporzqdzenia ministra Finans,w z dnia 22 sierpnia 2005 roku, w sprawie naliczenia odsetek za zwlokQ oraz
oplaty proiongacyjnej, a tak2e zakresu informacji, kt6re musza byc zawafte w rachun\ach ( Dz. U. z 2005R. Nr
165, poz. 1373)
- ustawy z dnia 13 wEesnia
zm-)

1996 r. o utwoneniu czystosci iporzqdku w gminach ( Dz. U. z 2012r. poz 391 ze

- Uchwala Nr 119/XVllU13 Rady Gminy w starczy z dn. 14 lutego2013r w sprawie uchwalenia ,,Regulaminu
czystosci i ponqdku na terenie Gminy Starcza"
- lJchwala Nr 120/XVtlU13 Rady Gminy w starczy z dn. 14 lutego 2013r w sprawie okre'lenia szczeg6lowego
sposobu i zakresu Swiadczenia uslug w zakresie odbierania odpad1w komunalnych od wla5cicieli nieruchomosci
i zagospodarowania tych odpad6w
- UChwata Nr 123/XVltUlg Rady Gminy w starczy z dn. 14lutego 2013rw sprawie terminu. Czestotliwo'ci itrybu
uiszczania oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
- lJchwala Nr 124tXVllU13 Rady Gminy w starczy z dn. l4lutego 2013r w sprawie okre'lenia wyboru deklaracii o
wysokoSci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi skladanei pnez wla'ciciela nieruchomo'ci
- lJchwala Nr 140/XlX/13 Rady Gminy w starczy z dn.28 marca 2013r w sprawie wyboru metody ustalenia
stawki oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi

'1. Niniejsza instrukcja okre6la tryb i zasady ewidencji oplat za odpady komunalne, ewidencji
pzypis6w iodpis6w, wplat izwrot6w, kontroli terminowej realizacji zobowiqzah i likwidacji nadplat.

2. Dla potrzeb gospodarki odpadami Smieciowymi utworzony zostal odrqbny rachunek
bankowy w Migdzypowiatowym Banku spoldzielczym w Myszkowie ( Filia w Starczy) na
kt6rym gromadzone sq dochody z tego tlduly; Nr 14 8279 0000 0100 2479 2OO1 0122

3. Wplaty z tytulu oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi mogq by6 dokonywane pzez

wlaSciciela nieruchomoSci;
- bezpo6rednio w kasie Urzgdu Gminy,
- na rachunek bankowy; za posrednictwem poczty lub banku.

4. Nowe zasady odbioru odpad6w komunalnych obowiqzujq od 01 lipca 20'13 roku.
Obowiqzek podpisania umowy z firmq wywozowq pzejmuje gmina, kt6ra jest zobowiqzana do
odbioru odpad6w od nieruchomo6ci zamieszkalych,

5. Za odbi6t odpad6w mieszkahcy zobowiqzani sq uiszcza6 oplatQ kwartalnie w zadeklarowanej
wysokoSci na podstawie uchwalonej przez Radg Gminy stawek
6. Podstawowa ewidencja ksiggowa oplat za odpady komunalne jest
wyznaczonych pracownik6w pzy u2yciu programu komputerowego GOSPADEK
Zapisy w tej ewidencji twozq dziennik obrot6w oplat za odpady komunalne
Program ewidencji odpad6w komunalnych zawiera nastgpujqce dane;
- dane osobowe wlaSciciela nieruchomo6ci,
- dane dotyczece liczby zamieszkalych os6b na danej nieruchomosci

prowaozona pzez



- dane dotyczqce wysokosci stawek,
- numer Konta,
- kwoty pzypis6w i odpis6w, wplat bie2qcych i zalegtych
- date wplaty,
- zwroty,
- odsetki za zlvloke,
- koszty upomnienia.

Sumy pzypis6w w dziennikach obrot6w stanowiq podstawe zapis6w na kontach syntetycznych
ewidencji oplat za odpady komunalne oraz ich kwartalnq aktualizacjg,

Do kont syntetycznych prowadzone se konta analityczne zalo2one dla kazdego wla6ciciela
nieruchomo6ci zobowiqzanego do wniesienia oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi w
systemie informatycznym.
Konto oplaty prowadzi sig niepzerwanie do czasu ustania obowiqzku uiszczenia oplaty i caikowitej
likwidacji zaleglosci i nadplat.

7. Ewidencja zobowiEzah mieszkaric6w z tytulu oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi jest
prowadzona (przez Wznaczonego do tego celu pracownika / pracownik6w) w Urzgdzie Gminy w
Starczy w formie rejestru wymiarowego i rejestr6w przypis6w i odpis6w.

8. Podstawq udokumentowania przypis6w i odpis6w sq zlo2one przez wla6cicieli nieruchomoSci
zamieszkafej deklaracje, decyzje okreslajqce wysoko56 zobowiEzanta w oplacie za odpady
komunalne, postanowienia o dokonaniu potracenia o kt6rych mowa w art. 65 ordynacji Podatkowej,
odpisy orzeczei Sqdu administracyjnego, o kt6rych mowa w art. 77 S 1 pkt 3 Ordynacji podatkowej,
dowody zrealizowanych wplat niepzypisanych, nale2nych od wlaSciciela nieruchomo5ci zamieszkalej.

9. Wymiezone decyzjami kwoty oplat za odpady komunalne dla poszczeg6lnych wla6cicieli
nieruchomoSci zamieszkalych ujmowane sq w rejestze wymiarowym.

10. Kwota oplaty za odpady komunalne wynikajqca z decy4i stanowi podstawg poboru opfaty w
pzypadku skutecznego dorgczenia decyzji ustalajqcej lub okre6lajqcej wysoko6c zobowiqzania z
tytulu oplaty za gospodarowanie odpadamt komunalnymi ( decyzji wymiarowej)

'11. Kwoty oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi sq ujmowane w rejestze wymiarowym
zgodnie z obowiqzujacymi stawkami oplat i pzypisywane w rejestze wymiarowym zgodnie ze
zlo2onymi przez mieszka6c6w deklaracjami.
- Zmiany wynikle w ciqgu roku korygowane sE na lontach wla6cicieli nieruchomosci na podstawie
korekty zlo2onej deklaracji
- W pzypadku niedopelnienia pzez zobowiqzanego obowiqzku zlo2enia deklaracji, pzypisu lub
odpisu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi dokonuje siQ na podstawie decyzji
okreSlajqcej wysokoSc zobowiqzania.

12. Dokumentowanie wygaSniecia zobowiqzania z tytulu oplat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi odbywa sig na podstawie zaplaty, potrqcenia, zaliczenia nadpiaty lub zaliczenia zwrotu
oplaty, umozenia zaleglo5ci z tytulu oplaty, pzedawnienia.

Wyga6nigcie zobowiqzania powinno byi udokumentowane odpowiednim dowodem zr6dlowym,
kt6ry stanowi podstawg jego zapisu w ksiegach (np.: wyciqg bankowy, zawierajqcy dane
zapewniajqce identyfikacje wplaty, dokumenty stwierdzajEce obciq2enie rachunku bankowego
wlasciciela nieruchomoSci, dowody wplaty pzekazem pocztowym, postanowienia o zaliczeniu wplaty,
nadplaty, oplaty na poczet zalegloSci albo biezqcych zobowiqzafi, decyzje o umozeniu zaleglosci,
umowy i inne dokumenty wynikajqce z Ordynacji Podatkowej..).

Do udokumentowania zwrot6w sluZq; pokwitowania z kasy ('Kasa wyplaci lub wyciqg bankowy.
W szczeg6lnych pzypadkach dopuszcza sig do udokumentowania zwrotu dow6d wewnetzny - note
ksiggowq.

13. Dokonane wplaly zalicza sig na pokrycie nale2nosci wskazanej pzez wplacajAcego.

14. Je2eli na wlascicielu nieruchomosci ciq2q zaleglosci z tytulu oplat za odpady komunalne,
dokonanq wplate zalicza sig na poczet wplaty o najwcze6niejszym terminie platnoSci, chyba ze
wla5ciciel nieruchomo5ci wska2e, na poczet kt6rego zobowiEzania dokonuje sig wplaty ( w spos6b
okreslony w art. 62 w zwiqzku z art. 55 ustawy ordynacja Podatkowa)



Z kwoty wplaconej na pokrycie zaleglej nale2no5ci z tytulu oplal za odpady komunalne pokrywa
sie w pierwszej kolejnoSci nalezne kwoty egzekucyjne i koszty upomnienia zwiqzane z tq nale2noSciq
oraz odsetki za zwlokg zgodnie z przepisami ustawy Ordynacja Podatkowa.

Spos6b rozliczenia wplaconej kwoty na zalegloSci i odsetki za zwloke, jezeli dokonana wplata nie
pokrywa zaleglo6ci z odsetkami za zwlokg, regulujq przepisy art. 55 ustawy- Ordynacja podatkowa.

15. Pokwitowania pzyjgcia got6wki do kasy uzgdu wystawiane sq w tzech egzemplazach.
Jeden egzemplaz (oryginal ) otrzymuje wplacajqcy, drugi egzemplarz stanowi zalqcznik do raportu
kasowego, a trzeci egzemplarz pozostaje w kwitariuszu przychodowym.
Nastgpnie raport kasowy wraz z zeslawieniem zbiorczym i zalqcznikami pzekazywany jest do
ksiggowo6ci bud2etowej gminy. Po sprawdzeniu raportu kasowego, jego dokumenty 2r6dlowe ( kopie

, dowod6w wplaty) przekazywane sq pracownikom odpowiedzialnym za prowadzenie ewidencji
wymiar6w i wplat w celu zaksiggowania na wla6ciwym koncie zobowiqzanego.
W pzypadku zagubienia dokumentu 2r6dlowego pzez platnika, nie wystawia sig jego duplikatu.
Natomiast na pro5bg strony wydaje sig za6wiadczenie o dokonaniu wplaty na podstawie danych
znajdujqcych sig w dokumentach 2r6dlowych.

16. Za termin dokonania wplaty uwa2a sig dziei wptaty w kasie, dzie6 obciq2enia rachunku
bankowego wplacajqcego.

17. Rozliczenia oplat (w tym zalegloSci ) dokonuje sig zgodnie z Ordynacjq Podatkowq
Do oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi ma zastosowanie art.,54 S 1 pkt 5 Ordynacji
Podatkowej odnoszEcy sig do naliczania odsetek. Je2eli ich wysoko66 nie pzekracza tzykrotnoSci
warto6ci oplaty pobieranej pzez ,,operatora" ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe za
traktowanie pzesylki jako pocztowej, odsetek tych nie pobiera sig.
Do wplat zaliczonych na poczet zalegloSci stosuje sig przepisy o pzerachowaniu. Zaliczenia dokonuje
sie z mocy prawa bez postanowienia lub z mocy prawa potwierdzajqc ten fakt postanowieniem, na
kt6re slu2y za2alenie.
Do nadplat stosuje sig pzepisy ustawy Ordynacja podatkowa.

18. Wymiaru oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi dokonuje sie na podstawie
skladanych deklaracji pzez wlaScicieli nieruchomo6ci zgodnie ze wzorcm deklaracji i stawkami
uchwalonymi pzez wla6ciwy organ ( Radg Gminy Starcza)

19. W przypadku niezloZenia deklaracji lub nierzetelnego wypelnienia, wymiaru dokonuje siq poprzez
decyzjg okre6lajqcq wysoko56 oplaty wydanq z urzgdu przez organ podatkowy.
20. Pracownik ds. wymiaru oplaty podejmuje wszelkie niezbedne czynno6ci w celu dokladnego
wyja5nienia stanu faktycznego oraz zalatwienia sprawy w postepowaniu podatkowym w oparciu o
obowiqzujqce pzepisy, a mianowicie dokonuje:
- weryfikacji formalnej deklaracji (termin zlozenia, podpis, czy zostaly wypelnione wszystkie pole z
wymaganymi danymi).
- weMikacji danych adresowych,
- sprawdzenia pod wzglgdem formalno - rachunkowym zgodnoSci zadeklarowanej kwoty z danymi
dostgpnymi informacjami na temat wysoko6ci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.
W ramach czynno6ci sprawdzajqcych i stwierdzenia blgd6w rachunkowych lub innych omylek
oczywistych, pracownik ds. wymiaru mo2e skorygowa6 deklaracjg dokonujqc poprawek i uzupelniei,
uwiezytelniajqc i dorgczajqc kopie deklaracji wlaScicielowi nieruchomo6ci g aft. 274 ordynacji
podatkowej).

21. W pzypadku stwierdzenia, 2e deklaracja nie zostala zlozona, pracownik wymiaru pzygotowuje i
wysyla wezwanie do wlaSciciela nieruchomo5ci zamieszkalej o jej zlo2enie z podaniem informacji o
konsekwencjach prawnych w pzypadku nie zastosowania sig do wezwania.

22. Pracownik wymiaru oplaty za odpady komunalne wszczyna postepowanie w sprawie niezlozenia
deklaracji lub wqtpliwosci co do danych w niej zwartych;
- ,,2 uzgdu"- nastgpuje w formie postanowienia
- na zqdanie strony.
W toku postgpowania pracownik wymiaru zbiera dane potzebne do okreslenia wysokosci oplaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi dotyczqcej wfaSciciela nieruchomoSci zamieszkalej, kt6ry nie
zlo2yl deklaracji lub w odniesieniu do kt6rej organ podatkowy ma watpliwosci.



23. Stosuje sig siedmiodniowy termin do wypowiedzenia sig w sprawie zebranego materialu
dowodowego.
Decyzjg okreSlajqcq wysoko66 oplaty za gospodarowanie odpadami pracownik wymiaru sklada

stronie, a kopig decyzji wlqcza do akt.

24. Kontroli terminowej rcalizaqi zobowiqzan dokonuje sig pzez ana ze kont zobowiqzanych, wedlug
stanu na koniec kwartalu, po zaksiegowaniu wszystkich wplat, zwrot6w, pzypis6w i odpis6w.

25. Jezeli w wyniku kontroli pracownik stwierdzi, i2 naleznosc nie zostala zaplacona w terminie
okreSlonym decyzjq lub powstala w mocy prawa, przesyla zobowtqzanemu upomnienie zwierajqce

, wezwanie do zaplaty z informacjq , i2 w razie nie wywiqzania sie z obowiqzku zaplaty sprawa
zostanie skierowana na drogg postepowania egzekucyjnego.
Upomnienia wystawia pracownik w terminie do 30 dni po uptywie kwartalu.
Do wystawionych upomniei i postanowiei prowadzone sq rejestry.

Egzekucja dotyczy zobowiqzania gl6wnego , odsetek oraz koszt6w upomnienia.
Postgpowanie egzekucyjne moze byc wszczete bez upzedniego dorgczenia upomnienia w
pzypadku, gdy nale2nosc pienigzna zostala okreslona w ozeczeniu , a zobowiqzany mial ustawowy
obowiqzek obliczenia lub uiszczenia nale2noSci pienig2nej bez wezwania.
Egzekucja z deklaracji - bez wystawienia upomnielr moze byc zastosowana je2eli zostalo w niej
zamieszczone pouczenie, 2e stanowi ona podstawg do wystawienia tytulu wykonawczego.
Po stwierdzeniu braku wplat, pracownik wymiaru oplat przygotowuje tytul wyllonawczy na wla6ciciela
nieruchomosci zamieszkalej do akceptacji i podpisu pzez osobe upowaznionE.

Zestawienie tytul6w wykonawczych wraz z kopiq tytuf6w zostawia sig w aktach
Tytuty wykonawcze wystawiane sq nie p6zniej ni2 12 miesigcy od uptywu terminu oplaty. Tytul

wykonawczy podpisuje W6jt Gminy lub osoba upowazniona do podpisu.
Tytul wykonawczy pzekazqe sig do dalszej egzekucji administracyjnej, celem Sciqgnigcia

zalegfoSci.

26. Jezeli w wyniku kontroli pracownik (wlaSciwy merytorycznie z tytulu powiezonych mu
obowiqzk6w) stwierdzi nadpiatg , winny jest w terminie do 30 dni od powstania nadplaty dokonai jej
zwrotu.
Podatnik mo?e zlozye wniosek o zaliczenie nadplaty w calo5ci lub w czg6ci na poczet pzyszlych
zobowiqzai podatkowych.
Nadplaty, kt6rych wysoko56 nie przekracza wysoko5ci koszt6w upomnienia w postepowaniu
egzekucyjnym, podlega z urzqdu zaliczeniu na poczet pzyszlych zobowiqzan , chyba 2e podatnik
wystqpi o zwrot nadplaty.

Zwrot6w nadplat powstalych w roku biezecym dokonuje sig z konta rozrachunkowego Urzedu
Gminy, natomiast w latach nastgpnych dokonuje sig z podzialki klasyfikacji budzetowej dochod6w, na
kl6tq zalicza sig bie2Ece wplywy tego samego rodzaju. Stosuje sig zapis ujemny po stronie Ma konta
dochodowego.

27. Na koniec ka2dego kwartalu w/w pracownicy spozqdzajq wykaz imienny nadpfat i
zalegloSci.
Po zako6czeniu ka2dego miesiqca, w terminie do 7 dni nastgpuje uzgodnienie wplat z ksiggowoSciq
bud2etowq Urzgdu Gminy , kt6ra dokonuje zbiorczq ewidencji dochod6w na podstawie raport6w
kasowych oraz wyciqg6w bankowych.

28. W celu zapewnienia wlasciwych danych do cel6w sprawozdawczych dokonuje sig pzypisu
dochod6w na podstawie danych z wymiaru oplat, kt6re stanowi wydruk danych z programu
komputerowego.

Aktualizacjg pzypisu dokonuje sig raz na kwartal na podstawie danych z kom6rki, kt6ra prowadzi
wymiar i ewidencjg oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

29. Srodki z wydzielonego rachunku oplat za Smieci sq sukcesywnie pzekazywane na rachunek
podstawy Urzgdu Gminy z kt6rego realizowane sq wszelkie oplaty, kt6re stanowiq koszty wywozu
odpad6w komunalnych z terenu gminy.


