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KAUCJE  I  WADIA

ZASADY OGÓLNE

Wadium - wymagane jest na rzecz gminy wówczas, gdy organizowany jest przetarg, jako zabezpieczenie sytuacji gdy oferent:

- wycofa ofertę po upływie terminu składania oferty lub po wygraniu przetargu 

-odmówi podpisania kontraktu na warunkach określonych w składanej przez siebie ofercie, 

-nie wniesie zabezpieczenia należytego wykonania umowy na zasadach określonych w specyfikacji istotnych warunków kontraktu. 

- zawarcie umowy stanie się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie oferenta.

Wadium jest obowiązkowe przy przetargach, jeżeli wartość zamówienia jest równa lub przekracza kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11.ust 8.

Jeżeli wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust.8, zamawiający może żądać od tych wykonawców wniesienia wadium organizowanych w ramach zamówień  publicznych, których równowartość w złotych przekracza kwotę 60.000 euro 
Wadium wnosi się przed upływem terminu składania ofert.

Wadia mogą być wnoszone w:

-pieniądzu, 

-poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z tym że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym, 

-gwarancjach bankowych, 

-gwarancjach ubezpieczeniowych,
- poręczeniach udzielonych przez podmioty, o których mowa a art. 6b ust. 5 pkt2 ustawy z dnia 9 listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U. z 2007r. Nr 42, poz. 275 z 2008r. , nr 116, poz. 730 i 732 i Nr 227, poz. 1605 oraz z 2010r. Nr 96, poz. 620).

Wadium wnoszone w pieniądzu wpłaca się przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Gminę lub w kasie Urzędu Gminy, gdzie jest następnie przekazany na właściwy rachunek  bankowy przez kasjera ( pracownika Urzędu Gminy).
Wadium  może być wymagane również w przetargach  o mniejszych kwotach, w tym w przetargach organizowanych na sprzedaż nieruchomości stanowiących własność Gminy Starcza

Zasady wpłaty i zwrotu  należnego wadium ustalane są przez Wójta Gminy w ogłoszeniu  dotyczącym sprzedaży tych nieruchomości.

Wadium wniesione w pieniądzu przez uczestnika przetargu, który przetarg wygrał, zalicza się na poczet ceny nabycia nieruchomości lub pierwszej opłaty z tytułu użytkowania wieczystego nieruchomości gruntowej.

Wadium wniesione w innej formie niż w pieniądzu, przez uczestnika przetargu, który przetarg wygrał, podlega zwrotowi niezwłocznie po wpłaceniu kwoty równej cenie nabycia nieruchomości.

Wadium  zwraca się niezwłocznie po odwołaniu albo zamknięciu przetargu, jednak nie później niż przed upływem 3 dni od dnia, odpowiednio:
- odwołania przetargu,

- zamknięcia przetargu,

- unieważnienia przetargu, 

- zakończenia przetargu wynikiem negatywnym.

Skutkiem dla niesolidnego wykonawcy, jest zatrzymanie wniesionego wadium wraz z odsetkami, jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana, nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

Wadium  może być zaliczone na  poczet zabezpieczenia jeżeli gmina  wyraziła zgodę przed zawarciem umowy. Jednakże w przypadku, gdy kwota wadium jest wyższa od kwoty zabezpieczenia, zamawiający zwraca różnicę wykonawcy, a w sytuacji odwrotnej, wykonawca musi uzupełnić kwotę zabezpieczenia do wysokości wynikającej z umowy o zamówienie publiczne 

Po zrealizowaniu przez wykonawcę świadczenia, które był on zobowiązany spełnić na podstawie umowy o zamówienie publiczne oraz po zakończeniu okresu gwarancji, Gmina dokonuje zwrotu zabezpieczenia wniesionego w pieniądzu wraz z odsetkami wynikającymi z umowy rachunku bankowego, na którym było ono przechowywane. Kwota zabezpieczenia zostaje pomniejszona o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek bankowy wykonawcy. Dopuszcza się również wpłaty zabezpieczeń gwarancyjnych złożonych w pieniądzu na lokaty bankowe. Dotyczy to również,  kwot pozostawionych na zabezpieczenie roszczeń z tytułu rękojmi za wady lub gwarancji jakości, stanowiących maksimum 30% wysokości zabezpieczenia, zwracanych nie później niż w 15 dniu po upływie okresu rękojmi za wady lub gwarancji jakości (art. 151 ust. 2 i 3 pzp).
 Zabezpieczenie gwarancyjne podobnie jak wadium może być wnoszone w jednej z następujących form:

-  pieniądzu (wpłacanym przelewem na rachunek bankowy wskazany przez zamawiającego),

-  poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo- 

   kredytowej, z tym że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym,
- gwarancjach bankowych,

- gwarancjach ubezpieczeniowych,

Za zgodą zamawiającego możliwe jest też tworzenie zabezpieczenia przez potrącenia z należności za częściowo wykonane dostawy, usługi lub roboty budowlane. Polega to na tym, że zamawiający wpłaca kwoty potrącane na rachunek bankowy w tym samym dniu, w którym dokonuje zapłaty faktury. Odnosi się to jednak tylko do zamówień, których okres realizacji jest dłuższy niż rok. Wykonawca ma wówczas obowiązek wnieść co najmniej 30% kwoty zabezpieczenia w dniu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, a resztę kwoty zabezpieczenia musi wnieść najpóźniej do połowy okresu, na który została zawarta umowa.

Gmina zobowiązana jest podać wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy (np. wysokość) w specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

W specyfikacji istotnych warunków zamówienia (siwz) gmina określa inne warunki dotyczące zabezpieczenia m.in.:

-wysokość zabezpieczenia - ustaloną w wysokości od 2% do 10% ceny całkowitej podanej w ofercie albo maksymalnej wartości nominalnej zobowiązania zamawiającego wynikającego z umowy 

-informację, czy zamawiający wyraża zgodę na tworzenie zabezpieczenia przez potrącenia z należności za częściowo wykonane dostawy, usługi lub roboty budowlane, jeżeli okres realizacji zamówienia jest dłuższy niż rok oraz wysokość wnoszonego w tym przypadku zabezpieczenia w dniu zawarcia umowy  

-sposób zwrotu zabezpieczenia, np. przelew zabezpieczenia pieniężnego na wskazany rachunek lub zwrot oryginału dokumentu ustanawiającego inne formy zabezpieczenia na adres wykonawcy 

-wysokość kwoty pozostawionej na zabezpieczenie roszczeń z tytułu rękojmi za wady lub gwarancji jakości, która nie może przekraczać 30% wysokości zabezpieczenia 

Wykonawca, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą i który został wezwany do zawarcia umowy, ma prawo wyboru i to od jego decyzji zależy, w jakiej formie wniesie zabezpieczenie należytego wykonania umowy.

Wykonawca może  dokonać zmiany formy zabezpieczenia na jedną lub kilka form w trakcie realizacji umowy w sprawie zamówienia publicznego. Zmiana taka powinna być jednak dokonywana z zachowaniem ciągłości zabezpieczenia i bez zmniejszenia jego wysokości.  
Zmiana formy zabezpieczenia wymaga jednak zgody Wójta i Skarbnika Gminy.
Zamawiający (Gmina Starcza) może jednak podjąć samodzielnie decyzję o odstąpieniu od żądania zabezpieczenia, jeżeli zaistnieje wyjątkowa sytuacja powodująca, że żądanie zabezpieczenia mogłoby uniemożliwić udzielenie zamówienia lub spowodować znaczący wzrost cen ofert..
Zabezpieczenie należytego wykonania umowy  ma na celu pokrycie roszczeń z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy w sprawie zamówienia publicznego, a jeżeli wykonawca jest gwarantem, także na pokrycie roszczeń z tytułu gwarancji jakości. Zabezpieczenie powinno umożliwić zaspokojenie przyszłej i niepewnej, (warunkowej wierzytelności gminy), obejmującej możliwość domagania się od Wykonawcy naprawienia szkody w razie niewykonania lub nienależytego wykonania umowy. 

    Wewnętrzne dyspozycje przekazania środków dotyczących zwrotu wadium podpisuje

zgodnie z zakresem stanowiska pracownik merytoryczny realizujący  zamówienie  publiczne.
     Wewnętrzne dyspozycje przekazania środków dotyczące zwrotu wadium i należytego wykonania umowy  wymagają potwierdzenia należnej kwoty zwrotu przez pracownika 

Referatu Finansowego oraz  zatwierdzenia przez Skarbnika  i Wójta Gminy, które  stanowią  podstawę do sporządzenia przelewu.
      W przypadku, gdy Gmina Starcza  jest uprawniona do zatrzymania wadium pracownik  

 merytoryczny realizujący zamówienie publiczne niezwłocznie składa do Referatu  
 Finansowego wniosek o zrealizowanie wadium i przelanie kwoty wadium z odsetkami,   

 jeśli zostało wniesione  w pieniądzu) na rachunek bieżący budżetu.
      W przypadku, gdy wykonawca traci zabezpieczenie należytego wykonania umowy na rzecz gminy pracownik merytoryczny realizujący zamówienie  publiczne niezwłocznie powiadamia o tym fakcie wykonawcę oraz składa do Referatu Finansowego wniosek o zrealizowanie zabezpieczenia i przelanie kwoty zabezpieczenia na rachunek bieżący budżetu.
     W przypadku niedotrzymania terminu wykonania zadania przez wykonawcę pracownik merytoryczny realizujący zamówienie publiczne zobowiązany jest do wyliczenia kwoty kar umownych i przedłożenia ich w Referacie Finansowym w celu przygotowania noty obciążeniowej celem realizacji. Następnie nota wymaga zatwierdzenia przez Skarbnika i Wójta Gminy.
      Zabezpieczenie należytego wykonania robót wniesione w innej formie, niż w postaci gotówki ( np.: w poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, gwarancjach bankowych, gwarancjach ubezpieczeniowych ) są zwrócone niezwłocznie na adres Wykonawcy, po upływie okresu, którego dotyczą.
      Wszystkie zabezpieczenia należytego wykonania wniesione w innej formie niż gotówka, są ewidencjonowanie w rejestrze, a następnie przechowywane w kasie pancernej.
Wykonawca, który składa zabezpieczenie należytego wykonania robót, a następnie odbiera stosowny dokument w kasie Urzędu Gminy, składa w rejestrze własnoręczny podpis. 
