Gl Gminy Starcza
42-261 Starcza
ul. Gminna ¢
ZARZADZENIE Nr 77/12
Wajta Gminy Starcza

z dnia 4 grudnia 2012r.
w sprawie: powolania komisji przetargowej dla przeprowadzenia przetargu
nieograniczonego na realizacje inwestycji pt.: ,,Budowa wodociagu oraz

kanalizacji sanitammej w ul. Brzozowej i ul. Polnej w miejscowosci Starcza”
i ustalenia Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej

Na podstawie art. 19, art. 20 i 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 Nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.)

zarzadzam,
co nastepuje:

§ 1. Ustali¢ Regulamin Pracy Komisji przetargowej w brzmieniu, jak w zatgczniku Nr 1
do ninigjszego zarzadzenia.

§ 2. Powolad komisje przetargowa w skitadzie:

1. llona Ciura - Przewodniczaca
2. Krystyna Grzyb - Czionek

3. Anna Kaminska - Czlonek

4. Dawid Pijet - Sekretarz

§ 3. Wyzej wymieniona komisja upowazniona jest do przeprowadzenia przetargu
nieograniczonego na realizacje inwestycji pt.: ,,Budowa wodociagu oraz kanalizacji
sanitamej w ul. Brzozowej i ul. Polnej w miejscowos$ci Starcza.”

§ 4. Komisja przetargowa jest zobowigzana przeprowadzi¢ przetarg zgodnie
Z obowigzujgcymi przepisami prawa.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 77112

Wiita Cminy Starcza
z dnia 4 grudnia 2012r.

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

Ninigjszy Regulamin okresla organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkow
cztonkow Komisji Przetargowe] powotywane] do przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego zgodnie 2z ustawg z dnia 29 stycznia 2004r. —
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 z p6zn.zm.), zwana
w dalszej czesci ,ustawg” prowadzonego przez Zamawiajgcego — Gming Starcza.

§ 1. Komisja Przetargowa jest zespolem pomocniczym Kierownika Zamawiajgcego,
powotanym do oceny speiniania przez Wykonawcow warunkdéw  udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz do badania i oceny ofert.

§ 2.1. Komisja Przetargowa nie ma charakteru stalego.

2. Kierownik Zamawiajgcego - Wbt Gminy Starcza kazdorazowo powotuje
oddzielnym zarzadzeniem Komisje Przetargowg do przeprowadzenia okreslonego
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

3. Komisja Przetargowa skiada sie z co najmnigj 4 oséb:

1) Przewodniczacego Komisji Przetargowej, zwanego w dalszej czesci
,Przewodniczacym”,

2) Sekretarza Komisji Przetargowej, zwanego w dalszej czesci ,Sekretarzem”,

3) Czionkdw Komisji Przetargowe.

4. Na uzasadniony wniosek Przewodniczacego oraz po zatwierdzeniu przez
Kierownika Zamawiajgcego dopuszcza sie mozliwoSé zmian i uzupetnien sktadu
Komisji Przetargowej o nowe osoby.

5. Jezeli dokonanie okreslonych czynnos$ci zwigzanych z przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamowienia wymaga wiadomosci specjalnych, Wéit Gminy
Starcza z wiasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji Przetargowej moze powotac
biegtych.

§ 3.1. Komisja Przetargowa rozpoczyna dziatalno$¢ z uplywem terminu sktadania
ofert rzeteinie, obiektywnie i bezstronnie wykonujac paowierzone jej czynnosci, kierujac
sie wylgcznie przepisami prawa, wiedza i doswiadczeniem, uwzgledniajgc opinie
bieglych, jezeli ich powotano.

2. Czlonkowie Komisji Przetargowej obowigzkowo uczestniczg we wszystkich
pracach Komisiji.



3. Czlonkowie Komisji Przetargowej skladajg pisemne o$wiadczenie o braku lub
istnieniu  okolicznosci  stanowigcych podstawe do wylgczenia z  postgpowania,
o ktérym mowa w art.17 ust.2 ustawy, za wyjatkiem przypadku, gdy do terminu
sktadania ofert nie wplynela 2adna oferta.

4. Komisja konczy swoja dziatalnosé w dniu skutecznege wyboru najkorzystniejsze;
oferty, skutecznego uniewaznienia postepowania lub wydania zarzadzenia w sprawie
rozwigzania Komisji Przetargowej.

8§ 4. Zakres zadan Komis)i Przetargowe] obejmuje:
1) sporzadzenie protokotu z postepowania, o ktorym mowa w § 11 ust. 1;
2} niezwloczny zwrot ofert ziozonych po terminie;,
3) ocene speinienia przez Wykonawcow warunkow udzialu w postepowaniu,
badanie i ocene ofert;
4) przedstawienie Kierownikowi Zamawiajgcego propozycji dotyczacych:
a) poprawy:
- oczywistych omylek pisarskich,
- oczywistych omyiek rachunkowych,
- innych omylek polegajgcych na niezgodnosci oferty ze specyfikacig
istotnych  warunkdéw zaméwienia, niepowodujgcych istotnych zmian
w tresci oferty
b) wykluczenia Wykonawcy,
¢) odrzucenia oferty,
d) wyboru oferty najkorzystniejszej,
e) stanowiska Komisji Przetargowej w przypadku wniesienia informacii,
0 ktérej mowa w art.181 ust.1 ustawy lub odwolania
5) opracowanie dokumentow (wezwan, zadan, zawiadomien i informacii, stanowisk
w przypadku wniesienia informacji, o ktérej mowa w art. 181 ust.1 ustawy lub
odwotania), wynikajgcych z przepisdw ustawy, niezbednych do prawidiowego
przeprowadzenia danego postepowania;
6) wystgpienie do Kierownika Zamawiajgcego w przypadku Zzaistnienia
okolicznoéci, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1-2 ustawy powodujgcych
koniecznosc uniewaznienia postepowania.

§ 5.1. Czlonkowie Komisji Przetargowe] majg prawe wglgdu do wszystkich
dokumentow zwigzanych z praca Komisji, w tym ofert, zatgcznikéw, wyjasnien
zlozonych przez Wykonawcdw i opinii bieglych.

2. Czionkowie Komisji Przetargowej nie mogg ujawniac zadnych informacii
zwigzanych z pracami Komisji.

3. Czionek Komisji Przetargowej przedstawia swoje zastrzezenia, jezeli dokument
bedgcy przedmiotem prac Komisji, w jego przekonaniu ma znamiona bledu lub
pomytki.

§ 6. Do zadan Przewodniczacego Komisji Przetargowej, zwanego w daiszej czgsci
,Przewodniczacym”, w szczegblnosci nalezy:
1) zwotanie pierwszego spotkania Komisji Przetargowej,
2) podanie podczas otwarcia ofert kwoty, jaka Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia,



3) kierowanie pracami Komisji Przetargowej,

4) przewodniczenie obradom,

5) wyznaczanie terminow posiedzen Komisji,

6) odbieranie oswiadczen czionkdéw Komisji Przetargowe] o zaistnieniu lub braku
istnienia ustawowych okolicznosci uniemozliwiajacych im wykonanie czynnosci
zwigzanych z postepowaniem o zamoéwienie publiczne,

7) podziat pomiedzy czionkéw Komisji Przetargowej prac podejmowanych
w trybie roboczym,

8) w przypadku nieobecnosci podczas prac Komisji Przetargowei Sekretarza,
wskazanie cztonka Komisji go zastepujgcego,

9} w razie wystapienia watpliwosci merytorycznych zwigzanych z oceng badanych
ofert, wystepowanie z wnioskiem do Kierownika Zamawiagjgcego
o powotanie biegtych wiasciwych dla przedmiotu zamoéwienia,

10)niezwioczne informowanie Kierownika zamawiajgcego o wniesieniu odwolania
oraz zwolanie nadzwyczajnego posiedzenia Komisji Przetargowe),

11)przekazanie Kierownikowi Zamawiajgcego stanowiska Komisji Przetargowe,
dot. wniesionego odwolania.

§ 7. Do zadan Sekretarza Komisji Przetargowej, zwanego w dalsze| czgsci
,Sekretarzem” w szczegdinosci nalezy:

1) zapoznanie czlonkow Komisji Przetargowe} z dokumentacjg przedmiotowego
zamowienia publicznego,

2) udostepnienie na potrzeby prac Komisji Przetargowe] aktualnych
obowigzujacych przepiséw z zakresu przedmiotu zamowienia, z zakresu —
Prawa zamowien publicznych wraz z rozporzadzeniami wykonawczymi,

3) zapewnienie bezpieczenstwa przechowania | nienaruszainosci ofert oraz
dokumentacji z prowadzonych czynnosci przed jak | w okresach miedzy
spotkaniami Komisji Przetargowej przed osobami nieuprawnionymi,

4) biezace protokolowanie oraz opieka nad protokotem, ofertami oraz wszelkimi
innymi dokumentami zwigzanymi z postepowaniem, w trakcie jego trwania,

5) przyjimowanie i rejestrowanie korespondencji Zzwigzanej z prowadzong
procedura,

6) kompletowanie dokumentacji z prowadzonych czynnosci Komisji Przetargowe;,

7) obsluga techniczna, sekretarska i organizacyjna Komisji Przetargowe,.

§ 8. Do zadan czlonka Komisji Przetargowej w szczegdinosci nalezy:
1) czynny udzial w pracach Komisji,
2) rzetelne i bezstronne wykonywanie powierzonych zadan,
3) prawidiowe prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego w zakresie przekazanym czionkowi,
4) w zakresie powierzonych zadan Kkazdy czionek ponosi odpowiedzialno$e
w zakresie w jakim powierzono mu wykonanie zadania.

§ 9.1. Do zadan bieglego w szczegoinosci nalezy:

1) Ztozenie o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci
uniemozliwiajgcych mu wykonywanie Czynnosci zwigzanych
Z postepowaniem ¢ zamdwienie publiczne,

2) udzielenie odpowiedzi na pytania czlionkéw Komisji Przetargowej, Kierownika
Zamawiajgcego,

3) wykonanie pisemnych opracowan w zaleznosci od potrzeb.



2. Biegly nie moze ujawnia¢ zadnych informacji zwiazanych z pracami Komisji
Przetargowej.

§ 10.1. Posiedzenia Komisji mogg sie odbywad, jezeli w jej pracach bedsg braty
udziat co najmniej 3 oscby w powotanego skladu Komisji Przetargowe.

2. Miejsce i termin posiedzenia Komisji Przetargowej wyznacza Przewodniczacy.
3. Komisja podejmuje decyzje w drodze konsensusu lub glosowania.

4, Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze byc podjeta ze wzgledu na rowng
liczbe gtosdw, rozstrzyga gitos Przewodniczacego.

§ 11.1. Protokdt postepowania o zamdwienie publiczne sporzadza sie zgodnie
z obowigzujacym wzorem Prezesa Rady Ministrow w sprawie protokotu postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego.

2. Protokdt z postepowania 0 zamowienie publiczne sporzadza Sekretarz.

3. Przewodniczacy przedkiada protokdt wraz z zatgcznikami z postgpowania
0 zamawienie publiczne Kierownikowi Zamawiajgcego do zatwierdzenia.

§ 12. Komisja Przetargowa proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie
kryteriow opisanych w Specyfikacji Istotnych Warunkdw Zamowienia.

rrrrrr

uprawnieni sa jedynie Przewodniczacy, Sekretarz Komisji lub osoba upowazniona
przez Przewodniczgcego.

§ 14.1. Kierownik Zamawiajacego stwierdza niewazno$C czynnosci podijetej
Z naruszeniem prawa.

2. Na polecenie Kierownika Zamawiajgcego, Komisja Przetargowa powtarza
uniewazniong czynnosc, podjetg z naruszeniem prawa.

§ 15. Po zakoriczeniu postepowania Sekretarz calo$¢ dokumentacii zwigzane)
z postgpowaniem o zamowienie publiczne archiwizuje, a nastgpnie przekazuje do
archiwum.

§ 16. W zakresie nieureguiowanym niniejszym Regulaminem, Komisje Przetargowg
obowigzujg przepisy ustawy — Prawo zamoéwien publicznych oraz decyzje Kierownika
Zamawiajgcego.
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