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ZARZAOZENIENt 77112
W6jta Gminy Starcza

z dnia 4 grudnia 2012r.

w sprawie; powolania komisji przetargowej dla przeprowadzenia przetargu
nieograniczonego na realizacje inurestycji pt.; ,,Budowa wodociqgu oraz
kanalizacji sanitamej w ul. Btzozowej i ul. Polnej w miejscowosci Starcza"
i ustalenia Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej

Na podstawie art. 19, art. 20 i 21 ustary z dnia 29 stycznia 2004r Prawo
zam6wiei publicznycfr (Dz. U. z 2010 Nr 113, poz.759 z p62n. zm.\

zatz4dzam,
co nastepuje:

S 1. Ustalic Regulamin Pracy Komis.ii przetargowej w brzmieniu, jak w zalqczniku Nr 1
do niniejszego zarzqdzenia.

S 2. Powola6 komisje przetargowa w skladzie:
1. llona Ciura
2. Krystyna Grzyb
3. Anna Kaminska
4. Dawid Pijet

- PrzewodniczEca
- Czlonek
- Czlonek
- Sekretarz

S 3. Wzej wymieniona komisja upowazniona jest do przeprowadzenia przetargu
nieograniczonego na realizacje inwestycji pt.: ,,Budowa wodociqgu oraz kanalizacji
sanitamej w ul. Brzozowej i ul. Polnej w miejscowosci Starcza."

S 4. Komisja pzetargowa jest zobowiqzana przeprowadzi6 przetarg zgodnie
z obowiazujacymi przepisami prawa

S 5. Zarzadzenie wchodzi w 2ycie z dniem podpisania.
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Zahgzdk Nr 1
d.Zaa4dzefia V nl12

z dnia 4 grudn'a 2012r.

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

Niniejszy Regulamin okre5la organizacje, tryb pracy oraz zakres obowiezk6w
czlonk6w Komisji Przetargowej powolywanej do przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zam6wienia publicznego zgodnie z ustawq z dnia 29 stycznia 2004r. -
Prawo zam6wiei publicznydr (Dz U z 2O1Or Nr 't 13, poz. 759 z p62n.zm ), zwana
w dalszej czesci ,ustawq' prowadzonego ptzezzamawi4acego - Gminq Starcza.

S 1. Komisja Pzetargowa jest zespolem pomocniczym Kierownika Zamawiajqcego,
powolanym do oceny spelniania przez yvykonawc6w warunk6w udzialu
w postQpowaniu o udzielenie zam6wienia oraz do badania ioceny ofert.

S 2.1. Komisja Przetargowa nie ma charakteru stalego.

2. Kierownik Zamawiajqcego - W6jt Gminy Starcza kazdorazowo powoluje
oddzielnym z.arz4dzeniem Komisje Przetargowq do pzeprowadzenia okreslonego
postqpowania o udzielenie zam6wienia publicznego.

3. Komisja Przetargowa sklada sie z co najmniej 4 osdb:
1) Przewodniczqcego Komisji Przetargowej, zwanego w dalszej czesci

,,Pzewodniczacym',
2) Sekretarza Komisji Przetargowej, zwanego w dalsze.i czq6ci ,Sekretarzem",
3) Czlonk6w Komisji Pzetargowej.

4. Na uzasadniony wniosek Przewodniczqcego oraz po zatwietdzeniu ptzez
Kierownika Zamawiajqcego dopuszcza sie mozliwoSd zmian i uzupelniei skladu
Komisji Przetargowej o nowe osoby.

5. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zvtiqzanyd" z ptzeprc\Nadzeniem
postepowania o udzielenie zam6wienia wymaga wiadomosci specjalnycft, W6.1t Gminy
Starcza z wlasnej inicjatywy lub na wniosek Komis.ii Przetargowej moze powolad
biegtych.

S 3. 1. Komisja Przetargowa rczpoczyna dzialalno56 z uplyrem terminu skladania
ofert rzetelnie, obiektwnie i bezstronnie wykonujEc powiezone jej czynnosci, kierujqc
sie wylqcznie przepisami prawa, wiedzq i doswiadczeniem, uwzgledniajAc opinie
bjeglych, jezeli ich powolano

2. Czlonkowie Komisji Przetargowe.i obowiqzkowo uczestniczq we wszystkich
oracach Komisii.



3. Czlonkowie Komisji Przetargowej skladajq pisemne o6wiadczenie o braku lub
istnieniu okolicznosci stano\ iacych podstawq do uiylAczenia z postqpowania,
o kt6rym mowa w at1.'17 ust.2 ustawy, za wyjqtkiem przypadku, gdy do terminu
skladania ofert nie wplynda 2.adna oletla

4. Komisja kohczy swojE dzialalnosd w dniu skutecznego r,ryboru najkorzystniejszej
oferty, skutecznego uniewaznienia postepowania lub wydania zarzqdzenta w sprawie
roaviEzania Komisji Przetargowej.

S 4. Zakes zadai Komisji Przetargowej obejmuje:
1) sporzedzenie protokolu z postepowania, o kt6rym mowawS 11 ust.1;
2\ niezvtloczny v rot ofert lozonyctt po lerminie;
3) oceng spelnienia pizez \rvykonawc6w warunk6w udzialu w postepowaniu,

badanie i ocene ofert,
4) pzedstawienie Kierownikowi Zamawiajqcego pt"opozyc.ii dotyczqcych:

a) poprawy:
- oczywistych omylek pisarskich,
- oczywistych omylek rachunkowych,
- innych omylek polegalqcych na niezgodnosci oferty ze specyfikacjq
istotnych warunk6w zam6wienia, niepolvodujqcych istotnych zmian
w tresci oferty

b) wykluczeniaWykonawcy,
c) odrzucenia oferty,
d) wyboru oterty najkorzystniejszej,
e) stanowiska Komisji Przetargowej w pzypadku wrliesienia informacji,

o ktorej mowa w art.181 ust.1 ustawy lub odwolania
5) opracowanie dokument6w (wezwan, 2qda6, zawiadomien i informacji, stanowisk

w przypadku wniesienia informaqi, o kt6rej mowa w art. 181 ust.1 u$awy lub
odwolania), wynikajecych z przepis6w ustawy, niezbednych do prawidlowego
przepro\Madzenia danego postepowania,

6) wystEpienie do Kierownika Zarnawiajqcego w pzypadku zaistnienia
okolicznosci, o kt6rych mowa w art. 93 ust. 1-2 ustawy powodujqcych
koniecznoSc uniewa2nienia postgpowania.

S 5.1. Czlonkowie Komis.ii Przetargowej majq prawo wglqdu do wszystkich
dokument6w zwiazanych z praca Komisji, w tym ofert, zalqcznik6w, wyjasnieh
zlozonydl peezrykonawc6w i opinii bieglych.

2. Czlonkowie Komisji Przetargowej nie mogq ujawniad 2adnych informacji
zwtqzany?h z p.acami Komisji.

3. Czlonek Komisji Pzetargowej przedstawia swo.ie zastzezenia, je2eli dokument
bqdqcy przedmiotem prac Komisji, w jego pzekonaniu ma znamiona blqdu lub
pomylki.

S 6. Do zadai PrzewpdniczEcego Komisji Przetargowej, zw-anego w dalszej cz9sci
,Peewodniczqcym', w szczeg6lnosci nale2y:

1) zwolanie pierwszego spotkania Komisji Pzetargowej,
2) podanie podczas otwarcia ofen kwoty, jakqz.amawi4ry zamie%a pzeznaczyc

na sfinansowanie zam6wienia.



3) kierowanie pracami Komisji Przetargowe.i,
4) pzewodniczenie obradom,
5) wyznaczanie termin6w posiedzen Komisji,
6) odbieranie oswiadczei czlonk6w Komisji Pzetargowej o zaistnieniu lub braku

:stnienia ustawowych okolicznosci uniemozliwiajecych im wykonanie czynnosd
zwiqzanych z postepowaniem o zam6wienie publiczne,

7) podzial pomiedzy czlonk6w Komisji Pzetargowej prac podejmowanych
w trybie roboczym,

8) w pzypadku nieobecno6ci podczas prac Komisji Przetargowei Sekretarza,
wskaranie czlonka Komisji go zastqpujqcego.

9) w razie wystqpienia watpliwosci meMorycznych zwiqzanych z ocena badanych
ofert, wystepowanie z wnioskiem do Kierownika Zamawiajqcego
o powolanie bieglych rda6ciwych dla przedmiotu zam6wienia,

1o)niezwloczne informowanie Kierownika zamawiajqcego o wr'riesieniu odwolania
oraz zwolanie nadzwyczajnego posiedzenia Komisji Pzetargowej,

11)pr-zekazanie Kierownikowi Zamawiajqcego stanowiska Komisji Przetargowej,
dot. wniesionego odwolania.

S 7. Do zadan Sekretarza Komisji Przetargowej, zwanego w dalszej czesci
,,Sekretarzem" w szczeg6lnosci nalezy:

'1) zapoznanie czlonk6w Komis.ii PFzetargowej z dokumentacjq pzedmiotowego
zam6wienia publicznego,

2) udostepnienie na potrzeby prac Komisji Przetargowej aktualnych
obowiqzujqcych przepis6w z zakresu przedmiotu zam6wienia, z zakJesu -
Prawa zam6wieri publicznych waz z rozporzEdzeniami wykonawczymi,

3) zapewnienie bezpieczenstwa przechowania i nienaruszalnosci ofert oraz
dokumentacji z prowadzonych czynnosci przed jak iw okresach miedzy
spotkaniami Komisji Przetargowej przed osobami naeuprawnionymi,

4) baezac'- protokolowanie oraz opieka nad protokolem, ofertami oraz wszelkimi
innymi dokumentami zwiqzanymi z postepowaniem, w trakcie jego trwania,

5) przyjmowanie i rejestrowanie korespondencji zwiqu'anej z prowadzonq
proc€dura,

6) kompletowanie dokumentacji z prowadzonych czynnosci Komisji Przetargowej,
7) obsluga techniczna, seketarska i organizacyjna Komisji Przelargowej.

S 8. Do zadai czlonka Komisji Przetargowej w szczeg6lnoSci nalezy:
1) czynny udzial w pracach Komisji,
2) zetelne i bezsironne wykonywanie powierzonych zadaf!,
3) prawidlowe prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zam6wienia

publicznego w zakresie przekazanym czlonkowi,
4) w zakresie powierzonych zadafi ka2dy czlonek ponosi odpowiedzialnosd

w zakresie w jakim powierzono mu wykonanie zadania.

S 9.1. Do zadan bieglego w szczeg6lnosci nalezy:
1 ) ztozenie oswiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci

uniemozliwiajacych mu wykon),wanie czynno6ci zwiqzanych
z postepowaniem o zam6wienie publiczne,

2) udzielenie odpowiedzi na pytania czlonk6w Komisji Przetargowej, Kierownika
Zamawiajqcego,

3) wykonanie pisemnych opracowai w zaleznosci od potrzeb.



2. Biegly nie moze ujawniaC zadnych informacti a iqzanydl z pracami Komisji
Przetargowej.

S 10.1. Posiedzenia Komisji mogq sie odbwa6, jezeli w jej pracach bedq braly
udzial co najmniej 3 osoby w powdanego skladu Komisji Przetargowej.

2. Miejsce itermin posiedzenia Komisii Pzelatgonei Wzt\aea P'.zerodniczqcy.

3. Komis.ia podejmuje decyzje w drodze konsensusu lub gbsowania.

4. Jezeli w trakcie glosowania deoyzja nie moze by6 podjqta ze wzgl?du na r6wnE
liczbq glos6w, rozstrzyga glos Pzewodniczqcego.

S 11.1. Protokot postepowania o zam6wienie publiczne sporzqdza sie zgodnie
z obowiqzujEcym wzorem Prezesa Rady Ministrolv w sprawie protokolu postepowania
o udzielenie zam6wienia publicznego.

2. Protokol z postgpowania o zam6wienie trrbliczne sporzqdza Seketarz.

3. Pzelvodniczqcy przedklada protokol wrazz zdqcznikami z postQpowania
o zam6wienie publiczne Kierownikowi Zamawiajqcego do zatwierdzenia.

S 12 Komisja P.zetargowa proponuje wyt)6r naikorzystniejszej oferty na podstawie
kMeri6w opisanych w Specyfikagi lstotnych Warunk6w Zam6wienia.

$ 13. Do udzielania wyjasnien i informowania o pracach Komisji Pzetargowej
uprawnieni sE jedynie Przewodniczacy, Sekretarz Komisii lub osoba upo\,vazniona
przez Pzewodniczqcego.

S 14.1. Kierownik zamawiajqcego stwierdza niewaino66 czynnosci Podjetej
z naruszeniem prawa.

2 Na polecenie Kierownika Zamawiajacego, Komisja Przetargowa powtaEa
uniewaznionq czynno56. podjgtq z naruszeniem prawa.

S 15. Po zakodczeniu postepowania Sekretarz calo56 dokumentacii zvti?u,anei
z postqpowaniem o zam6wienie publiczne archiwizuje, a nast9pnie przekazuie do
archiwum.

S 
'16. W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem, Komisje Przetargowq

obowiqzujq przepisy ustawy - Pralvo zam6wieri publicznych oraz decyae Kierownika
Zamawiajqcego.


