
W6jt Gminy Starcza
42-267 Starcza

ul. Gr'rinna zi
ZARZAOZENIENT 14112

W6jta Gminy Starcza

z dnia 24 lutego 2012r.

w sprawie: powolania komisji pzetargowej dla przeprowadzenia przetargu
nieograniczonego na realizacje inwestycji pt.:,,Termomodemizacja budynku
Szkoly Podstawowej w Starczy" i ustalenia Regulaminu Pracy Komisji
Przetargowej

Na podstawie art. 19, art.2o i 2'l ustawy z dnia 29 stycznia 2OO4r ' Prawo
zam6wiei publicznych ( Dz. U. z 2O1Or. Nr 1 13, poz. 7 59 z p62h. zm.)

zarzqdzam,
co nastqpuje:

$ 1. Ustalid Regulamin Pracy Komisji przetargowej w brzmieniu, jak w zalqczniku
Nr 1 do niniejszego zarzqdzenia.

g 2. Powola6 komisjq przetargowq w skladzie:
1 ) l lona Ciura
2) Anna Kamihska
3) Krystyna Grzyb
4) Dawid Pijet

- Pzewodniczqca
- Czlonek
- Czlonek
- Czfonek

S 3 Wy2ej wymieniona komisja upowa2niona jest do pzeprowadzenia przetargu
nieograniczonego na realizacjg inwestycji pt.:,,Termomodernizacja budynku Szkoly
Podstawowej w Starczy"

$ 4. Komisja peetargowa jest zobowiqzana pzeprowadzic przetarg zgodnie
z obowiazujqcymi pzepisami prawa.

$ 5. Traci moc Tarz4dzenie Nr 25109 Wojta Gminy Starcza z dnia 12 maja 2OO9r.
w sprawie powolania komisji pe etargowej do przeprowadzenia postepowan
o udzielenie zamowien publicznych w gminie Starcza.

g 6. Zarzqdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.



Zalqcznik Nr 1
do Zaeqdzenia Nr 14112
W6jta Gminy Starcza
z dnia 24 lutego 201 2r.

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

Niniejszy Regulamin okre5la organizacjq, tryb pracy oraz zakres obowiqzk6w
czlonk6w Komisji Pzetargowej powolywanej do pzeprowadzenia postepowania
o udzielenie zam6wienia publicznego zgodnie z ustawq z dnia 29 stycznia 2OO4r. -
Prawo zam6wien publicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz.759 z po2nzm.), zwana
w dalszej czg5ci ,,ustawq" prowadzonego ptzez Zamawiajqcego - Gming Starcza

S 1. Komisja Przetargowa jest zespolem pomocniczym Kierownika
Zamawilqcego, powolanym do oceny spelniania pzez Wykonawc6w warunkow
udzialu w postgpowaniu o udzielenie zam6wienia oraz do badania i oceny ofert.

$ 2.1. Komisja Przetargowa nie ma charakteru stalego.

2. Kierownik Zamawiajqcego - W6jt Gminy Starcza ka2dorazowo powoluje
oddzielnym zarzqdzeniem Komisjq Przetargowq do przeprowadzenia okre5lonego
postqpowania o udzielenie zam6wienia publicznego.

3. Komisja Przetargowa sklada sig z co najmniej 4 os6b:
1) Pzewodniczqcego Komisji Przetargowej, zwanego w dalszej czq5ci

,, Przewodniczqcym",
2) Sekretarza Komisji Przetargowej, zwanego w dalszej czq6ci ,,Sekretarzem' ,
1) Czlonk6w Komisji Przetargowej.

4. Na uzasadniony wniosek Przewodniczqcego oraz po zatwierdzeniu przez
Kierownika Zamawiajqcego dopuszcza siq mo2liwo6c zmian i uzupelnieh skiadu
Komisji Przetargowej o nowe osoby.

5. Je2eli dokonanie okreSlonych czynno6ci zwiqzanych z przeprowadzeniem
postQpowania o udzielenie zamowienia wymaga wiadomo6ci specjalnych, W6jt
Gminy Starcza z wlasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji Pnetargowej moze
powolac bieglych.

S 3.1 . Komisja Przetargowa rczpoczyna dzialalno6c z uplywem terminu skladania
ofert zetelnie. obiektywnie i bezstronnie wykonujac powierzone jel czynnoSci.
Krerujqc sr9 wyfqcznre przeprsamr prawa,
opinie bieglych, je2eli ich powolano.

2. Czlonkowie Komisji Przetargowej
pracach Komisji.

wiedzq i doSwiadczeniem, uwzglqdniajqc

obowiqzkowo uczestniczq we wszystkich



3. czlonkowie Komisji Pzetargowej skladajq pisemne oswiadczenie o braku lub
istnieniu okoliczno6ci stanowiqcych podstanvq do wylqczenia z postQpowania,
o kt6rym mowa w art.17 ust.2 ustawy, za wy.lqtkiem przypadku, gdy do terminu
skladania ofert nie wplynqla 2adna oferta-

4. Komisja koriczy swojq dzialalno66 w dniu skutecznego wyboru
najkorzystniejszej oferty, skutecznego uniewa2nienia postQpowania lub wydania
zarzqdzenia w sprawie rozv'tiqzania Komisji Przetargowel.

S 4. Zakres zadah Komisji Przetargowej obejmuje.
1) sporzqdzenie protokolu z postepowania, o kt6rym mowa w $ 11 ust.1;
2) niezwloczny zwrot ofert zlo2onych po terminie;
3) ocene spelnienia przez Wykonawc6w warunk6w udzialu w postepowanlu,

badanie i oc€ne ofert;
4) przedstawienie Kierown i kowi Zamawialqcego propozycj i dotyczqcych :

a) poprawy:
- oczywistych omylek Pisarskich,
- oczywistych omylek rachunkowych,
- innych omytek polegajqcych na niezgodno5ci oferty ze specyfikacjq
istotnych warunk6w zam6wienia, niepowodujqcych istotnych zmian
w tre6ci oferty

b) wykluczenia Wykonawcy,
c) odzucenia oferty.
d) wyboru oferty najkotzystniejszej,
e) stanowiska Komisji Przetargowej w przypadku wniesienia informacji,

o ktorej mowa w art.181 ust.1 ustawy lub odwolania
5) opracowanie dokumentow (wezwari, 2qdart, zawiadomien i informacji,

stanowisk w przypadku wniesienia informacji, o ktorej mowa w art 18't ust.1
ustawy lub odwolania), wynikajqcych z przepis6w ustawy, niezbqdnych do
prawidlowego przeprowadzenia danego postepowanla;

6) wystqpienie do Kierownika Zamawiajqcego w przypadku zaistnienia
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1-2 ustawy powodujqcych
konieczno6c uniewa2nienia postQpowania.

$ 5.1. Czlonkowie Komisji Pzetargowej majq prawo wglqdu do wszystkich
dokument6w zwiqzanych z prcea Komisji, w tym ofert, zalqcznik6w, wyjasnielr
zlolonych przez Wykonawc6w i opinii bieglych.

2. Czlonkowie Komisji Pzetargowej nie mogq ujawniac 2adnych informacji
zwiqzanych z prae,ami Komisji.

3. Czlonek Komisji Przetargowej przedstawia swoje zastrze2enia, jezeli dokument
bgdqcy przedmiotem prac Komisji, w jego przekonaniu ma znamiona blgdu lub
pomylki.

$ 6. Do zadan Przewodniczqcego Komisji Przetargowej, zwanego w dalszej
czesci,,Pzewodniczqcym", w szczeg6lnoscl nale2y:

1) zwolanie pierwszego spotkania Komisji Pzetargowel,
2) podanie podczas otwarcia ofert kwoty, iakq Zamawi{qcy zamierza

przeznaczye na sfinansowanie zam6wienia,



3) kierowanie pracami Komisji Pzetargowel,
4) pzewodniczenie obradom,
5) wyznaczanie termin6w posiedzer'r Komisji,
6j odbieranie o6wiadczerl czlonkow Komisji Przetargowej o zaistnieniu lub braku

istnienia ustawowych okolicznoSci uniemo2liwiajqcych im wykonanie
czynno6ci m,i4zanych z postepowaniem o zam6wienie publiczne'

7) podziat pomiqdzy czlonk6w Komisji Przetargowej prac podejmowanych
w trybie roboczym,

8) w przypadku nieobecnoSci podczas prac Komisji Przetargowej Sekretarza,
wskazanie czlonka Komisji go zastQPu1qcego,

9) w razie wystqpienia wqtpliwosci merytorycznych zwiqzanych z ocenq
badanych ofert, wystgpowanie z wnioskiem do Kerownika Zamawiajqcego
o powolanie bieglych wla6ciwych dla przedmiotu zam6wienia,

10)niezwloczne informowanie Kierownika zamawiajqcego o wniesieniu odwolania
oraz zwolanie nadanvyczajnego posiedzenia Komisji P zeta rgowej,

11)przekazanie Kierownikowi Zamawiajqcego stanowiska Komisji Przetargowej,
dot. wniesionego odwolania.

$ 7. Do zadari Sekretarza Komisji Przetargowej, zwanego w dalszej czq6ci

,,Sekretarzem" w szczeg6lno6ci nale2y.
1) zapoznanie czlonk6w Komisji Pzetargowej z dokumentacjq pzedmiotowego

zam6wienia publicznego,
2) udostepnienie na potrzeby prac Komisji Przetargowej aktualnych

obowiqzujqcych przepis6w z zakresu przedmiotu zam6wienia, z zakresu -

Prawa zam6wieri publicznych wtaz z rozporzqdzeniami wykonawczymi,
3) zapewnienie bezpieczeristvva przechowania i nienaruszalnosci ofert oraz

dokumentacji z prowadzonych czynnoSci przed jak i w okresach migdzy
spotkaniami Komisji Przetargowej przecl osobami nieuprawnionymi'

4) bie2qce protokolowanie oraz opieka nad protokolem, ofertami oraz wszelkimi
innymi dokumentami zwiqzanymi z postepowaniem, w trakcie jego tMania,

5) przyjmowanie i rejestrowanie korespondencji zwiqzanq z prowadzonq
proceourE,

6) kompletowanie dokumentacli
Przetargowel,

z prowadzonych czynnosci Komisji

7) obsluga techniczna, sekretarska i organizacyjna Komisji Pzetargowel

g 8. Do zadari czlonka Komisji Przetargowej w szczeg6lno5ci nale2y:
1) czynny udzial w pracach Komisji,
2) rzetelne i bezstronne wykonywanie powierzonych zadan'
3) prawidlowe prowadzenie dokumentacji postqpowania o udzielenie zam6wienia

pu bl i cznego w zakresie przekazany m czlonkowi,
4) w zakresie powiezonych zadan ka2dy cztonek ponosi odpowiedzialnoSc

w zakresie w jakim powierzono mu wykonanie zadania.

S 9.1. Do zadah biegtego w szczeg6lno5ci nale2y:
1) zlolenie o6wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych

okoliczno6ci uniemo2liwiajqcych mu wykonywanie czynno6ci zwiqzanych
z postepowaniem o zam6wienie publiczne,

2) udzielenie odpowiedzi na pytania czlonk6w Komisji Przetargowej, Kierownika
Zamawiajqcego,



3) wykonanie pisemnych opracowai w zale2no6ci od potrzeb.

2. Biegly nie moze ujawniac 2adnych informacji zwiqzanych z pracami Komisji
Przetargowej.

$ 10.1. Posiedzenia Komisji mogq siq odbywa6, je2eli w jej pracach bqdq braly
udzial m najmniej 3 osoby z powolanego skladu Komisji Przetargowej.

2. Miejsce i termin posiedzenia Komisji Przetargowej wyznacza Przewodniczqcy.

3. Komisja podejmule decy4e w drodze konsensusu lub glosowania.

4. Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie mo2e byc podjqta ze wzglgdu na r6wnq
I iczbg glos6w, r ozsltzy ga grlos Pzewodn iczqcego.

$ 11.1. Protokol postepowania o zam6wienie publiczne sporz4dza sie zgodnie
z obowiqzujqcym wzorem Prezesa Rady Ministr6w w sprawie protokolu
postqpowania o udzielenie zam6wienia publicznego.

2. Protokof z postepowania o zam6wienie publiczne sporzqdza Sekretarz.

3 Przewodniczqcy przedklada protokol wraz z zalqcznikami z postepowania
o zamowienie publiczne Kierownikowi Zamawiajqcego do zatwierdzenia

g 12. Komisja Przetargowa proponuje wyb6r najkozystniejszej oferty na
podstawie kryteri6w opisanych w Specyfikacji lstotnych Warunk6w Zam6wienia.

$ 13. Do udzielania wyja6nief i informowania o pracach Komisji Przetargowej
uprawnieni sq jedynie Pzewodniczqcy, Sekretaz Komisji lub osoba upowazniona
przez P rzewo dniczqcego.

S 14.1 . Kierownik Zamawiajqcego stwierdza niewa2no56 czynno5ci podjqtej
z naruszeniem orawa.

2. Na polecenie Kierownika Zamawiajqcego, Komisja Pzetargowa powtarza
uniewa2nionq czynno6c, podjetS z naruszeniem prawa.

$ 15. Po zakoficzeniu postepowania Sekretarz calo56 dokumentacji zwiqzanej
z postepowaniem o zam6wienie publiczne archiwizuje, a nastgpnie przekaz$e do
archiwum.

S 16 W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem, Komisje
Przetargowq obowiqzujq przepisy ustawy - Prawo zamowien publicznych oraz
decyzje Kierownika Zamawiajqcego.


