
W6jt Gminy Starcza
42-261 Starcza
ul .  Gminna 4

ZARZADZENTE NR 63/11
W6jta cminy Starcza

z dnia 0Tgrudnia 20U roku

zarzQdzam, co nastepuie:

w sprawie organizacji i funkcjonowania ochrony informacji niejawnych oraz postqpowania
z materialami niejawnymi w Urzqdzie Gminy Starcza.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samofzAdzie gmtnnym
(tekst jednolity: Dz. U. z 2OOI r. Nr 142, poz. 1591 ze zm. ) oraz ustawi z dnia 5 sierpnia
2010r. o ochronie informacji niejawnych ( Dz. U. z 2010r. Nr 182 , poz.7228j

51

1 Za organizacjq i funkcjonowanie ochrony informacji niejawnych w UrzQdzie Gminy Starcza
odpowiada W6jt Gminv.

2. Za zapewnienie przestrzegania przepis6w o ochronie informacji niejawnych odpowiada
Pelnomocnik do spraw ochrony informacji niejawnych.

52

1. Klauzulq tajnoSci nadaje osoba, kt6ra jest uprawniona do podpisania dokumentu
lub oznaczenia innego nii dokument materialu.

2. Informacjom niejawnym nadaje sie klauzulQ ,, poufne ,,, jeieli ich nieuprawnione
ujawnienie spowoduje szkode dla Rzeczypospolitej polskiej przez to, Ze:

a) utrudni prowadzenie bieiacej polityki zagranicznej Rzeczypospolitej polskiej;
b) utrudni realizacjQ przedsiqw2iQa obronnych Iub negatywnie wpfynie na zdolno6i bojowa

Sit Zbrojnych RPj
c) zakl6ci porzEdek publiczny lub zagrozi bezpieczeistwu obvwateli;
d) utrudni wykonywanie zadai sluibom lub insq ucjom odpowiedzialnym za ochronq

bezpiecze6stwa lub podstawowych interesow Rp;
e) utrudniwykonywanie zadai sluibom lub instytucjom odpowiedzialnym za ochronq

porzadku publicznego, bezpieczeistwa obywateli lub Sciganie sprawc6w pr2esrep$w
i przestqpstw skarbowych oraz organom wymiaru sprawiedliwoici;

f) zagrozi stabilnoici systemu finansowego Rp;
g) wptynie niekorzystnie na funkcjonowanie gospodarki narodowej.

3. Informacjom niejawnym nadaje sie klauzule,, zastrze:one,,, jeieli ich nieuprawnione
ujawnienie moie mied szkodliwy wptyw na wykonywanie przez UrzEd Gminv zadafi
obronnych, bezpieczeistwa publicznego oraz przestrzegania praw i wolno3ci obywateli.
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1. Dopuszczenie do pracy albo zlecenie prac zwiQzanych z dostepem danej osoby
do informacji niejawnych o klauzuli,, poufne,,moie nastQpid po uzyskaniu poswiadczenla
bezpieczeistwa oraz odbyciu szkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych
i uzyskaniu za6wiadczenia stwierdzajEcego odbycie szkolenia.



2. Dopuszczenie do pracy albo zlecenie prac zwiEzanych z dostepem danej osoby
do informacji niejawnych o klauzuli ,, zastrzeione,, mo2e nastapid po:
a) pisemnym upowainieniu przez W6jta, jedli nie posiada ona ooswiadczenia

bezoieczeistwa:
b) odbyciu szkolenia w zakresie ochrony informacjj niejawnych i uzyskaniu zaswiadczenia

stwierdzajqcego odbycie szkolenia.
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1. W systemie informatycznym UrzQdu Gminy Starcza nie mogQ byi przetwarzane informacje
niejawne.

2. Za przetwarzanie informacji niejawnych odpowiedzialnisQ pracownicy, kt6fz,
te informacje przetwarzajQ.

5s

1. Informacje niejawne muszQ byi chronione odpowiednio do nadane.i klauzulitajnojci.
2. Informacje niejawne muszQ byi przetwarzane w warunkach uniemo2liwiajEcych

ich nieuprawnione ujawnienie zgodnie z przepisami okrejlajQcymi wymagania
bezpieczeistwa, obiegu material6w i grodk6w bezpieczeistwa fizycznego.

3. Informacje niejawne moga byd udostQpnione wylQcznie osobie uprawnionej, zgoonte
z przepisami ustawy dotyczacymi dostepu do okreglonej klauzulitajno<ci.
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1. Na potrzeby wlaiciwego przechowywania i ewidencjonowania material6w niejawnych
w UrzQdz ie  GminywStarczy tworzys iq , ,pomieszczen ied lamater ia l6wn ie jawnych, ,
zlokalizowane w budynku urzqdu na pierwszym pietrze, wydzielone na trwale z pokoju
Petnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych.

2. za wla6ciwe funkcjonowanie ,, pomieszczenia dla material6w niejawnych,,, czynrQ
odpowiedzialnym pracownika przedmiotowego pomieszczenia, kt6ry podlega
Pelnomocnikowi do spraw ochrony informacjj niejawnych.
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1. Pelnomocnik do spraw ochrony informacji niejawnych odpowiedzialny jest zat

a) opracowanie i przedstawienie do akceptacji W6jtowi Gminy Starcza ,, planu ochrony
infoimacji niejawnych w Urzqdzie Gminy Starcza " wraz z zafqcznikamioraz
aktualizowanie i nadzorowanie jego realizacji.
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Zarzadzenie wchodzi w iycie z dniem podpisania.


