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Z*z4dzenie nr 59lll

W6jta Gminy Starcza z dnia 24.11.2011r.

w sprawie ochrony danych osobowych i wprowadzenia do stosowania

,, Polityki Bezpieczenstwa Informac.ji" w Urzgdzie Gminy w Starczy

Na podstawie ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochonie danych
osobowych (tj. Dz. U. z 2002r., Nr l0l, poz.926 z poLn. zm.) zarz7dzam co
nastgpuje:

$ l
L W6jt Gminy Starcza, jako administrator danych osobowych znaiduj4cych sig
w Urzgdzie, decyduje o celach i Srodkach przetwarzania danych osobo'wych.

2. W6jt Gminy Starcza, jako administrator darych osobowych, do peinienia

funkcji Adrninistratora Bezpieczenstwa Informacji wyznacza Dawida Ptleta.

3. Administrator Bezpieczenstwa Informacji podlega W6jtowi Gminy Starcza
i w jego imieniu wykonuje cz-vnnoici zwi4zane z ochrona danych osobowych.

$2
Przetwarzanie danych polega na wykonaniu przez osoby upowa2nione
wszelkich operacji na danych osobowych zar6wno w systemach
informatycznych, jak i wykonywanych metodami tradycyjnymi,
w szczeg6lno5ci:
- zbieranie
- utrwalanie
- przechowl.wame
- opracowanie
- zmienianie
- udostgpnianie
- usuwanie 

s 3
l. W Urzgdzie Gminy w Starczy funkcjonuj4 zbiory danych osobowych, kt6re
zostaly zgloszone Generalnemu Inspektorowi Ochrony Danych Osobowych.
2. Dane osobowe os6b fizycznych znajduj4ce sig w zbiorach lJrzgdu mog4 byt
przetwarzare wyl4cznie przez pracownikow posiadaj4cych radate przez
Administratora Bezpieczehstwa Intbrmacji upowaznienie oraz po zlozenju
stosownego oSwiadczenia, ktore stanowi4 zal4czniki nr,1 i 5 do instrukcji PBL



3. Kazdej osobie, kt6rej dane osobowe majduj4 sig w zbiorach danych
osobowych, przysluguje okeSlone ustawowo prawo do kontroli przetwarzania

danych, kt6re jej dotycz4.

$4
Ochronie danych osobowych w Urzgdzie podlega ka2da informac.ia dotycz4ca
konkretnej osoby lub takiej osoby, ktor4 rnozna zidentyfikowa6. Informacja ma

charakter osobowy, dopoki iest mozliwe ustalenie toZsamoSci osoby, ktorej
dotycz?.

85
l. Administrator Bezpieczeirstwa Informacji wykonuje w Urzgdzie Gminy w

Starczy obowi4zki w zakresie administracji danych osobowych, w tytr:
a) nadzoruje i koordynuje caloksztalt spraw ochrony danych osobo*ych w

Urzgdzre
b) kontroluje zgodnodc przetwNzanyclt danych osobowych z przepisami ustawy

o ochronie danych osobowych
c) opiniuje projekly dokument6w z zakresu ocluony danych osobo'wych
d) prowadzi korespondencjg z Generalnym lnspektorem Ochrony Danych

Osobowych
2. Administrator Bezpieczefstwa Inlbrmacji powoluje , (jezeli to konieczne) w

uzgodnieniu z W6jtem Gminy Starcza Lokalnych Administrator6w

Bezpieczeiistwa Infonnacji, kt6rymi s4 kierownicy kom6rek organizacljnych.
Lokalni Administratorzy Infonnacji w kwestiach dotycz4cych ochrony danych
osobowych podlegaja Administratorowi Bezpieczeristwa lnformacji

s6
l. Administrator Bezpieczeirstlva Informacji udziela pisemnych upowaznren,
o ktorych mowa w $ 3 ust. 2.

2. Lokalni Administratorzy Informacji odpowiedzialni sq za przetwarzatie oraz

zabezpieczanie zbior6w danych osobow-vch w nadzorowanej kom6rce

organizacyjnej, zgodnie z przepisami prawa oraz zasadami obowiTujqcymi
w Urzgdzie.

3. Lokalny Adminisffator Bezpieczeirstwa dopuszcza do pracy na stanowisku,

na klorym wykonywane s4 czynnoSci przetwatzania danych osobowych,
pracownik6w wyznaczonych przez siebie wyl4cznie po uzyskaniu pisemnego

upowaznienia, kt6rego udziela Adtrinistrator Bezpieczeristwa lnlbrmaclt

4. Lokalni Administratorzy Bezpieczeirstwa lnformacji powiadamiaj4

Administratora Bezpieczelistwa Informacji o znianach personalnych

w nadzorowanej kom6rce organtzacylnel.



$7
l. Administrator Bezpieczenshva Informacji podejmuje decyzjq o udostgpnianiu
lub odmowie udostgpniania danych osobowych znajdujacych sig w Urzg&ie.

2. Udostgpnianie, o kt6rlm mowa w ust. l, dotyczy udostgpniania dan-vch na

fzecz :

a) os6b i podmiotow uprawnionych do ich otrzymania na mocy przepis6w

prawa

b) os6b lub podmiot6w, je5li w spos6b wiarygodny uzasadnia potrzebq

posiadania tych danych, a ich udostqpnienie nie narusza praw os6b, ktorych

dane dotycz4.

3. Dane osobowe udostgpnia sig na pisemnie umot)'u/owany wniosek chyba, 2e

przepisy stanowi4 inaczej.

$8
1. Zbiory danych osobowych, o kt6rych mowa w $ 3 ust. l, przetwarzane s4

w systemie infonnatycznym, spetniaj4cym wymogi bezpieczeirstwa informacji

w nim zawartych.

2.Funkcje Administratora Systemow lnformatycznych powierzono Dawidowt
Pijetowi.

$e
Wprowadza sig do stosowania dokument ,,Polityki Bezpieczenstwa lnfonnacji"

zgodnie z Rozporz4dzeniem MSWiA z dnia 29 kwietnia 2004r. w sprawie

dokurnentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunk6w technicznych i

organizacyjnych, jakim powirury odpowiadai ttz4dzenia i systemy

informatyczne sfuz4ce do przetwarzania danych osobowych, stanowi4cy

zal4cznrk w 1 do zarz4dzenia.

$10
Trac4 moc Zarz|dzenia Wojta Gminy Starcza Gminy Starcza nr )/04 z' dnta

05.01.2004r. oraz z dnia 30.07 .1999r .

$ l1
Zarzqdzenie wchodzr w Zycie z dniem podjgcia.


